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TT | Pon vi tuyén

Chi tiéu

MG ta cong viée, yéu cau

1. Giang vién B6 mon Co dién tir:

- Giang vién trinh d6 Tién sT chuyén nganh Co dién tir, Co khi, Céng nghé ché tao hoic cac
nganh c6 lién quan.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc Co dién tlr, Co khi, Cong nghé ché tao

hodc cdc nganh ¢6 lién quan.

2. Giang vién B6 mon Pién tir - Vién théng:
- C6 hoc ham Gio su/Pho Gido su hodc ¢6 hoc vi Tién si.
- C6 kinh nghiém giéng day va cong tic trong linh vuc dién tir - vién théng.

‘ Khoa Dién - . . e 1 B ook LF o s A N I A
1 ,AO . 07 Giang vién - Uu tién Umg vién ¢6 kinh nghiém trong linh vuc cdng nghé ban dan/thict ke vi mach.
| Dién tu - N R R
| 3. Giang vién Bo mon Ky thuat dién:
‘ - C6 hoc ham Gido su/Ph6 Gio su hogic ¢6 hoe vi Tién si.
i - C6 kinh nghiém gidng day va cdng tac trong linh vurc k¥ thuét dién, ning luong tai tao,...
| 4. Giang vién B6 mén K§ thuat didu khién va tw dong hoa:
- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodc ¢6 hoc vi Tién st.
| - C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc didu khién va ty dong héa.

* C4c giang vién, vién chirc ¢6 hoc vi tr Tién si tré 1én phai c6 kha ning nghién ciu va c6

| cong bé it nhat 02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gin nhét.
i - Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ciru khoa hoc.
‘ Khoa Cén 03 Giang vién - Trinh d6 Thac si tré 1én (Gng vién ngudi nudce ngoai phai ¢ hoc vi Tién si) chuyén nganh
‘; 3 Y012 6 Tro giang Toén - Tin hoc, Cong nghé thong tin.

‘ 2 |nghé¢ thong . e . - . oy ST b ok
i o 01 Giang vién co | - C6 niing luc gidng day, nghién cu khoa hoc. Ut tién tmg vién c6 the giang day bang tieng

hiru 2/c0 van

Anbh.
- C6 chinh sach thu hat dic biét cho tng vién Tién si, Phé Gido su, Gido su.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 ta cong viée, yéu ciu

- Chudn muc, yéu nghé, c6 thé gin bo 1au dai.
1. Gidng vién cdc mén chuyén nganh Dwgc:
- Trinh d6 Thac si, Tién si trd 1én, ding chuyén nganh tai cdc Truong Dugc nurde ngoai va tai
cac Truong Dugce co truyén théng dao tao Dugce nhu Truong Pai Hoc Y Duoc TP. HCM,
Trudng Pai hoc Dugc Ha Noi, Khoa Duge Trudng Dai hoc Can Tho,...
- Céc giang vién ¢6 hoc vi tir Tién si trd 1én phai c¢6 kha ning nghién ctru va c6 cong b it nhit
02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gin nhét.
- C6 kinh nghi€ém lam viéc lién quan va ¢6 kha ning giang day duge cdc mon hoc sau: Phin |
tich - kiém nghiém, Duoc ly - Dugce 1am sang, Bao ché - Coéng nghiép Dugc, Duogc liéu —
Duoc hoc ¢b truy‘én, Hoa duoc.
- Uu tién ¢6 kinh nghiém gidng day va/hodc ¢6 kinh nghiém lam viée thyc té.
- Sinh vién t6t nghiép tir Truong Pai hoc Tén Pire Théng duoc vu tién tuyén dung dé dao tao.

3 | Khoa Duge 06 Giang vién 2. Gidng vién ciac mon co sé nganh:
- Trinh d6 Tién sT tr& 1én, dGing chuyén nganh tai nude ngoai va tai cac Truong co truyén thdng
ddo tao nganh Hoéa, nganh Sinh hoc nhu Truong Pai hoc Khoa Hoc Ty Nhién, Trudng Dai
hoc Bach Khoa, Truong Pai hoc Su Pham TP. HCM, Trudong Pai hoc Can Tho, Pai hoc
Hué,. g
- Céc giang vién ¢6 hoc vi tir Tién 7 trd 1én phai c6 kha ning nghién ctru va c6 cong bb it
nhit 02 bai WoS/Scopus trong 03 nam gin nhét.
- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c¢6 kha ning giang day duge cdc mon hoc sau: Hoa
hitu co, Hoéa dai cuong - v6 co, Hoéa ly, Hoa sinh.
- C6 kha niing nghién ctru va cong bd khoa hoc.
- Sinh vién tét nghiép tir Truong Dai hoc Ton Dic Théng dugc wu tién tuyén dung dé dao
tao.

06 Giang vién - C6 trinh d6 Thac si trd 1én, chuyén nganh pht hop hodic tmg vién tot nghiép khéi kinh té c6
4 | KhoaKétoan | 02 Giang vién co | kién thirc/chuyén mon siu lién quan dén toan hodc cdng nghé théng tin, khoa hoc dit lidu.

hitu 2/¢6 van

Ri€ng vi tri Gidng vién cd van c6 trinh dd tir Phé Gido su trd 1én.




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cOng viéc, yéu cau

- Sinh vién tt nghiép loai giéi hodc cyu sinh vién ¢6 kinh nghiém lam viéc thye té tir 3 nam
try 1én duoc tuyén dung dé dao tao.

- Uu tién:

+ C6 kha ning giang day bing tiéng Anh.

+ C6 kinh nghiém giang day va/hodc cé kinh nghiém lam viéc thuc té.

+ C6 kha ning cong bd khoa hoc.

+ U’ng vién ¢6 hoc vi Tién st hodc ¢6 hoc ham Gido su, Phé Gido su.

Khoa Ky
thudt  cong
trinh

01 Giang vién

02 Giang vién co

hitu 2/c¢6 van

1. Gi4ng vién Bé mon Kién tric:

- Trinh d6 Thac si tré 1én, chuyén nganh phu hop.

- C6 kinh nghiém giang day ho#c 1am viéc lién quan trong linh vuc kién trac.

- Uu tién tng vién: C6 thé giang day bang tiéng Anh; c6 kha ning nghién ctru khoa hoc; ¢b
kinh nghiém lam viéc thuc té trong cac linh vuc thiét k& kién trac, quy hoach, noi thét; tot
nghiép Thac si nudc ngoai, ¢ ké hoach hoc 1én Tién si.

- Uu tién tuyén dung cyu sinh vién Truong Dai hoc Ton Dtic Thing.

2. Giang vién cac b mon Xiy dung, Quy hoach, Thi cong va Quan ly dy an:

- Trinh d6 Tién st c4c nganh: X4y dung, Quy hoach, Thi cong va Quan Iy du 4n.

- Uu tién chuyén nganh Quan Iy du 4n x&y dung.

- Uu tién tmg vién t6t nghiép nude ngoai, c6 cong bd bai bao qube t& (WoS/Scopus).

Khoa Khoa
hoc thé thao

01 Giang vién

02 Giang vién co

hitu 2/¢d van

1. PGS/GS nganh Thé thao (C6 vén):

- 86 luong: 01.

- C6 vAn chuong trinh d2o tao, nghién cfru khoa hoc, dinh hudng chién luoc phat trién,...

- Hoc ham: Giao su, Phé Gido su.

- Trinh d6 Tién si tré 1én dung chuyén nganh: Quén ly thé thao, Gido duc thé chét, Huén luyén
thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao).

2. Gidng vién nganh Quén Iy thé thao, Kinh doanh thé thao:

- §6 Iugng: 01.

- Giang vién giang day cac mé6n clr nhén, cao hoc chuyén nganh Quén ly thé dyc thé thao.




TT

Don vi tuyén

Chi tiéu

Mb ta cong viéc, yéu cau

- Trinh d6 Thac si tr& 1én ding chuyén nganh: Quan Iy thé thao, Gido duc thé chit, Hudn luyén
thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao), Quan tri kinh doanh, ...

- Uu tién ¢6 kha ning nghién ciru khoa hoc, cdng bd cac bai bio trén cic tap chi thudc danh
muc WoS/Scopus va cic tap chi twong duong khéc; hoic ¢ ning lwe nghién cltu cac dé tai
ttng dung trong linh vuc thé thao, céc @8 tai cdp Bo, Nha nude.

3. Giang vién giang day cac mén truyén thong - sy kién:

- S Iuong: 01.

- Giang vién giang day céc mén ctt nhén vé Quén 1y t6 chire sy kién, Quéan 1y té chire sy kién
x4 hoi, Sang tao sy kién, Quan 1y rii ro sy kién, Bién tip su kién, Pao dién sy kién, Dan
chuong trinh su kién.

- Tét nghiép Thac si tré 1én, chuyén nganh Té chire su kién, Dao difn san khdu, Quén tri
kinh doanh, Truyén théng, Thé thao hodc cdc nganh c6 lién quan.

- C6 kinh nghiém it nhit 01 nim trong linh vue sy kién, truyén théng.

Khoa Khoa
hoc x& héi va
Nhén vin

03 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/¢6 vén

1. Gidng vién bd mén X hoi hoc (s6 lwong: 02 Giang vién).

- 01 Tién sT nganh X4 hoi hoc (t6t nghiép dai hoc dat loai Khé trd 18n, ¢6 bang cir nhan dung
nganh X& hoi hoc):

+ C6 it nhat 03 nim kinh nghiém gidng day bac dai hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).
+ C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua s lwong cic du 4n/d8 tai nghién ciru va sb
luong bai dang tap chi trong va ngoai nudec.

- 01 Thac si tbt nghiép nganh/chuyén nganh truyén théng dai ching (6t nghiép dai hoc dat
loai Kha trd 1én, c6 bing cir nhan dung nganh X4 hdi hoc):

+ U tién tét nghiép nuwdc ngoai va ¢6 kinh nghiém trong linh vuc truyén thong dai ching.

+ Uu tién c6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhét 03 ndm va c6 kinh nghiém nghién ciru
dugc thé hién qua sb luong céc du 4n/de tai nghién clru, sb lugng bai ding tap chi trong va
ngoai nuoce.

2. Giang vién bd mén Viét Nam hoc (s luong: 01 Giang vién).




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ta cbng viée, yéu cau
- Trinh d6 Tién si nganh Viét Nam hoc (t6t nghiép dai hoc dat loai Kha tr& 1én, c6 bang Thac
si ding nganh/chuyén nganh Viét Nam hoc hodc Ngon ngft hoc; c6 thé xem xét ddi véi tmg
vién dang hoc nghién cttu sinh nganh Viét Nam hoc).
- C6 kha nang giang day mén Tiéng Viét va it nhét 03 nam kinh nghiém gidng day bic dai hoc
(minh chimg cu thé khi nop hd so).
- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua s lwong cac d 4n/dé tai nghién ctru va sb
lugng bai ddng tap chi trong va ngodi nudec.
3. Giang vién bd mén Ly luin chinh tri (s6 lwgng: 01 Giang vién).
- Trinh @ Tién si nganh Chinh tri hoc/Hod Chi Minh hoc (tét nghiép dai hoc dat loai Kha tré
1én, ¢6 bang Thac si ding nganh/chuyén nganh Chinh trj hoc/H6 Chi Minh hoc).
- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day bac dai hoc (minh chimg cu thé khi ndp hd so).
- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua sb lwong céc dy 4n/dé tai nghién ctru va s6
lugng bai dang tap chi trong va ngoai nudec.
* Tiéu chuin chung dbi voi Gidng vién:
- V& tiéng Anh: Giang vién c6 chimg chi IELTS 5.5 tr& 1én hodc céc vin bang/ching chi
khéc ¢6 trinh d¢ tuong duong.
- Giéng vién ¢6 kha nang giang day tiéng Anh tét.
* Yéu ciu cong viéc:
+ C6 it nhét 03 nim kinh nghiém giang day bac dai hoc (minh chimg cu thé khi nop hd so).
+ C6 kinh nghiém nghién ctru duoc thé hién qua sb luong cic du 4n/dé tai nghién ctru va sb
luong bai ding tap chi trong va ngoai nudgec.
. i - Giang day dai hoc, sau dai hoc.
Khoa Khoa 0.2, Gl??g Vlejl/ - 01 TS/PGS nganh K thuat héa hoc; c6 kinh nghiém 1am viéc lién quan va cé kha ning giang
8 giang vién co hitu

hoc ing dung

2/cd van

day duoc cdc modn hoc thude nganh K¥ thuat hoa hoc; wu tién méng hoa phén tich, cac phuong
phép phan tich ciu triic hop chét, hodc cdc mén hoc qua trinh thiét bi.

S B el O 1) Mt BEEE N UL R e L) R e
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 ta cong viéce, yéu cau
- 01 TS/PGS nganh Cong nghé sinh hoc: Chuyén mén Cong nghé thuc phdm, t6t nghiép Tién
sT toan thoi gian & nuée ngoai va cé cic cong trinh khoa hoc ¢dng b trong linh viue Cong
nghé thuce phém uu tién linh vuc Dinh dudng - Thue Phdm chirc nang.
- Hodc 01 TS/PGS nganh Coéng nghé sinh hoc: Co kinh nghiém lam viéc lién quan va c¢6 kha
ndng giang day dugc cdc mén hoc thude linh viee Khoa hoc y sinh, ¢é cic cdng trinh khoa hoc
cong bd trong linh vire Khoa hoc y sinh, wu tién linh vue Hop chat ty nhién trong y sinh, Mién
dich hoc, Xét nghiém Sinh hoa.
- C6 ching chi TOEIC 605 hoac IELTS 5.5 tr¢ 1én.
- C6 kha nang nghién ctru khoa hoc va ¢6 céng bd trong 02 nim gan nhét 13 01 bai WoS/nam.
- Yéu nghé, c6 kha ning gén bé 14u dai.
1. Gidng vién B6 m6n Phap luit Cong:
- Gidng day hé dai hoc cac hoc phan vé Luat Hién phap, Lust Hanh chinh, Ly lusn Nha nuéc
va Phép luat, Luat Hinh sy va Té tung hinh su,...
- Ngoai ra, giang vién Tién si: Tham gia cdng tac dio tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctu
khoa hoc,...
- Uu tién: Tét nghi€p & nude ngoai, c6 kinh nghiém giang day ho#c c¢d kinh nghiém lam viéc
tai cdc co quan Nha nuéc, c¢6 kha ning giang day bang tiéng Anh.

9 | Khoa Luat 03 Giang vién 2. Gidng vién B6 mén Phap luit Dan su:

01 Trg giang

- Gidng day hé dai hoc céac hoc phén vé Luat Dan su - T tung dan sw, Ludt Lao dong, Luét
hop dong.

- Ngoai ra, gidng vién Tién sitham gia cong tac dao tao cao hoc Luat Kinh té, nghién ctu khoa
hoc,...

- Uu tién: Tét nghiép & nude ngoai, ¢6 kinh nghiém gidng day hodc ¢6 kinh nghiém 1am viéc
trong linh vuc phép 1y, c6 kha ning giang day bang tiéng Anh.

* Yéu cdu chung vi tri Giding vién By mon Phdp ludt Cong va Gidng vién By mén Phdp
lugit Dan su:




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta céng viée, yéu ciu

- C6 trinh dd Thac si va dang 1a nghién ctru sinh trd 1én chuyén nganh Ludt va co bang Cir
nhén chinh quy nganh Luét hodc chuyén nganh Luét.
- Ut tién: Tién si Luit hoc; Thac si Luét hoc t6t nghiép Pai hoc va Thac sT ctia cdc co s& dao
tao: Truong Pai hoc Ton Dlrc Thang, Trudng Pai hoc Luat TP. HCM, Trudng Pai hoc Luat
Ha Noi, Trudng Pai hoc Luédt — Dai hoc Québc gia Ha Noi.
3. Giang vién B6é mon Phap luit Kinh té - Qudc té:
- Hoc ham: Pho gido su/Gido su.
- C4 vén cho Chuong trinh dao tao nganh Ludt, béc clr nhan va cao hoc.
- Tham gia cdng tac dao tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctru khoa hoc,...
4. Trg giang:
- Tét nghiép Cir nhan nganh Luét cta Trudng Pai hoc Tén Dic Théng, Khéa tuyén sinh tir
nam 2018 dén nay. Uu tién tmg vién dang hoc Chuong trinh 4+1 ctia Trudong Pai hoc Tén
Duc Théng hodc da tring tuyén cao hoc nganh Luat.
- Tt nghiép Ctr nhéan loai Kha trg 1én, diém trung binh tich lu§ tir 7.5 trd 1én, c6 thuc hién
khéa lugn tét nghiép; didm rén luyén tir 80 diém tr& [én.
- C6 Ching chi IELTS 6.0 tr& 18n hodc céc chung chi ngoai ngit ¢6 trinh d6 twong duong.
- C6 nguyén vong cong tac lau dai tai Truong Dai hoc Ton Dic Théng.
- Trinh d6 Thac si trd 1én céc nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguﬁ‘)n nhan luc, Hanh vi td

Khoa Lao chttc, Quan tri kinh doanh, Tam Iy t6 chirc, Kinh té Lao déng, Cong doan.

10 | déng va Céng | 01 Giadng vién - C6 chimg chi TOEIC 605/IELTS 5.5 tr¢ 1én.

doan - Uu tién Gng vién tt nghiép tir nudc ngodi, ¢ ké hoach nghé nghiép tré thanh Giang vién,
tiép tuc hoc 1én Tién si.

Khoa  Moi 1. Nganh Bao ho lao fi(fmg:

truomg ' . - Trinh d9: Tl}ac si/Tién si/Pho g’iéo su/Giao su. ‘

11 02 Giang vién - Uu tién tuyén dung tng vién tot nghiép ding chuyén nganh va nganh gén (Co khi, Di¢n, Y

va Bao ho lao
déng

té cong dong) tai cac trudong dai hoc trong va ngoai nudc.




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu MBS ta cong viée, yéu ciu
- C6 kinh nghiém lam viéc tai cdc Trudng Pai hoc, co quan, don vi sy nghiép lién quan dén
linh vuc An toan va vé sinh lao dong.
2. Nganh K¢ thuit méi trwong, Quy hoach ha ting dé thi, K§ thuit ha ting db thi:
- Trinh d6: Tién sT nganh Quy hoach ha tﬁng d6 thi, Ky thudt ha té’mg do thi.
- Trinh @9: Pho gido su/Gido su nganh K¥ thudt moi truong.
- Kinh nghiém lam viéc, nghién ctru t6i thiéu 02 nam 1am viée dung chuyén nganh tai cic co
quan/Truong Pai hoc/Vién nghién ctru.
- Kha ning nghién ciru doc 14p, c6 cdng bd qude té it nhit 01 nim/bai tac gia chinh (tinh dén
thoi diém hién tai).
- C6 kha ning thuc hién cic d@ tai/dy 4n chuyén giao cong nghé v6i dbi tic trong va ngoai
nudc.
1. Giang vién nganh Thiét ké dd hoa:
- Giang day cac mén thudc Chuong trinh dao tao clia nganh Thiét ké @d hoa: Phuong phép
thiét ké, K§ thuét in,...
- C6 trinh @ Thac st chuyén nganh Thiét k& d6 hoa, M¥ thuét timg dung.
2. Giang vién nganh Thiét ké thoi trang:
. - Giang day cdc mén thudc Chuong trinh dao tao clia nganh Thiét k& thoi trang: Phuong phép
Khoa My thiét ké, Phuong phap sang tao, Thiét ké rap - Gerber, Lectra, Quan trj kinh doanh thoi trang
12 | thudt  cong | 03 Giang vién ’ o ' ’ j '

nghiép

- C6 trinh @ Thac sT chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M§ thudt (mg dung.

- C6 kha niing hoat dong nghién ciru khoa hoc trong linh vue Thiét ké thoi trang va lién két
céc doanh nghiép thudc linh vue thoi trang va may mac.

3. Giang vién Thiét ké cong nghiép:

- Giang day cdc mén thudc Chuong trinh dao tao ctia nganh Thiét ké céng nghiép: Phuong
phap thiét ké, Trién khai thiét ké va cac db 4n chuyén nganh,. ..

- C6 trinh d9 Thac si M¥ thuit tng dung, Thiét ké cong nghiép.




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu MO ta cbng viée, yéu cau
- C6 kha ning thiét ké céc san phém cong nghiép, k¥ néng vé& tay va v€ may; am hiéu vé k§
thuét, vat liéu véi chuyén nganh thiét ké cdng nghiép nhu g0, gém, composite,...; co kha ndng
nghién ciru trong linh vuc Thiét ké cong nghiép.
- Tham gia thyc hién cac muyc tiéu ctia Khoa va Nha truong dugc phén bd bai 1anh dao Khoa.
4. Gigng vién Thiét ké ndi that:
- Giang day cdc mon thudc chuong trinh dao tao cua nganh Thiét ké noi that: cac mén Db 4n
chuyén nganh Thiét ké noi thét, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may tinh, K§ ning v& tay, V&
phéi canh, V& kién tric,...
- C6 trinh @9 Thac si chuyén nganh Thiét ké noi that, My thudt tng dung, nganh twong tu
trong thiét ké my thuat.
- C6 kha nang lién két doanh nghiép nganh Thiét ké noi thit, lién két cAc trudng trong va ngoai
nuée, kha ning nghién ctru khoa hoc tng dung.
- Tham gia thye hién muyc tiéu ciia Khoa va Nha truong duge phéan b6 bdi 1anh dao Khoa.
5. Gidng vién B mon k¥ ning chuyén nganh:
- Giang day céc mon co s& nganh thudc kién thirc k¥ thudt va k¥ ning cong nghé thong tin
cho 04 chuong trinh dao tao: Thiét ké& &b hoa, Thiét ké thoi trang, Thiét ké cong nghiép, Thiét
ké noi that.
- C6 trinh @0 Thac si tré 1én voi chuyén nganh phu hop.
6. Giang vién b mén My thuat co ban:
- Giang day cdc mé6n: Hinh hoa, Chuyén dé nhap mon, Nghién ctu thién nhién, Lich st My
thuit, Lich st Design, Nguyén ly thi gidc néng cao 1, Nguyén Ly thi gidc néng cao 2.
- C6 trinh d6 Thac si My thuét tao hinh, Ly ludn lich sir m¥ thuét,...
e 1. Giang vién Tiéng Anh:
03 Giang vién . . e n uK o, . . . .
) s - C6 trinh dd Thac si tré 1én tot nghiép cac nganh Ngodn ngit Anh/Nglt van Anh, Phuong
r3 |%hoa Negoal | 011rgglang phép giang day tiéng Anh/Su pham Anh
ngit 03 Giang vién co i i '

hitu 2/¢0 van

- Yéu cu chung: C6 bang Cir nhan loai KHA trd 16n thude cac chuyén nganh Ngon ngir
Anh/Ngit vin Anh, Phuong phéap giang day tiéng Anh/Su pham Anh.
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Pon vi tuyén

Chi tieu

M6 ta cong viéc, yéu cau

- Uu tién:

+ Ung vién ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc.

+ Ung vién ¢6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong bd qube té.

+ Tin hoc vin phong thanh thao.

2. Tro giang Tiéng Anh dé ci di hoe niang cao chuyén mon:

- Clr nhén loai Gidi nganh Ngon ngit Anh/Trung Québe tdt nghiép tir Truomg Pai hoc Tén Pire
Thing.

3. Giang vién Tiéng Trung:

- C6 trinh @6 Thac s tré 1én tét nghiép cac nganh Ngon ngit Trung Qude, Van hoc Trung
Qudc, Gido duc Han ngtt quic t&, Thuong mai qudc té (c6 Cir nhén tiéng Trung) t6t nghiép tir
cdc Truong DPai hoc & Trung Quéc.

- Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém giédng day dai hoc.

14

Khoa Quan tri
kinh doanh

01 Phé trudng
Khoa

02 Truéng bd
moén

13 Gidng
vién/Giang vién
co hitu 2/cb van

1. Phé trwéng khoa:

a. Yéu ciu:

- T6t nghiép trinh d6 Tién si cac nganh thude linh vue kinh té (Quén tri kinh doanh, Quan 1y
kinh té,...), vu tién rng vién c6 hoc ham Giao su, Pho Giao su.

- Uu tién Gmg vién tét nghiép nudc ngoai tai cac co s ¢b uy tin,

- Ngoai ngit: Tiéng Anh IELTS 6.5 tr& 1én hodc tuong duong.

- C6 strc kho tét.

- C6 kinh nghiém t6i thiéu 05 nam lam viée trong linh vue gido duc dao tao dai hoc trong d6
¢4 it nhat 02 nim gitt chirc vu Pho trudong Khoa trd 18n, hodc trudng bd mén dugce quy hoach
chure vu Phé trudng Khoa va tuwong duong.

- C6 k¥ ning giang day va nghién ctru khoa hoc tdt.

- Hiéu biét tét vé& céac chinh sach, quy dinh ctia Nha nudc vé dao tao bac Pai hoc va Sau dai
hoc.

- Hiéu biét vé& cac mb hinh d4o tao va quan 1y dao tao tién tién ctia nudc ngodi.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéce, yéu cau

- K§ nang/yéu ciu khac: Thanh thao cc tmg dung tin hoc vén phong va cac Ung dung, phan
mém phuc vu dao tao, chuyén mon; K§ néng lp ké hoach va td chirc thuc hién; k¥ ning quén
Iy 1anh dao, to chirc sap xép cong viéc t6t.

b. Mo td cong viéc:

- Thuc hién céc cong viéc theo quy ché hoat dong ctia Khoa, cua Ban Lanh dao khoa va Nha
trueomg phén cdng.

2. Trwéng bd mon:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh @ tir Tién sT tr& 1én c4c nganh/chuyén nganh phu hop véi vi tri cong viéc: Quan tri
kinh doanh, Quén tri chudi cung tmg, Thuong mai dién tir,... wu ti€n tng vién c6 hoc ham
Phé Gido su trd 1én. '

- C6 kha nang tham gia cac nhoém phat trién céc chuong trinh dao tao theo tiéu chuén quéc té,
dap Gng nhu ciu x4 hoi.

- C6 kha ning nghién ctru ddc 14p, hop tac nghién ciru, hudng dAn sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién ctru sinh tham gia nghién ctu.

- C6 kinh nghiém t4i thiéu 05 nam 1am viéc trong linh vuc gido duc dao tao dai hoc, trong do
¢6 it nhat 02 ndm gitr chirc vu quan Iy tir Pho trudng bd mén trd 1én.

- U tién tng vién t6t nghiép nude ngoai tai cdc co s ¢o uy tin.

- Ngoai ngit: Tiéng Anh IELTS 6.5 tr& 1én ho#c twong duong.

- C6 stic khoé tot.

- Hidu biét tét v& céc chinh sach, quy dinh ctia Nha nudc vé dio tao bac Dai hoc va Sau dai
hoc.

- Hiu biét v& cac mb hinh dao tao va quan ly dao tao tién tién clia nudc ngoai.

- K§ nang/yéu cau khac: Thanh thao céc tmg dung tin hoc vén phong va cac ing dung, phan
mém phuc vu dao tao, chuyén mén; k¥ ning lap k& hoach va td chirc thuc hién; k§ ning quan
Iy 1anh dao, t& chirc sip xép cong viéc tht.

* M0 td cong viéc:

11
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viée, yéu cau

- Quan ly va giang day cac chuyén nganh thudc bd moén quan ly.

- Thuc hién céc cong viéc theo quy ché hoat déng ctia Khoa, ctia Ban Lanh dao khoa va Nha
tredng phén cong.

3. Gidng vién:

a. Gidng vién by mon co so:

- C6 trinh @3 Thac si tr& 1&n chuyén nganh Kinh té hoc hozc Kinh té phat trién hogic Tai chinh.
- 86 lugng: 02 Giang vién.

- Cong viéc: Giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- Cac mén c6 nhu cu tuyén dung: Kinh té vi mé, Kinh té vi ms, Phuong phép nghién ciru
trong kinh doanh, Tai chinh trong kinh doanh, Quan 1y du 4n,...

- Uu tién: Tién si va nhitng tmg vién ¢6 tiém néng ho#c kinh nghiém viét bai cong bb qubc té.
- C6 kinh nghiém thyc té t&i thiéu 03 nam (lién quan dén vi trf tng tuyén) va/hoic ¢6 kinh
nghiém giang day.

b. Gidng vién bp mon Nha hang khdch san:

- C4 trinh d6 Thac si trd 1€n chuyén nganh Nha hang khich san hodc Quéan tri kinh doanh.

- 86 luong: 02 Giang vién.

- Cong viée: Giang day, nghién cru va hanh chinh.

- Yéu cAu mdi chuyén mén:

+ Chuyén mdn Budng phong (Nghiép vu budng phong, Quén tri budng phong): Yéu cdu Thac
ST tr& 18n, ¢6 kinh nghiém 1am viéc quan 1y tai bd phéan budng phong tdi thidu 02 nim tai cac
khéach san 4 sao trd 1én hogc c6 kinh nghiém giang day mon tuong duong.

+ Chuyén mén Quan tri chét lugng dich vu: Yéu cau Thac si tr& 1én, ¢6 kinh nghiém lam viéc
quéan ly tai bd phan kiém so4t chét lwong dich vu nha hang khéch san td1 thiéu 02 nam tai cac
khdch san 4 sao tr¢ 1én hodc ¢6 01 bai nghién ctru Scopus trd 1én hodc ¢6 kinh nghiém giang
day modn tuong duong.
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Don vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu ciu

+ Chuyén mon Quan tri doanh thu: Yéu céu Thac s tré 1&n, ¢6 kinh nghiém 1am viéc Quan Iy
tai bd phén kiém so4t doanh thu t5i thiéu 02 nam tai cic khach san 4 sao trd 1én hodc ¢6 kinh
nghiém giang day mon twong duong.

c. Gidgng vién bp mén Kinh doanh quéc té:

- 86 lwgng: 03 Giang vién bao gbm:

+ 01 Giang vién giang day cdc moén lién quan dén Kinh doanh thwong mai.

+ 02 Giang vién giang day cac mon hoc Quan tri vén hanh, Quén tri chudi cung tng (Anh),
Giao nhan van tai qudc té (Anh), Nghiép vu hai quan (Anh).

+ 01 Giang vién giang day hoc phan Hé thong thong tin trong kinh doanh.

- Cong viéc: Giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- Kinh nghiém: D4 tham gia giang day it nht 01 ndm. C6 kinh nghiém thuo té 1& mot 1o the.
- Yéu céu bang cip: Trinh d6 tir Thac s tr& 1én, dung nganh hodc nganh gén, wu tién Gng vién
¢6 hoc vi Tién si.

d. Gidng vién by mon Qudn tri nguon nhan lyc:

- Co trinh @0 Thac si tré 1én.

- S6 lugng: 03 Giang vién.

- Cong viée: Giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- C4c mon giang day: cac moén chuyén nganh (tiéng Anh, tiéng Viét): Tién luong, Tuyén chon
ngudn nhén luc, Pao tao va phat trién, Quan tri ngudn nhén luc quérc té, Quan hé lao dong,...

- Yéu cau:

+ Hoc vi Thac si/Tién si.

+ Bing Quan tri kinh doanh hodc Quan tri ngudn nhan lyec.

+ U tién c6 kinh nghiém thyc té (t5i thiu 01 nam 1am viée tai vi tri cong viéc lién quan dén
mon giang).

+ C6 kha nang va yéu thich nghién ctru khoa hoc.

e. Gidng vién by mon Marketing:

- C6 trinh @6 Thac si trd 1én chuyén nganh Marketing hodc Truyén thong hodc Quan tri kinh
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Chi tiéu

M6 ta cong viéc, yéu cau

doanh.

- S6 lwong: 03 Giang vién (Hoc vi Thac si/Tién si).

- Cong viéc: Giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- C4c mén giang day: Tiép thi B2B, Quéan tri ban 1¢, Quén tri quan hé khach hang (CRM), Gia
c4, Kénh tiép thi.

- Yéu céu:

+ Uu tién: Tién si va nhiing Ging vién c6 tiém nang hoac kinh nghiém viét bai cong bd quéc
té.

+ C6 kinh nghiém thuc té t8i thidu 03 nim lién quan dén vi tri g tuyén va/hodc ¢6 kinh
nghiém giang day.

* Yéu cAu chung cho tit ci cdc giang vién cia cac by mon:

- Tiéng Anh IELTS >= 6.5 (khéng ¢6 k¥ ning nao dudi 6.0) hoic tuong duong.

- Tin hoc védn phong thanh thao.

15

Khoa Tai
chinh - Ngén
hang

03 Giang vién
02 Giang vién co
hitu 2/¢6 vén

*Mo ta cong viéc:

Gidng day va nghién ctru theo phén cong clia Linh dao khoa va ké hoach cia truomg. Cac
cong tac hanh chinh va chuyén mén khéc theo sy phan céng ctia Lanh dao khoa.

* Yéu ciu cu thé:

1. Gidng vién b6 m6n Ngin hang:

- Tét nghiép Thac s tré 1én khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Uu tién Gmg vién tét
nghiép Tién st hodc Thac si tai cc truong dai hoc nude ngoai c6 uy tin. Cé khé néng giang
day tiéng Anh tét.

- Uu tién &ng vién c¢6 kinh nghiém trong linh vue bao hiém.

2. Giang vién b6 mon Tai chinh:

- Tét nghiép Thac T tré 1én khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Ul tién Gng vién tét
nghiép Tién si hodc Thac sT tai c4c truong dai hoc nude ngoai cé uy tin. Cé khé ning giang
day tiéng Anh tbt.

14




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ta ¢dng viée, yéu ciu
- U tién rng vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. Co kinh nghiém lam viéc thuc té
trong cac linh vyc tai chinh, ngén hang, ching khodan, thim dinh gia.
3. Gidng vién bo mdn Piu tu:
- Tét nghiép Thac s trd 1én khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngén hang. Uu tién Ung vién t6t
nghiép Tién si hodc Thac si tai cc trudng dai hoc nude ngoai co uy tin. C6 kha néng giang
day tiéng Anh tét.
- Uu tién tng vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam vide thue té
trong céc linh vuc tai chinh, ngén hang, chimg khoan, thdm dinh gia.
- C6 hoc vi Thac s trd 1€n nganh Toéijhéng ké. Uu tién tng vién ¢6 hoc ham/hoc vi Gido
. su/Phé Gido sw/Tién sT hodc ing vién ¢6 chuyén nganh vé Khoa hoc dit lidu.
16 Kh?a T{jan "l 03 Giang vién - Giang vién day dai hoc, sau dai hoc/nghién ctru vién cia Khoa.

Thong ké 5 BB e o
- Cé kha niang nghién ctu khoa hoc.
- Yéu nghé va c6 nguyén vong gin b6 1au dai voi Khoa va Trudng.
1. Gi4ng vién nganh Vit Nam hoc (Chuyén nganh Du lich va [if hanh) (sb lugng: 01 Giang
vién)
- Trinh d6 Thac si/Tién s nganh Du lich.
- C6 it nhét 03 nam kinh nghiém giang day béc dai hoc (minh ching cu thé khi nop ho s0).

Phin hicy - C6 kinh nghiém nghién ctru duoc thé hién qua sb lugng céc du 4n/d@ tai nghién ctru va s

. s lugng bai dang tap chi trong va ngoai nuée.
Tmbng B 2. Giang vién nganh Ngén ngit Anh (s Iwong: 01 Giang vién)
17 | hoc Tén Buc | 04 Gidng vién e

Théng tai tinh
Khénh Hoa

- C6 trinh d6 Thac 7 tré 1én tbt nghiép cac nganh Ngbén nglt Anh/Ngit vén Anh, Phuong phap
giang day tiéng Anh/Sw pham Anh.

- Yéu cAu chung: C6 bang Cir nhén loai KHA trd 1én thudc céc chuyén nganh Ngbén ngit
Anh/Ngit vin Anh, Phuong phép giang day tiéng Anh/Su pham Anh.

- Uu tién:

+ Ung vién ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc.

+ Ung vién c6 tiém ning hogc kinh nghiém viét bai cong bd qudc té.
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Chi tieu

Mo t4 cong viée, yéu cau

+ Tin hoc vin phong thanh thao.

3. Gidng vién nganh Thiét ké db hoa (sb luong: 01 Giang vién)

- Giang day cdc mon thudc Chuong trinh ddo tao ctia nganh Thiét ké dd hoa: Phuong phéap
thiét ké, K¥ thuét in,...

- C6 trinh d9 Thac si chuyén nganh Thiét ké b hoa, M¥ thuét tng dung.

4. Giang vién nganh Quan tri kinh deanh (sb lwong: 01 Giang vién)

- Co trinh d9 Thac si tr¢ 1én chuyén nganh Marketing hogc Truyén théng hodc Quan tri kinh
doanh hodc Nha hang khach san (uu tién chuyén nganh Marketing).

- Cac mén giang day: Tiép thi B2B, Quan tri ban 18, Quan tri quan hé khich hang (CRM), Gi4
c&, Kénh tiép thi,...

- C6 kinh nghiém thuc té ti thidu 03 nim lién quan dén vi tri ung tuyén va/hodc ¢é kinh
nghiém giang day.

- Uu tién: Tién s7 va nhiing g vién c6 tidém ning hodc kinh nghiém viét bai céng bb qude té.
* Yéu cdu chung doi véi Gidng vién:

+ Tiéng Anh: Giang vién c6 ching chi IELTS >= 5.5 hodc twong duong (riéng nganh Quan
tri kinh doanh c6 chitng chi IELTS >= 6.5).

+ Tin hoc vén phong thanh thao.

18

Phong Cong
tac hoc sinh —
sinh vién

01 Giang vién

- C6 trinh d¢ Thac si trd 1én.

- C6 it nhét 03 nam kinh nghiém gidng day k¥ nang mém cho sinh vién dai hoc.

- C6 kinh nghi¢m nghién ctru duge thé hién qua sé lugng cac dw 4n/d tai nghién ctru va s6
leong bai dang tap chi trong va ngoai nuée.

- C6 khé niing nghién citu va phét trién chuong trinh dao tao.

19

Trung  tdm
Ngén  ngit
sang tao

03 Giang vién
Viét Nam
03 Gidng vién
nudc ngoai

1. Gidng vién Vi¢t Nam:

* Yéu ciu cong viée:

- C6 trinh d§ Thac st chuyén nganh: Ngon ngit Anh, Ngon ngit hoc ung dung, Ly luédn va
phuong phap giang day tiéng Anh.
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Chi tiéu

M ta cong viéc, yéu cau

- C6 mdt trong cac ching chi sau (con hiéu lyc): IELTS 7.0+; TOEFL PBT 243+/TOEFL
CBT 600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hodc twong duong.

- U tién ¢6 kinh nghiém giang day trinh d6 Dai hoc tir 03 ndm tr¢ 1€n.

* Mo td cong viéc:

- Nghién ctru va nidm vitng muc tiéu giang day, ndi dung, chucmg trlnh phuong phap giang
day IELTS, quy ché thi, klem tra, danh gia, muc tiéu va yéu cau cia cip d6 giang day duoc
phén c6ng dam nhiém, nam bit kha nang, kién thac ctia hoc vién.

- X4y dung bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day.

- Diém danh sinh vién trong gi¢ 1én 16p; thuc hién dung cac quy dinh ctua Truong dé bao
dam sinh vién 16p minh giang day phai di hoc chuyén can.

- Huéng dan ngudi hoc tham gia danh gid hoat dong day hoc, thuong xuyén cap nh4t thong
tin tir nguoi hoc, tir x4 hoi dé xit 1y, bd sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung giang day
nhim néng cao chit lugng, hiéu qué dao tao.

- Hoc tp, bdi dudng dé lién tuc nang cao trinh d6, phuong phap gidng day theo quy dinh.

- Tham gia cé4c hoat dong ty nguyén khac do Trung tdm va Nha tru'o’ng td chire.

- Xay dyng ké hoach day hoc, dé cuong bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho
giang day theo cip d6 dugc phan cong.

-Tham gia bién soan ngén hang dé thi va thuc hién qua trinh dénh gid két qua hoc tap cla
nguoi hoc theo quy dinh Nha truong.

- Bién soan tai lidu dé phuc vu cdng tac giang day.

- Du gid va tham gia dénh gia hoat déng giéng day clia gidng vién khéac; tham gia xdy dung,
trién khai va giam sat viéc thuc hién ké hoach giing day, k€ hoach hoc tap.

- Tham gia cac hoat dng quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nam,; coi thi
tbt nghiép, thi hoc ky do Nha trucmg t chtic (néu co).

- Tham gia trye tai Trung tdm dé tiép va hucmg dén ngudi hoc nhing vén d& lién quan dén
viéc hoc, cach cai thién hi€u qua hoc tap tiéng Anh.

- T4 churc céc hoat dong ngoai khoa cho sinh vién; cac hoat dong bd sung kién thirc,... ma
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Chi tiéu

Mo ta cong viée, yéu cau

Trung tim ¢6 ké hoach.

- Nhiing c6ng viéc khc do Trudng don vi phan cong (néu co).

2. Gidng vién ngwdi Nwdce ngoai:

* Yéu ciiu cong vige:

- Giéng vién 1& ngudi ban ngit (Anh, Uc, Hoa Ky,...): Thac sf tr& 1én va c6 chung chi giang
day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...), ¢6 it nhat 03 nim kinh nghiém giang
day tiéng Anh (Uu tién kinh nghiém giang day Pai hoc).

- Gidng vién 12 ngudi nuéc ngoai thoa man mot trong céc tiéu chudn sau:

+ Thac st Su pham tiéng Anh tré 1én.

+ Thac sT chuyén nganh tiéng Anh tré 1én va cé ching chi gidng day tiéng Anh (TESOL;
TEFL; CELTA; DELTA,...).

+ Thac s1 tr¢ 1én, ¢6 chiing chi tiéng Anh québc té twong duong IELTS 7.0 tr¢ 1én va ching chi
gidng day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA, .. e

Va ¢6 it nhat 03 ndm kinh nghiém giang day tiéng Anh (U tién kinh nghiém giang day Pai
hoc).

* Mo td cong viéc:

- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung tam.

- Phat trién hoc lidu, xay dung bai gidng video.

- Boc proofreading vin ban dich thuat sang tiéng Anh cho Trung tam.

- Diéu phéi chuong trinh tiéng Anh hoc thuét ctia Trung tim.

- Hb trg céc hoat dong ciia cdu lac bd Trung tAm va céc hoat dong quoc té hoa cia trudng.

- Nhitng cong viéc khic do Trudng don vi phén cong (néu cd).

20

Trung  tam
Tin hoc

02 Giang vién
01 Tr¢ giang

* Yéu ciu cong vige:

- Tét nghiép Thac si dung chuyén nganh trd 18n;

- Pat cac ching chi tin hoc quéc té MOS (Microsoft Office Specialist) gdm Microsoft

Word va Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint véi mite diém tir 850/1000 diém tré 1én hoac
phai dat mirc Master/Expert;
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Chi tiéu
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- Pat cac chimg chi tin hoc qudc té ICDL gom module co ban (Speardsheets, Presentation,
Documents) va module ning cao (Management Spreadsheets, Presentation Advanced,
Documents Advanced)

- C6 phuong phéap giang day tich cuc, td chitc 16p hoc sinh dong, thu hit duoc sinh vién tham
gia hoc tip; mé rong hé théng bai tép lién quan dén kién thtc bai giang giup sinh vién duoc
thuc hanh va luyén tép t6t k§ nang Tin hoc van phong;

- Chua bi ky ludt véi bét ¢ hinh thirc nao lién quan dén hoat ddng giang day;

- Tham nién: c6 kinh nghiém gidng day tir 02 nam tr¢ 1€n.

Luwu y: wng vién c6 hoc vi Tién si c6 thé bd sung chirng chi tin hoc quéc té sau khi triing
tuyén.

* Mo td cong viéc:

- Phu trach dao tao, giang day cdc mén Co s& tin hoc cho sinh vién toan Truong.

- Phu trach x4y dung va hoan thién néi dung, chuong trinh, gido trinh cho moén hoc.

- Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét lugng, tién do giang day va hoc tdp cho mén hoc.

- T4 chitc cac 16p ngan han MOS, Cong nghé thong tin.

- T4 chirc cac 16p tin hoc cho ngudi khéng chuyén, cho cac Phong ban, don vi trong va ngoai
Truong.

- T6 chirc hoat déng nghién ciru, chuyén giao cdng nghé va cung ing céc dich vy, dao tao
cdng nghé thong tin cho dbi tac bén ngoai Trudng.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc.

21

Truong Quée
té Viét Nam -
Phan Lan

08 Giao vién nudc
ngoai

* Yéu cdu cong viéc: Bang Cl nhén trd 1én trong nganh Su pham/Giéng day theo vi tri mon
hoc g tuyén, ¢é ching chi su pham.

Uu tién: Ung vién 14 ngudi n6i tiéng Anh ban ngf, tdt nghiép cdc chuong trinh dao tao bing
tiéng Anh, t6t nghiép tir céc trudng dai hoc clia céc qubc gia phét trién.

* Mo td cong viéc:

- Giang day hd trg hoc tdp cdc mon bang tiéng Anh cho hoc sinh.

- Lam gido vién chu nhiém néu c6 phan cong.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu MBb ti cong viée, yéu ciu
- Phu trach céc cdu lac bd theo nidng luc.
- Day thay cho gido vién khac khi duge yéu cdu.
- Thyc hién cac sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nam hoc.
- Hd trg céc hoat dong tuyén sinh ctia Nha trudng.
Quan Iy va huéng din cong viée cho céc tro gidng.
- Hop tac véi gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoc sinh ¢é nhu cdu d3c biét.
- Lam viée v6i mot nhom nho hoce sinh, hoc sinh cé biét.
- Céc nhiém vy khéc theo su phén cong ctia Lanh dao don vi.
B/ Khéi nghién ciru:
TT | Don vituyén | Chi tiéu M6 ti céng viée, yéu ciu
1 i{rfrlgzg va BB/I;; 01 Nehign i vida Cin ¢t theo tidu chuén & ml_-lc 2.1.12. |
. . Co chinh sich thu huat ddc biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
h¢ lao déng
) Khoa Cong 8? 1%216§ Cgung;;il;l Cén ctt theo tiéu chudn ¢ muc 2.1.1.2 va muc 2.1.1.3.
nghéthéngtin | |, .7 Cé chinh sach thu hut déc biét cho Umg vién TS, PGS, GS.
clru vién
3 Khoa DPién — 04 Nghién ctru vién Cin cit theo tidu chudn & muc 2.1.1.2.
bién tir C6 chinh sach thu hut dic biét cho tng vién TS, PGS, GS.
4 ﬁoiﬁ hI;h:Z 01 Nghién ciru vién Cin cir theo tidu chuin & muc 2.1.1.2.
L Cé chinh séch thu hat dic biét cho g vién TS, PGS, GS.
Nhén vin
5 Khoa Khoa 03 Nghién ctru vién Cin ctr theo tiéu chuén & muc 2.1.1.2.
hoc tng dung C6 chinh sach thu hit ddc biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
6 ilhigfl B NgT;i 03 Nghién ciru vién Can ctr theo tiéu chuén & I’IlL:IC 2. 112 3
g C6 chinh sach thu hut dic biét cho ung vién TS, PGS, GS.
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TT | Pon vituyén | Chi tiéu Mo ta cong viée, yéu cau
cL . ... | Can ctr theo tiéu chuén ¢ muyc 2.1.1.2.
7 |KhoaKeétodn | 03 Nghén ctuvien | o poop csch thu hut dic biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
2 Khoa Quan tri 02 Nghién ciru vién Cin ctt theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2.
kinh doanh C6 chinh sach thu ht dic biét cho ung vién TS, PGS, GS.
... | *Yéu cdu céng viéc:
' 82 }:Eglelr; C;ugﬁizz Céan cur the(,) tiéu chuédn & 1'111_.10 2.1 .1;2 va .l‘nl_lC 2.1.1.3.
9 Vién Cc"){lg ol Viél’l Co chin13 sach thu hat dic biét cho tng vién TS, PGS, GS.
nghg tién tién 02 Nghién cfru vién *Dia diem lam viéc:
ky HDLD - Co 56 Tdn Phong, Qudn 7, TP.HCM: 04 NCV, 02 TL NCV va NCV ky HDLD.
- Viin phong Ha Néi: 04 NCV, 03 TL NCV va NCV ky HDLD.
C/ Khéi hanh chinh:
TT | Pon vijtuyén | Chi tiéu Mb ta cong viée, yéu ciu
* Mo td cong viéc:
- Theo dbi tdng hop, bao cdo dinh ki 03 théng, 06 thang, nam va dot xuét vé tinh hinh thyc hién
nhiém vu Hoi ddng trudmg cho co quan cAp trén va co quan c6 thdm quyén khac.
- Chuén bi cac cudc hop theo lich hop ctia Hoi déng: Thu moi, tai liéu hop, cong tdc hiu can.
Vin  phong - Quén ly cac loai h.(z) so Tiru trit, gidy to C:fla Hoi df“)l}g trudng. ’ .
i b dhng 01  Chuyén | - Chu dong trong viéc xit Iy (nhén, tra 11, luu chuyé‘n) vian thu dén va di, dién thoai, thu tin,....
trl;:‘orng vién - Lam thu tuc,thuc hién hoat déng hanh chinh Hc}i dong trudng.
- X4y dung ké hoach, chuong trinh cong téc tuln, thang, quy, ndm.
- Chi @ong h tro trong viée td chirc 1€ tn, tiép khach.
- Thue hién céc céng viéc khac do Chanh vén phong Hoi ddng trudng phin cong.
* Yéu cdu cong viéc:
- 86 Iuong cin tuyén: 01 Nam/nit, tir 25 dén 40 tudi. |
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TT | Donvituyén | Chi tiéu M0 ta cong viée, yéu chu
-Co b%mg Dai hoc thudc linh vuc Luét, Hanh chinh vin phong, Tai chinh, Ké todn, Su pham, Kinh
té, Luru trit van thu, Thu ky van phong.
- Tiéng Anh: C6 chimg chi TOEIC 500 tr& 1én hodc céc chung chi khéc ¢6 trinh d6 trong duong;
Tin hoc: Pat chuén k§ ning st dung cdng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong.
- Ning luc tdng hop, phén tich, danh gi4, phén bién, k¥ ning x4y dung mébi quan hé, ngoai giao
t6t, k¥ nang td chic va quan ly thoi gian hiéu qua.
- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén céc noi dung cong viée it nhit 02 nam.
- Pham chét dao dtre: Cn thén, nhay bén, tinh té, trung thuec.
- Uu tién: La dang vién, c6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc bac Pai hoc, tbt nghiép Thac si,
trinh @ Trung cAp 1y luan chinh tri.
* Mé td cong viéc:
- Theo dbi tong hop, bdo cdo dinh ky vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cia cac don vi, bdo cdo
tham muu cho Lanh dao Vin phong va Ban Gidm hiéu.
- Chudn bi cho céc cudc hop: Thu moi, tai liéu hop, co s& vat chét, trang thiét bi cho phong hop.
- Quan ly céc loai hd so luu trit, gidy t& clia Vin phong va Ban Gidm hiéu.
Vin  phong . | - Cht dong trong viéc xt Iy (nhan, tra 1di, lwu chuyén) vin thu dén va di, dién thoai, thu tin, fax.
. 01 Chuyén e % S ol e T e gl . A % 2o, ”
2 Ban giam vign - Chu ddng ho tro trong viée t6 chirc 1€ tan, tiép khach; xdy dung ké hoach t6 churc cic su kién,

hiéu

hoat ddng cAp Trudng; thuc hién ho so luu trit tin hoc héa.

- Soan thdo van bén, bdo cdo, tham gia céng tdc gidm sat cdc hoat dong trong Trudmg theo phén
cong ciia Lanh dao Vin phong va Ban Gidm hiéu.

- Thue hién céc cong viée khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Vin phong phén cdng.,

* Yéu ciu cong viéc:

- D6 tubi tir 24 dén 30.
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TT | Pon vituyén | Chi tiéu Mo ta céng viée, yéu clu
- Tbt nghiép dai hoc tré 1én cdc chuyén nganh: Quén tri/Marketing/Truyén théng/Ngén ngit
Anh/Kinh doanh/Quan hé québc té/Hanh chinh van phong/Luu trlt vdn thu/Thu ky vin phong/Gido
duc hoc/Xa héi hoe/Ludt/Tai chinh/Ké toan/Cong nghé thong tin va mot s6 nganh thue Kinh té -
X4 hoi.
- Phdm chét dao dirc: Can than, tinh té, trung thurc, nhanh nhay, biét cach quan 1y thoi gian hiéu
qua va chiu dung dugc 4p luc cdng viéc.
- K§ ning giao tiép tét, st dung tiéng Anh giao tiép, biét cach phdi hop nhém va kha ning lam
viéc ddc 1ap.
- Tiéng Anh: C6 chig chi TOEIC 500 tr& 1én hodc céc chimg chi khac ¢6 trinh d6 tuong duong.
- Tin hoc: Pat chudn k¥ nang sit dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua B§ Thong tin va Truyén thong.
- Nang luc tdng hop, phén tich, danh gia, phén bién, k¥ ning xay dung mdi quan hé, ngoai giao
tbt, k¥ ning t6 chirc va quan ly thoi gian hiéu qua.
- Uu tién rng vién c6 ngoai hinh, thanh thao tiéng Anh giao tiép, cuu sinh vién Trudng, tng vién
¢6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc dai hoc (it nhét tir 01 — 02 nam kinh nghiém) hodc c6 kinh
nghiém 1am viéc trong linh vuc li€n quan dén céc ndi dung coéng viéc ctia Vin phong (it nhét tir
01 — 02 nidm kinh nghiém). |
* Pia diém lam vigc: Ha Noi.
* Mo td cong viéc:
- Vi tri: Thu ky.
3 Vién C@}Elg 01 Chuyén | - Thuc hién cong tac van thu, luu trit, thu ky, phu trach ISO, 58 tai Vién.
nghé tién ti€n | vién - Tiép nhén cdng vin, cong viéc Nha trudng giao, xir ly va theo ddi tién do.

- Sép xép lich 1am viée, lich hop, lich cong tac cua Vién.
- Soan thao cac vin ban (td trinh, d xuét, céng vin,...) khi ¢6 yéu cau ctia Lanh dao Vién.
- Thuc hién cong tdc don tiép khach dén 1am viéc tai Vién.
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TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M0 ta cong viéc, yéu ciu

- Theo d&i, nhic nhé, quan Iy tién do cong viéc nhan sy Vién.

- Thue hién cc bao cdo cdng viée hiang théng cua Vién.

- Thue hién cong tac nghiém thu, thanh todn céc san phém nghién ctru khoa hoc ctia Vién.
- HO tro cac dé tai nghién ctru khoa hoc céc cAp.

- Thuc hién c4c cdng tac dao tao cha Vién.

- Thuyre hién céc cong tac khéc theo su phan cong cua Lanh dao Vién.

*Yéu cdu cong vigc:

- Hidu biét vé nghién ciru khoa hoc va dao tao sau dai hoc.

- Trinh d6: Tét nghiép Dai hoc tré 1én.

- K¥ néang:

+ K¥ ning giao tiép va viét tiéng Anh tét.

+ Thanh thao tin hoc vin phong.

+ K ning giao tiép va lam viéc nhém tét.

+ Chiu dugc 4p luc cdng viée.

+ C6 tinh hé théng tbt.

+ Nhay bén trong x1t Iy cdng viéc.

- Thai dé:

+ C6 trach nhiém, trung thue, ndng dong, nhiét tinh, cén thén trong cong viéc.
+ C6 tinh than phung su, gin b6 14u dai véi cdng viéc.

- Uu tién: C6 kinh nghiém 1am viéc trong méi trudmg gido duc.

Khoa Luét

01  Chuyén
vién

* Mo td cong viéc:

- Tiép nhén, xtt Iy, theo ddi vin ban.

- Soan théo vén ban hanh chinh, cac van ban lién quan; ghi bién bén hop.
- Tiép va 1am viéc v6i phu huynh, gidng vién, sinh vién lién hé véi Khoa.
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TT |Pon vituyén | Chi tiéu Mo ta cong viée, yéu ciu
- Lam hop ddng giang day, theo d&i céc thu tuc lién quan, tinh thl lao gidng day cho giang vién
thinh giang; tinh thu lao vugt chuén gidng vién co hitu; tinh thu lao ra d&, chAm bai; chiu trach
nhiém tam Ung va thanh todn tam Gng céc khoan kinh phi theo ding quy dinh.
- Thue hién cong tac vé van thu, luu trit, st dung va tiéu huy dinh ky van ban theo quy dinh.
- Lam céu ndi gitra Khoa véi ban cén su 16p; bao dam Khoa nam duoc tinh hinh ctia ngudi hoc;
quéan 1y hé théng can su 16p thude Khoa; td chtc cac hoat ddng, chuong trinh, ké hoach sinh
vién.
- T4 chitc, trién khai dénh gid két qua rén luyén ctia ngudi hoe mbi hoc ky va ca ndm hoc.
- H3 trg cong tac cb van hoc tap.
* Yéu ciu cong viéc:
- C6 trinh d6 Ctr nhén trd 1én. Uu tién: Cyu sinh vién Trudng Dai hoc Ton Dirc Théng va/hodc ¢6
chuyén mon nganh luét, quan ly hanh chinh, vén thu.
- P tudi dudi 35 tudi. U tién: Nam.
- Thanh thao tin hoc van phong, dic biét 14 Word va Excel.
- Co kinh nghiém vé cong tac vin thu, luu trit; cdng téc van phong; hoat dong phong trao thanh
nién — sinh vién.
- Théng thao tiéng Anh giao tiép thé hién qua viéc c6 ching chi TOEIC con gid tri dat tir 500 diém
trd 1én hodc cac van bang/chimg chi twong duong.
- C6 kha ning giao tiép t6t, ning dong, nhiét huyét, cin trong trong cong viéc. Uu tién: C6 ning
khiu v& van - thé - my.
* Mo td cong viéc:
Khoa Quantri | 01  Chuyén - TTIC hién.féng tac hanh Chlrl?%’l cua Ban AACSB, Fibbz}. o
5 i o - Lién lac gitta ban AACSB v&i AACSB khu vuc chiu A tai Singapore.
kinh doanh vién

- Didu phéi cong viéc véi cdc bd mon trong Khoa d& hoan thanh ké hoach kiém dinh dinh ky.
- Piéu phbi cong viéc ctia Ban AACSB, Fibba va cac phong ban cia Truong.
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TT | Pon vituyén | Chi tiéu Mo ta cong viée, yéu ciu
- Thuce hién cac cong viéc khac do Khoa phéan cong.
* Yéu ciu cong viéc:
-Sé lwong can tuyén: 01 Namy/nfr, tir 25 dén 35 tudi.
- Tét nghiép Pai hoc/Thac s nganh Quan tri kinh doanh.
- Trinh d6 tiéng Anh: IELTS >= 6.5 (khéng ¢6 k¥ ning nao duéi 6.0) hodc twong duong.
- SUr dung vi tinh thanh thao.
- Théi &6 tich cuc va cam két 1am viéc 14u dai (t6i thiéu 05 nam).
* Mo ta cong viéc:
- Thuc hién kiém tra, giam sat, sira chita, bao tri trang thiét bi, co s& vat chit toan Co sé.
* Yéu cdu cong viéc:
6 Co s& Bao | 01 Nhén vién | - Gidi tlll’lh: Nam.

Loc k¥ thuét - B tudi: T 22 — 40,
- Tét nghiép Cao déng trd 1€n, chuyén nganh Pién tir, K§ thuit dién, Co dién ti.
- Strc khée tét, chiu khé, c6 kha nang lam theo ca, nhanh nhen, ¢6 it nh4t 01 nim kinh nghiém
trong cung linh vuec.
1. Giam thi:
- Nam/nt, ¢6 sttc khoe t6t.
~Tét nghiép Dai hoc, cé kinh nghiém lam viée thuec tién tir cac co s& gido duc 12 mot loi thé.

Phong Thanh o 'Bié“i.éng‘,dmhgiaoﬁiépj 9 o e o o

- {ra, Phép ché 04 Giam thi | - Am hiéu céc q1.1y 01.1’6, van ban, quy dm.h V€ cong tac dao tao va quan 1y gidng vién, sinh vién.
04 Bao vé - C6 kha néng giao tiép, thuong lugng, tinh than lam viéc tich cyc, tin tuy.

va An ninh

- C6 kinh nghiém trong cdng tic quan 1y sinh vién.

2. Bao vé:

- Nam tir 25 - 45 tudi, chidu cao tir Im67 v& cin ning tir 57kg tré 1én.
- Tét nghiép 16p 12, khéng c6 tién 4n, tién sy.
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Pon vi tuyén

Chi tieu

MG5 ta cong viéc, yéu cau

- C6 ste khoe tdt, k§ nang giao tiép tbt, trung thuec.

- C6 kién thire vé nghiép vu bao v&, vu tién tng vién da qua cic khéa huén luyén bao vé va‘hoic
tirrig cOng tac trong nganh Céng an, phuc vu nghia vu quén su.

- Tuén tht quy tic ky luét, nghiém tic, tin tuy trong cong viéc.

- T4c phong nhanh nhen, chuyén nghiép, chiu duoc méi tredng lam viée ép luc cao.

- C6 tinh than trach nhiém trong cdng viée.

Phong Quéan
tri thiét bi

01  Chuyén
vién (t&6 NTP
—-SVb)
02 Nhén vién
k¥ thuét

1. Nhén vién k¥ thuat:

S6 luong: 02

* Yéu cdu cong vige:

- Stre khoe tét, chiu kho, ¢6 kha nang 1am theo ca, nhanh nhen, chiu dugc &p luc trong cong viéc,
uu tién ¢6 kinh nghiém trong cung linh vuec.

- Gi6i tinh: Nam. D6 tubi: Tir 22 — 40 tudi.

- Tét nghiép Cao déng tr& 1én, chuyén nganh Dién tir, Ky thuét dién, Co dién ti, Pién lanh, Xay
dung.

* M5 td cong vide: Thuc hién kiém tra, gidm sét, sira chita, bao tri trang thiét bi, co s& vat chat
toan Trudng theo sy phan coéng va didu dong ciia don vi.

2. Vién chirc hanh chinh (t6 Nha thi ddu — Sin vin dong):

S6 luong: 01

* Yéu cdu cong viéc:

- Gi6i tinh: Nam, nit. Do tudi: Tir 22 tudi trd 1én.

- Tht nghiép Pai hoc, cac nganh thé thao hodc twong duong, c6 kinh nghiém quan 1y, gidm sét
hoat dong tai cac cong trinh thé duc thé thao.

* Mo td cong viéc:

- Truc ctru dubi, thuc hién cong tac kiém tra, giam sat cac hoat dong dién ra tai khu vue ho boi va
céc cong trinh thé thao 14n cin; hd tro céc 16p hoc GDTC, cdc CLB cua SV - GVVC, dam bao co
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TT

Don vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu cau

s& vat chét luén trong tinh trang sach s& - gon gang - ngén nip, chiu tréch nhiém truée Lanh dao
va Nha trudng vé cac hoat déng tai khu vire duoc giao phu trach.

- Céc yéu cdu khéc: C6 chimg chi dao tao ctru dudi hodc bang cAp c6 lién quan; C6 tinh cin than, |
tich cuc, nghiém tic trong cong viéc, tac phong chuyén nghiép, lich su, cé strc khoe tbt, thuce hién
dGng va day dii cac yéu cau tir Lanh dao don vi.

- Uu tién: Cyu sinh vién Truomg Dai hoc Ton Pirc Thing, c6 kha ning giao tiép t6t bang tiéng
Anh,

Phong Sau dai
hoc

01  Chuyén
vién

Chuyén vién tuyén sinh va quén ly lru hgc sinh:

* Mo ta cong viéc:

- X4y dung k& hoach va t6 chirc, diéu phdi cac chuong trinh/hoat dong tuyén sinh Thac si, Tién si
trong nude va quéc té.

- Tiép nhén, théng ké hd so duw tuyén va tién hanh thu tuc xét tuyén, hudng dan thi sinh ndp ho so
du tuyén Thac si, Tién si.

- Quan 1y Iwu hoc sinh vé& hoc tap va hd tro tha tuc v& Visa cho ngudi hoc.

- Két ndi, lam viée va quén ly cdc ddu mbi/ddi tac quéc té dugc phéan céng dé thuc hién céc hoat
d6ng tuyén sinh va quan Iy luu hoc sinh.

- Thye hién cdc cong viée khéac theo phin cong ctia Lanh dao don vi.

* Yéu ciu cong viéc:

- Nam/nit tir 25 dén 40 tudi.

- T6t nghiép Pai hoc cic chuyén nganh: Marketing/Truyén thong/Ngbén nglt Anh/Kinh
doanh/Quan hé quéc t&/Bao chi - truyén théng tir cac Trudng Dai hoc cong lap hodc Pai hoc qudc
té.

- Biét quan 1y thoi gian hiéu quéa va chiu dwoc ap luc cong viée.

- K§ ning giao tiép tot, st dung tiéng Anh thanh thao (néi va viét), biét cach phdi hop nhém va
khé néng lam viéc doc lap.
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Pon vi tuyén

Chi tieu

Mb ta cong viée, yéu cau

- C6 chitng chi ting Anh t6i thiéu TOEIC 600 hogc céc ching chi khac c6 trinh d¢ tuong duong.
- Tin hoc: Pat chuén k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin va Truyén thong.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén c4c ndi dung cong viée t6i thiéu 01 ndm.

- Uu tién tng vién ¢6 kinh nghiém trong linh vire gido duc sau dai hoc, 1a cyu sinh vién/cuu hoc
vién truong.

10

Phong Cong
tac hoc sinh -
sinh vién

01  Chuyén

vién

Chuyén vién phu trach t6 chirc hoat ddng, sw kién, phong trio:

* Mo td cong viéc:

- X8y dung, 1én ké hoach td chitc su kién cia Trudng; cac hoat dong phong trao cho sinh vién.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan (trong va ngoai truong) td chirc céc hoat dong theo sy phén
cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- P tubi: Tir 23 dén 35 tudi.

- T6t nghiép Pai hoc trd Ién.

- Am hiéu v& t chuc su kién va ¢6 it nhét 01 nim kinh nghiém tb chire su kién, hoat déng phong
trao sinh vién.

- C6 kha ning giao tiép, chiu dugc ap luc cong viéc; C6 kha ning xdy dung team va lanh dao.

- C6 kha ning phdi hop v6i don vi bén ngoai dé to chirc hoat dong, sy kién tai Trudng.

- Thai d6: Nang nd, sang tao, c6 trach nhiém v6i cong viée, c6 tinh than tap thé.

11

Phong Khao
thi va Kiém
dinh chét
lugng

01  Chuyén
vién

*Mo td cong viéc:

- Cong tac bao dam chét lugng hé théng;

+ Giup viéc cho Trudéng/Pho phong xdy dung quy dinh, quy trinh, ké hoach, vin ban vé bao dam
chét lugng (BDCL), twr dénh gia va kiém dinh chat lugng (KDCL).

+ Thuyc hién téng hop, phén tich cac s6 liéu vé BDCL (déi sanh, cai tién chét lwong,...).

+ Phu trach tdng hop, bdo cdo mang BDCL bén trong, KDCL va cai tién chét lvgng sau danh gi.
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TT | Pon vituyén | Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu cau
- Cong tac BDCL gido duc:
+ Trién khai cong tic d4nh gid noi bd céc chwong trinh dao tao (CTDT).
+ HJ tro nghiép vu vé quy trinh, phwong phap BPCL dao tao, kiém tra dénh gia cho cdc don vi.
+ Trién khai cdng tac do ludng mire dd ngudi hoe dat duoc chudn dau ra cia mén hoc/hoc phan
va cia CTDT.
- Thuce hién céc cdng viée lién quan khac phtt hop véi chuyén mon va ning luc theo su phéin cong
cta Lanh dao phong.
*Yéu ciu cong viéc:
- Ung vién c6 bang dai hoc tr& 1én, wu tién mét trong céc nganh: Gido duc hoe, Quan ly gido duc,
Do ludng va dénh gia trong gido duc, hodic cdc nganh gan.
- Tiéng Anh: C6 chtng chi TOEIC 500 tr& 1én hodc céc chirng chi khac ¢6 trinh d6 tuong duong.
- Tin hoc: Pat chudn k§ ning st dung cong nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 clia B6 Thong tin va Truyén thong.
- Ning lyc téng hop, phan tich, danh gi4, phan bién, k¥ ning xdy dung mdi quan hé, k§ ning tb
chiic va quén ly thoi gian higu qua.
- C6 kha ning viét vin ban tt, soan bai thuyét trinh trinh chiéu, c6 nang lue giao tiép tét.
- Pham chét dao dtc: Can thén, nhay bén, tinh té, trung thue, chdm chi, nhanh nhen trong cong
viéc, ¢6 tinh than trach nhiém va gin b6 1au dai véi cong viée.
- Ung vién c6 kinh nghiém 13m viéc méang bao dam va kiém dinh chét lugng gido duc trong moi
trudng dai hoc; sit dung tiéng Anh Iuu loat 13 mot loi thé.
‘ 102 Chuyen 1L C’f u):énA vién .Ijh(ﬂln /8
Phong T6 | .. nha | * Mo ti cong viéc:
12 | chirc hanh ;llel‘lvana?hiu, - Thue hién cbng tac tuyén dung, soan thdo, cdp nhat, ky két hop df“)ng lam viéc/hop df‘)ng lao
chinh . dong.
thu ky;

- Soan théo, cdp nhét hé so lao dong.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viée, yéu cau

01  Chuyén
vién phu trach
mang co so
dir liéu;

- Thuc hién tha tuc diéu dong, luin chuyén, b6 nhiém, mién nhiém, quy hoach, thi dua khen
thudng.

- Thue hién thu tuc hop nhét, chia tach, thanh 14p b6 phén.

- B4o c4o téng hop theo yéu cau.

- Thue hién cac thii tuc véi chuyén gia, ngudi lao dong nude ngoai gdm: hd so xin cip VISA, gidy
phép lao dong, ky két hop dong,...

- Tham muu cong tic dao tao, phat trién nguén nhén luc.

- Tham muu cOng tac giai quyét quan hé lao dong, ky Iuét lao dong.

- Tham muu cbéng tac xdy dung cac quy dinh, quy ché, thia tuc, quy trinh.

* Yéu cfiu cong viée:

- Tt nghiép Pai hoc chinh quy trd 1én, wu tién cac nganh Ngén nglt Anh, Quan h¢ lao dong, Quan
tri nhén su, Quan tri ngu@)n nhan lyc.

- Uu tién nam tir 25 dén 40 tudi.

- Nizng luc téng hop, phan tich, danh gid, viét bao c4o.

- Uu tién ¢6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén céc noi dung cong viéce it nhét 02 nim, hiéu vé
cac quyét dinh cta don vi sy nghiép cong 1dp (Ludt Vién chuc, Luat Lao dong, Nghi dinh
152/2020/ND-CP vé ngudi lao dong (NLD) nuéc ngoai,...).

- Phim chét dao duc: Cén than, nhay bén, tinh té, trung thuec.

- U tién tng vién c6 kha nang giao tiép va xut Iy cdng viée bing tiéng Anh, ¢6 kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc gido duc, c¢6 kinh nghiém thuc hién cac hd so, tha tuc lién quan dén chp gidy
phép lao ddng cho ngudi nude ngoai, 14 cyu sinh vién/cuu hoc vién trudng.

2. Chuyén vién van thu:

* Mo td cong viéc:

- Tiép nhén céc cong vin, van ban, gify to chuyén dén va chuyén di, dugc phép giai quyét nhanh
trong thdm quyén, m& s6 theo dsi hoat dong.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu cau

- Vao 6, déng dau, ghi s6 va luu trit cong van dén/di/mdi bo.

- Theo ddi viéc xir Iy cong van clia cac don vi truc thude dén khi hoan tit, ¢ béo cdo.

- Tb chire Iuu trix dit 1iéu, van ban, tai lidu cia Nha truong va cia Phong T chire hanh chinh.

- Soan thao cong vin, thdng béo va bdo c4o lién quan dén cac cong viée va cong tdc quan tri hanh
chinh.

- In 4n céc tai liéu can thiét va theo yéu ciu ctia lanh dao phong.

- In 4n, sao chup va phan phdi tai liéu theo yéu ciu cia 1anh dao phong,

- Quan 1y va str dung con dau theo diing quy dinh. Luu trit ban gde/ban sao dbi véi cac van ban da
d6ng dau theo quy dinh va bao céo 1anh dao cip trén.

- Quéan Iy tai san, thiét bi ctia phong.

- Quan ly van phong phdm; theo di viée st dung cac thiét bi, tai san cla phong.

* Yéu cdu cong vigc:

- Ném ving nghiép vu chuyén mén van thu luu tri.

- Kha ning thao tdc va sir dung tdt cic trang thiét bi van phong hién dai.

- T4 chite tot cong viée quan 1y, sép xép hé so gifly to cia don vi ¢é d& dang tim kiém phuc vu cho
cong vigce.

- Tu duy logic, biét phan Gmg va tur phan doén céc tinh hubng céng viéc mét cach nhanh chéng,

- Biét soan théo vin ban, 14p hd so va luu trit vin ban.

- Ludn ¢6 thai d¢ cu xt diing muyc, lich sy, hai hod véi moi nguoi.

- Phong théi va giong néi tu tin va thuyét phuc.

- Biét st dung céc chuong trinh tin hoc van phong cin ban nhu MOS Word, Excel, ...

- Chiu dugce 4p luc cbng viée, chi tiét va can thén.

3. Chuyén vién dir liéu:

* Mo td cong viéc:
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- Tét nghiép Cir nhan Céng nghé thong tin, phan mém. Ut tién c6 kinh nghiém trong phin mém
lién quan dén nhan sy.

- Cap nhat, xay dung hé théng co s& dit liéu, phin mém lién quan dén nhén su.

- X4y dung phin mém, phat trién phin mém trong linh vurc nhén sy,

* Yéu cdu cong viéc:

- Nam/ni¥ tir 25 dén 40 tudi.

- Nang Tuc tong hop, phén tich, danh gia, phan bién, k¥ ndng xiy dung mbi quan hé, ngoai giao
tbt, k§ nang t6 chirc va quan Iy thoi gian hiéu qua.

- C6 kinh nghiém lam viéc li€n quan dén c4c ndi dung cong viée it nhat 02 nam.

- Phim chét dao dtrc: Cin thén, nhay bén, tinh té, trung thure.

- Uu tién Ung vién cé kinh nghiém lam viéc trong linh vuc gido duc béc dai hoc, 1a cuu sinh
vién/ciru hoc vién trudng.

15

Thu vién

01  Chuyén
vién

* Yéu ciu chung:

- Tét nghiép Pai hoc tré 1én cac nganh: Thong tin — Thu vién, Quan ly Théng tin, Kinh doanh xuét
ban pham.

- Tiéng Anh: Bic 3/6 theo khung Ngoai ngit 6 bic ciia Viét Nam hogc ching chi tiéng Anh qubc
té quy dbi twong duong.

- Do tubi: Duéi 35 tudi.

- Sang tao va c¢6 kinh nghiém trong viéc thiét ké cc san phdm truyén thong, str dung thanh thao
cac phdn mém lién quan dén cong viée.

- C6 kha niing linh hoat giai quyét van dé, k¥ ning giao tiép tot, c6 giong néi dé nghe, truyén cam,
chan thanh, kién nhan.

- C6 kha nang chiu dugc ap luc cong viée cing thang va sin sang 1am viéc ngoai gid (tht Bay,
Chu nhit,...).

- Nam vitng cac vin ban quy pham phép luét v& s& hitu tri tué va chuyén giao cong nghé.
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Don vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cOng viéc, yéu cau

* M0 td cong viéc:

1. Chuyén vién T8 Dich vu thong tin:

- Chiju trach nhiém thue hién dich vu hd trg xuét ban va phat hanh gido trinh, tai liéu huéng din
hoc tap.

- Thiét ké c4c san phim truyén thong (Standee, Poster, Banner, Prochure,...) cho cédc su kién va
hoat dong truyén théng cta Thu vién.

- Tao ndi dung, ddng tai va quan Iy ndi dung trén cAc trang truyén thong cia Thur vién (Website,
Fanpage, Youtube,...).

- Lap ké hoach, 1én y tuéng va didu phéi thue hién céc chuong trinh/sir kién phét trién vin hoa
doc, k¥ nidng doc cho sinh vién.

- C6 vén cho hoat dong cuia CLB Déng hanh cung sach.

- Thure hién c4c chuong trinh tap hudn sit dung Thu vién danh cho ngudi ding 14 giang vién ngudi
nude ngoai, hoc vién quéc té.

- Tham gia tiép d6n cac doan khach trong va ngoai nude.

- Quan ly nguoi dung va tai nguyén Thu vién tai khu vue duoc phéan cong.

- Céan bg tai nguyén lién lac véi cdc Khoa/Trung tdm dé hd tro truc tiép va c6 chiéu siu cho ngudi
sir dung theo tirmg nganh hoc cu thé.

2. Chuyén vién Té Tai nguyén théng tin:

- Kiém tra chét lugng cac co sé dit liéu nude ngoai mé/mién phi hién cé, ting cudng kha ning
khai thac d6i v6i CSDL ngoai van.

- Nim vitng kién thire lién quan dén x@r Iy k§ thuat, xir Iy hinh thtre va xi Iy ndi dung tai lidu:
MARC21, AACR2, DDC23....

- Thuc hién cong tac sb hoa tai liéu.

- Xir Iy tai lidu va quan tri hé thdéng tai nguyén mén hoc.

- Phét trién co sé dit liéu mon hoe cho chuong trinh Pai hoc va Sau dai hoc.
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- Kiém tra va cép nhat slide bai giang 1én hé théng ctia TV.

- C4n bo tai nguyén chuyén trach cac Khoa/Trudng (faculty/school) dé hb tro truc tiép va co chidu
sdu cho ngudi st dung theo timg nganh hoc cu thé.

- Phét trién b6 co sé dit lidu tai nguyén gido duc ma.

14

Ky tac xa

01  Chuyén
vién

* MJ ta cong vige: Thyc hién cdng tac quan ly sinh vién, quan tri tai san trang thiét bi, co so vat
chét, kiém tra, gidm sat an ninh trat tu, vé sinh, an toan phong chéng chay nd, thuc hién céng tac
gido duc sinh vién ndi tru vé y thirc chdp hanh ndi quy, quy dinh ctia Ky tic x4, Nha trudng.

* Yéu ciiu cong vigc:

- Tét nghiép Pai hoc trd 1én.

- Tiéng Anh, Tin hoc dam bao céc didu kién, tiéu chudn chung ctia Nha trudng dbi v6i vi tri vién
chirc hanh chinh.

+ C6 kinh nghiém vé cong tac quan ly sinh vién, kha ning giao tiép, tmg x{r, ndm bét tam 1y sinh
vién.

+ Chiu dugc dp luc cao trong cdng viée, lam vi¢c ngoai gio hanh chinh, thr 7, CN va ngay 18, Tét
theo tinh chét cong viéc dic thi va phan cong cta Lanh dao don vi.

15

Phong DPién
todan - May
tinh

03  Chuyén
vién

1. Chuyén vién hé théng:

* Mo td cong viéc:

- Véan hanh, quan tri hé théng méy chi, thiét b Iuu trit, thiét bi an ninh mang.

- Nghién ciru, trién khai giai phap cong nghé trong méi truong dai hoc sd.

- Tham gia quy hoach, phat trién ha tAng cong nghé théng tin.

* Yéu ciu doi voi veng vién:

- Tt nghiép Pai hoc/Thac s nganh Cong nghé thong tin, Mang hodc cdc nganh lién quan.
- C6 kién thitc chuyén séu v& quan tri hé thdng, an ninh mang va bao mat thong tin.

- C6 kinh nghiém quan tri hé théng quy m6 vira va 16n.

- C6 kinh nghiém trién khai cac giai phap cong nghé.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viée, yéu cau

- Giao tiép va doc hiéu t6t tai lidu chuyén nganh bang tiéng Anh.

- Tudi dudi 40.

2. Chuyén vién hd tro ngwoi ding:

* Mo ta cong viée:

- Lap dat, bao tri may tinh, céc thiét bj mang, camera va céc thiét bj cong nghé khac.
- Trién khai c4c dich vu cong nghé théng tin, hd tro k§ thudt cho ngudi ding.
- H0 trg k¥ thuat cho céng tac day - hoc tmg dung cong nghé sb.

- Quan ly phong méy tinh thuc hanh.

* Yéu ciu doi véi ting vién:

- Tét nghiép Dai hoc nganh Céng nghé théng tin hodc cic nganh lién quan.

- Am hiéu v& phdn cting may tinh va cac thiét bi mang.

- C6 kinh nghiém trién khai dich vu va hd tro ngudi dung.

- Giao tiép va doc hiéu tdt tai lidu chuyén nganh bing tiéng Anh.

- Tubi dudi 40.

16

Trung  tam
Tin hoc

01  Chuyén
vién

1. Lap trinh vién .NET:

* Mo ti cong viéc:

- Thiét ké, x4y dung va phat trién cic dw 4n phin mém. Thuc hién céc cong viée lién quan dén
ngdn ngit 14p trinh ASPNET MVC, C#, WPF, Winform. Tham gia vao qué trinh phén tich, thiét
ké va phat trién hé théng trén nén tmg dung web ASP.NET MVC, .NET CORE.

* Yéu ciu cong viéc:

- Thanh thao ngén ngit 1ap trinh NET (C#, ASP.NET), MVC, Javascript/Jquery, CSS3, HTMLS,
API, Bootstrap,... Hiéu biét vé NET core, Entity Framework, Angular, ¢6 kinh nghiém vé
Database: SQL Server, MySQL, mongoDB 13 mét loi thé.

2. Lap trinh vién iOS:

* Mo td cong viéc:
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- Phét trién tmg dung nguoi ding trén nén tang i0S. Nghién ctru, phét trién céc k¥ thuat maoi vé
linh vuc di dong va dao tao cho céc thanh vién.

* Yéu cdu cong vige:

- Thanh thao vé Swift, Objective-C, Dart. C6 kinh nghiém véi SDK iOS, Biometrics, framework
Flutter va thu vién cia bén tht ba (UIKit, Push Notification, Cocoa Touch, Core Data, Core
Location, etc).

* Yéu cdu chung: .

- Trinh d6 Cr nhén wu tién trinh d9 Thac s, c6 kinh nghiém it nhat 01 nim lam viée.

- Hidu biét c4c nguyén tic trong lap trinh huéng d6i trong, cdu tric dir lidu, thuat toan, giai quyét
vén @8 va best practices.

- C6 kha niang hoan thanh cong viéc theo ti€u chudn ky thuét chuyén mén.

- Clean Code, well-commented, c6 thé tai str dung, dé bao tri va m& rdng.

- C6 kha ning x4c dinh 16i chuong trinh va cdng tac vai cdc thanh vién trong nhém dé khic phuc
céc su cb k¥ thuat.

- Tiéng Anh: C6 kha ning doc hiéu tai liéu chuyén nganh tét. TOEIC >=500.

17

Trung  tdm
Hop tac
doanh nghi€p
va Cuu sinh
vién

01 Chuyén
vién

- K&t nbi @ hop tac vdi to chirc/doanh nghiép 16n trong va ngoai nude.

- T4 chitc céc chuong trinh va cudc thi lién quan dén khoi nghiép cho sinh vién.

- Trinh d6: Tt nghiép Pai hoc trd 1én.

- Tiéng Anh giao tiép tét.

- C6 kha ning giao tiép tét.

- Uu tién tmg vién ni, tir 24 - 35 tudi.

- U'u tién trng vién c6 kinh nghiém va mbi quan hé v6i cic doanh nghiép va & chirc x4 hoi.

18

Tap chi Cong
nghé tién tién

01  Chuyén
vién

* M6 td cong viéc:
- Thuc hién céc c6ng viéc thu ky cho Ban bién tdp: Quén ly hd so, sép xép lich hop, soan thao vin
ban hanh chinbh,...
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va tinh toan - Thue hién bién tap, soan thao, kiém tra, stra 161 chinh ta, ngit phap va dinh dang cédc ban thao
(JAEC) bing tiéng Anh theo quy dinh ctia Tap chi.
- Thye hién céc cong viéc lién quan dén xult ban bai viét: Lién hé tac gia, chinh sira ban thio cudi
cung, dang bai 1én website,...
- Tim kiém, phan tich va téng hop céc théng tin.
- Thye hién céc cong viée khéac theo yéu cAu ctia Ban bién tap.
* Yéu ciu teng vién:
- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Truyén théng, Béo chi, Marketing, Quan hé cong ching,... va
cac chuyén nganh khéc ¢6 lién quan.
- C6 k¥ niing viét tét va st dung thanh thao tiéng Anh.
- Str dung thanh thao phan mém Latex va tin hoc vin phong (Word, Excel, PowerPoint).
- C6 kién thirc v linh vuc khoa hoc, dac biét 13 Iinh vire ma Tap chi dang tip trung.
- C6 tinh than trich nhiém cao, c4n than, ti mi va c¢6 kha ning lam viéc doc lap.
- Ning dong, sing tao va c6 trach nhiém dé tham gia vao ddi ngii bién tip vién cia chung toi.
- C6 k¥ nang giao tiép t6t, bién tip va tinh than lam viéc d6i nhom, nidng ddng, sang tao.
1. Tro Iy Trwdomg don vi:
0l T | Feweameongviger o o
Traomg  don |~ Tr'1'nh _df') Thac si tI‘(.)' 1én tro.ng linh Vl,.rc que'm jcn kinh doanh hodc gido duc.
. " . - To1 thi€u 02 ndm kinh nghiém lam viéc tai vi tri twrong dwong.
Truong Quoc | vi; ., ‘ £ A
19 |6 Vit Nam-| 02  Chuyén - S dur}g thar,lh thao t1e.ng Anh tron'g cdng viéce. , |
Phin -Lan vien: - Cfﬁ pham chat chinh tri, dao d}’rc tét, trung thue, céng tﬁm’, khach quan, tdm huyét, trach nhiém,;
o1 I:Ihﬁn s chap hanh nghiém, thyc hién tot cac chi trwong, nghi quyét ciia Pang, chinh sich, phap luit clia
. R Nha nuée.
k¥ thuét.

- Uu tién ng vén:
+ C6 k¥ nang 1ap ké hoach, t6 chirc cong viée.
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+ C6 kha nang xt ly tinh hudng trong méi trudng da vin héa, da quoc gia.

+ C6 kién thirc vé quan ly kinh té, x3 hoi, phép luét trong linh vuc dugc giao nhiém vu.

* Mo td cong viéc:

- H3 tro, tham muu, gitip viée cho Ban Piéu hanh VFIS quan ly diéu hanh don vi va chiu trach
nhiém trudc Ban Pidu hanh VFIS v& cac cong viéc duge phan cong phu trach.

- Thuc hién céc nhiém vu do Nha trudong/ Ban Diéu hanh VFIS truc tiép phan cong.

- Thuc hién ché @6 théng tin, béo cdo theo quy dinh.

- Phéi hop véi céc don vi thude Trudng, cac don vi ngoai Tru‘ong trién khai thuc hién cac nhiém
vu chuyén moén duge phén cong phu trach.

- Tham gia céc Ban, cac cong tac, cdc cudc hop theo phén cong cla Lénh dao Nha trudng.

2. Chuyén vién tuyén sinh — truyén thong:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh d6 Cir nhén tr& 1én chuyén nganh Marketing, Truyén thdng, Quan hé cong chiing, Béo chi,
Ngoai ngit hodc cdc chuyén nganh ¢o6 li€n quan.

- Téi thidu 01 nam kinh nghiém & vi trf twong tu.

- K§ nang vu tién: Dich thuét; Thiét ké @b hoa.

* Mo td cong viéc:

- Tu van tuyén sinh:

+ Phu trach viéc tu vn cho phu huynh va hoc sinh vé céc chuong trinh hoc va quy trinh tuyén
sinh.

+ HJ trg phu huynh va hoc sinh hoan thién hd so ding ky va céc thi tuc cin thiét cho qua trinh
nhép hoc.

+ Tb chire cac bubi tham quan truong, budi gi¢i thiéu chuong trinh, va cac sy kién tu van tuyén
sinh @& gidi thiéu vé trudng va thu hut hoc sinh tiém ning.
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+ Theo d&i va phan tich dir liéu vé tuyén sinh dé ddnh gia hiéu sudt cua céc chién luge va hoat
doéng.

- Truyén thong:

+ Phat trién va thuc hién cac hoat dong truyén théng dé quang b4 hinh anh cua trudng va cac
chuong trinh hoc.

+ Séng tao ndi dung cho céc kénh truyén théng clia trudng bao gbm website, trang mang x4 hi,
email marketing, va céc tai liéu quang cao.

+ San xuét noi dung truyén thong nhir bai viét, bai blog, video, hinh anh & tdng cudng tuong tac
v6i phu huynh, hoc sinh va cong dong.

+ Lap bao c4o vé sb liéu lién quan hoat dong truyén thong dé @& xudt cac cai tién va didu chinh
trong tuong lai.

3. Chuyén vién T van va hd tr¢ nguvi hoc:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh d§ Cir nhén trd 1én chuyén nganh quan 1y Gido duc hodc cac chuyén nganh c6 lién quan.
- Téi thiéu 03 nam kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc quan ly gido duc. Lam viéc trong moi
treomg qudc té 1a mot loi thé.

- Str dung thanh thao tiéng Anh trong céng viéc.

- K§ ning wu tién: T4 chire t6t, thai d6 tich cuc va thanh thao tin hoc vin phong.

* M6 td cong viéc:

- Giai déap céc thong tin lién quan vé noi dung hoc tép, chuong trinh hoc, tai liéu hoc tap;

- Huéng din va ho trg ngudi hoc st dung céc cdng cu hoc tép, nén tng hoc tép truc tuyén trong
sudt qua trinh hoc tai VFIS;

- Hb tro cac cong tac lién quan dén chuyén cip, chuyén trudng khi cin thiét;
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- Lién lac thudng xuyén va cép nhét thong tin dén phy huynh qua céac hinh thitc goi dién thoai,
thong bao van ban, t6 chirc cude hop. Pam bao bao mét trong qué trinh trao dbi thong tin lién hé
gifta nha truong va phu huynh;

- Phéi hop v6i gido vién trong viéc xac dinh cac phuong phép giang day hiu qué cho hoc sinh
cén hd tro dic biét;

- Phéi hgp v6i Ban Giam hiéu trong viéc theo dai tinh hinh day va hoc dé hd trg hoc sinh khi cin
thiét, tir d6 x4y dung va quan 1y k& hoach hoc tip c4 nhan (ILP-individual learning plan) va kiém
tra danh gia @1 véi mdi hoc sinh dugc hd trg hoc tp;

- B4o c40 Ban Gidm hiéu vé cong tac hd tro ngudi hoc;

- Luu trff va bao mat hd so lién quan dén hoc sinh hd trg hoc tap;

- Theo d&i, ghi nhan nhitng danh gid clia di ngii gido vién va béo cdo Ban Gidm hiéu vé tinh hinh
chét luong gidng day;

- Phéi hop véi bo phan k§ thuat dé phat trién hé théng hd trg hoc tap;

- Tham gia vao cédc du 4n phat trién chuong trinh hoc;

- Xay dung mobi lién két v6i cdc chuyén gia, co quan bén ngoai, Ban Giam hiéu va céc truong hoc
@& cap nhat cac phwong phép trong hd trg hoc sinh;

-Lap ké hoach vé céc khoan chi phi lién quan dén viée hd tro hoc sinh dic biét;

- Phéi hop véi Ban Gidm hiéu trong viéc phin bd nguf“m lue hd tro hoc sinh dic biét trong trudong;
- Thuc hién c4c béo cdo theo yéu cu ciia Ban Piéu hanh, Ban Giam hiéu, S6 GDDPT TP.HCM
va cac co quan, don vi ¢o li€n quan;

- Thue hién céc cong viée khac theo sy phén coéng ciia Ban Diéu hanh.

4, Ky thujt: '

* Yéu cdu cong viéc:

- Gi6i tinh: Nam. D tudi: Tlr 22 - 45 tudi.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu cau

- T4t nghiép Cao dfmg tr¢ 1én, chuyén nganh Dién tir, K§ thuit dién, Co dién tir, Pién lanh, Co
khi,..

* Mo ta cong viéc:

- Bao tri thiét bi méy méc, thiét bi dién nude, co s& vét chét cia Nha truong.

- Stra chita v& sinh méy lanh, quat hut.

- Son sira cac phong ban 16p hoc - néu duge yéu cau.

- Kiém tra m4y bom, phong chdy chita chay, nuéce sinh hoat.

- Thuong xuyén kiém tra co s& vat chat hing ngay dé kip thoi hd tro khic phuc.

- Béo tri 16p hoce, phong thuc hanh ndéi chung.

- Yéu cau khac: Stre khoe tdt, chiu kho, ¢ kha nang lam theo ca, nhanh nhen, chiu dugce ap Iuc
khi 1am viéc vé6i cuong dd cao, ¢6 it nhit 01 ndm kinh nghiém trong cung linh vuec.
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