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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu ciu
1. Gidng vién B6 mon Co dién ti:
- Giéng vién trinh d6 Tién si, Thac si (wu tién dang hoc nghién ciru sinh) chuyén nganh Co dién
tir, Co khi, Céng nghé ché tao hoic cic nganh c6 lién quan.
- C6 kinh nghiém gidng day va cong tac trong linh vuc Co dign tir, Co khi, Cong nghé ché tao
hoéc cac nganh co6 lién quan.
2. Giang vién B6 mdn Pién tir - Vién thong:
T - C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hoc ¢6 hoc vi Tién sT.
e 07 Giang vién s g . __— , " in e VB e
| Khoa Pién - 0 Giimg vidn oo Co kinh nghiém gidng day va cong tac trong linh vie Dién tr - Vién thong.

Dién tir hitu 2/cd vAn 3. Giang vién B6 mén Ky thuat dién:
- C6 hoc ham Gido su/Pho Gido su hodc ¢ hoc vi Tlen sT.
- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc K¥ thuit dién, ning lugng téi tao,...
4. Gidng vién Bd mén K¥ thuat didu khién va tw dong hod:
- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodc ¢6 hoc vi Tién si.
- C6 kinh nghiém giang day va cdng tic trong linh vuire didu khién va tu dong héa.
* Céc giang vién, vién chirc c6 hoc vi tir Tién s tr& 1én phai c6 kha nang nghién ciru va ¢ cong
bé it nhat 02 bai ISI/Scopus trong 03 nam gn nhit.
- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc.
- Trinh do Thac si tré 1én (img vién ngudi nuée ngoai phai ¢o hoc vi Tién si) chuyén nganh

Khoa Cong 09 Giang vién Toan - Tin hoc, Cong nghé thong tin.

2 | nghé thong 05 Giang vién co | - C6 ning lyc gidng day, nghién ctru khoa hoc. Uu tién tng vién ¢ thé giang day bang tiéng
tin hitu 2/c¢6 vén Anh.

- C6 chinh s4ch thu hut dic biét cho tmg vién Tién si, PGS, GS.
- Chuén muec, yéu nghé, c6 thé gin b6 1au dai.
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Khoa Dugc

02 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/¢ van

1. Gidng vién cdc mon chuyén nganh Dwgc:

- Trinh d¢ Thac si trd 1én, dung chuyén nganh tai cac Truong Dugce nude ngoai va tai cac
Trudong Duoc co truyén théng dao tao Dugce nhu Trudmg Pai Hoe Y Dugc TP. HCM, Trudng
Pai Hoc Dugc Ha Noi, Khoa Dugc truomg Pai hoc Cén Tho...

- Uu tién ¢6 kinh nghiém giang day va/hoic ¢6 kinh nghiém lam viée thue té.

- C4c giang vién c6 hoc vi tir Tién si tr&r 1én phai ¢6 kha ning nghién ctru va ¢ cong bé it nhét
02 bai ISI/Scopus trong 03 ndm gan nhét.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va ¢é kha ning gidng day dugc cac mon hoc sau: Phin
tich - kiém nghiém, Dugc Iy - Duge lam sang, Bao ché - Céng nghiép Duoc.

- Sinh vién t6t nghiép tir Trudng Dai hoc Tén Puc Théng dwoc wu tién tuyén dung dé dao tao.
2. Gidng vién cdc mon co s& nganh

- Trinh d6 Thac si tr& 1én, dlng chuyén nganh tai nuée ngoai va tai cac Truong cd truyén théng
dao tao nganh Héa nhu Truong Pai hoe Khoa Hoc Ty Nhién, Trudng Pai hoc Biach Khoa,
Trudng Pai hoe Su Pham TP. HCM, Truong Pai hoc Cén Tho, Pai hoc Hué. ..

- C6 kha ning nghién ctru va cong b khoa hoc.

- Céc giang vién c6 hoc vi tir Tién s tré 1én phai ¢6 kha ning nghién ctru va ¢6 cong bb it nhét
02 bai ISI/Scopus trong 03 nim gan nhit.

- C6 kinh nghiém lam viéc li€n quan va c¢6 kha néng giang day dugc cdc mon hoc sau: Hoa hivu
co, Hoéa dai cuong - vo co, Héa Iy, Hoa sinh.

- Sinh vién tét nghiép tir Trudng dai hoc Tén Pure Thing duwoc uu tién tuyén dung dé dao tao.

Khoa K& toan

06 Giang vién
05 Giang vién co
hitu 2/¢6 vén

- C6 trinh d9 Thac si trd 1€n, chuyén nganh phu hop.

- Tin hoc vén phong thanh thao.

Uu tién:

+ C6 kha nang giang day bing tiéng Anh.

+ C6 kinh nghiém giang day va/hodc c¢6 kinh nghiém 1am viéc thuc té.

+ C6 kha ning cong bd khoa hoc.

+ Sinh vién tt nghiép tir Truomg Pai hoc Tén Pic Théng c6 kinh nghiém lam viéc thue té duoc
wu tién tuyén dung dé dao tao.

+ Ung vién ¢6 hoc vi Tién si ho#c ¢ hoc ham Gido su, Pho gido su trong 4o tudi lao dong.
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Khoa K¥
thuat cong
trinh

03 Gidng vién
01 Gidng vién co
hiru 2/¢b vén

1. Gi4ng vién B mén Kién tric:

- Trinh dd Thac si tr& 1€n, chuyén nganh phu hop.

- C6 kinh nghiém giang day hodc l1am viéc lién quan trong linh vuc kién trac.

- Uu tién tmg vién: co6 thé giang day bing tiéng Anh; c6 kha ning nghién ctru khoa hoc; ¢6 kinh
nghiém lam viéc thuc té trong céc linh vuc thiét ké kién trac, quy hoach, ndi thét; tt nghiép Thac
si nudc ngoai, cod ké hoach hoc 1én Tién si.

- Uu tién tuyén dung cvu sinh vién Truong Dai hoc Tén Dtrc Thang.

2. Giang vién cac by mén Xay dung, Quy hoach, Thi cong va Quén ly du 4n:

- Trinh dd Tién si cac nganh: X4y dung, Quy hoach, Thi cong va Quan ly du 4n.

- Uu tién chuyén nganh Quan ly du an x4y dung.

- Uu tién Gng vién tét nghiép nude ngoai, c6 cong bd bai bao qudc té (ISI/Scopus).

Khoa Khoa
hoc thé thao

04 Giang vién/
Giang vién co hitu
2/ch van

1. GS/PGS nganh Thé thao (C6 vén)

01 Giang vién cd van chuong trinh ddo tao, nghién ctru khoa hoc, dinh hudéng chién luoc phat
trién, ... '

- Hoc ham: Gido su, Pho gido su.

- Trinh d6 Tién si tr& 1én ding chuyén nganh: Quén 1y thé thao, Gido duc thé chit, Huédn luyén
thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao).

2. Tién si nganh Thé thao

01 Giang vién giang day cac mén cr nhén, cao hoc chuyén nganh Quan ly thé dyc thé thao.

- Trinh @6 Tién s trd 1én ding chuyén nganh.

- Uu tién c¢6 kha ning nghién cru khoa hoc, cong bd cac bai bdo trén cac tap chi thugc danh muc
ISI/Scopus va cac tap chi twong duong khac; hodc ¢6 nang luc nghién ciru cac dé tai img dung
trong linh vuc thé thao, cac dé tai cép B0, Nha nuéc.

3. Gidng vién gidng day cac m6n Qudn ly thé thao:

- 01 Giang vién tt nghiép Thac si chuyén nganh Quan ly thé thao.

- C6 kinh nghiém it nhat 03 ndm trong linh vire kinh doanh thé thao, quan Iy doanh nghiép thé
thao,...

Uu tién:

- Giang vién c6 kha ning gidng day tiéng Anh tdt.
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- C6 kha niing nghién ctru khoa hoc céng bd ISI/Scopus va ¢6 cong bd it nhat 2 bai ISI/Scopus
trong 3 nim gan nhAt.

4. Giang vién giang day cic mén s kién: Quan ly & chirc su kién, Quan 1y td chirc su kién
xa hoi, Sang tao su kién, Quén Iy rti ro sy kién, Bién tip su kién, Pao dién sy kién, Din chuong
trinh su kién, Té chirc céc su kién.

- T6t nghiép Thac si chuyén nganh Pao dién san khiu, Thé thao hoic tdt nghiép Ctr nhéan va cé
it nhat 10 nam kinh nghiém v&i vai trd tir Trudng phong tb chirc sy kién tré 1én.

- C6 kinh nghiém it nhéit 03 nim trong linh virc sy kién hodc da timg 1 dao dién cua it nhit 05
chuong trinh, su ki€n c6 su tham gia ctia 3.000 nguoi tré 1€n.

5. Giang vién giang day cdc mén Gido duc thé chit:

- Tét nghiép Ctr nhan hodc Thac st chuyén nganh Quan Iy thé thao, Huén luyén thé thao, Gido
duc thé chit hoic Golf.

- Déi v6i ting vién tét nghiép Thac si ¢6 kinh nghiém it nhét 03 nim trong linh vuc thé thao. Uu
tién: thanh vién ddi tuyén qudc gia hodc huan luyén vién doi tuyén thanh phé tré 1én.

- Péi vai tmg vién tdt nghiép Ctr nhan ¢6 kinh nghiém it nhat 05 nam trong linh vie thé thao.
Ul tién: thanh vién doi tuyén qudc gia hoic huén luyén vién doi tuyén thanh phd tré 1én.

Khoa Khoa
hoc x3 hoi va
Nhan van

02 Giang vién

1. Gidng vién b mon X3 hoi hoc

- 01 Gio su/Pho gido su/Tién si nganh X& hoi hoe: C6 kinh nghiém giang day bac dai hoc; c6
kinh nghiém nghién citu dwoc thé hién qua sb lugng cac du 4n/dé tai nghién ctru va sb luong bai
dang tap chi trong va ngoai nudc dic biét 1a tap chi qudc té trong danh muc ISI/Scopus.

2. Gidang vién bo mon Viét Nam hoc/Du lich

- 01 Giang vién trinh d6 Tién si nganh/chuyén nganh Viét Nam hoc ho#ic nganh/chuyén nganh
Du lich hodc Quan tri kinh doanh It hanh hoic Quén tri du lich (c¢6 bing Thac si diung
nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quan tri kinh doanh it hanh hodc Quaén tri du lich).

- C6 it nhit 03 nam kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh chimg cu thé khi ndp hd s0).

- C6 kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua sb lwong cac du 4n/dé tai nghién ctu va sé luong
bai ding tap chi trong va ngoai nudc.

* Tiéu chuiin chung dbi voi Giing vién:
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_ V& tiéng Anh: Giang vién c6 chimg chi IELTS 5.5 tr& lén hodc céc van bang/chimg chi khac
¢é trinh dé tuong duong.
- Giang vién c6 kha ning giang day tiéng Anh tbt.

Khoa Khoa
hoc ing dung

03 Giang vién/ giang
vién co hitu 2/¢o van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc.

- 01 PGS nganh K¥ thuét hoa hoc.

- 01 TS nganh K¥ thuat héa hoc; ¢6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha nang giang day
dugc cde mén hoe thude nganh K§ thuét hoa hoc; vu tién mang héa phén tich, cic phuong phap
phan tich cAu triic hop chét; hodc cac mén hoc qua trinh thiét bi.

- 01 PGS/TS nganh Cong nghé sinh hoc: chuyén mén Cong nghé thuc phém, tt nghiép Tién st
toan thoi gian & nude ngoai va cd cac cong trinh khoa hoc cong bd trong linh vuc Cong nghé
thue phim wu tién Iinh vuc Dinh dudng - Thyc Phdm chirc ning.

- Hodc 01 PGS/TS nganh Céng nghé sinh hoc: c6 kinh nghiém lam viéc lién quan va ¢6 kha nang
gidng day duge cac mon hoc thude linh vue Khoa hoc y sinh, ¢6 cdc cong trinh khoa hoc cong
b6 trong linh vuc Khoa hoc y sinh, uu tién linh vuc Hop chit tu nhién trong y sinh, Mién dich
hoc, Xét nghi¢m Sinh hoa.

- C6 ching chi TOEIC 605 hodc IELTS 5.5 tré lén.

- C6 kha ning nghién ctru khoa hoc va c6 cong b trong 02 nam gin nhit 1a 01 bai ISI/nam.

- Yéu nghé, ¢6 kha nang gin bé lau dai.

Khoa Luat

02 Giang vién

1. Giang vién B mén Phap luit Cong:

- Giang day hé dai hoc cac hoc phin vé Luat Hién phép, Luat Hanh chinh, Ly luén Nha nuée va
Phép luat, Luét Hinh su va T4 tung hinh su,...

- Giang vién Tién st: tham gia cdng tac dao tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctru khoa hoc,...

- Uu tién: Tét nghiép & nudc ngoai, c6 kinh nghiém giang day hodc ¢6 kinh nghiém lam viéc
tai cac co quan Nha nudc, c6 kha ning giang day bang tiéng Anh.

2. Giang vién B mén Phap luit Quéc té:

- Giang day hé dai hoc céc hoc phé”m vé& Luat Thuong mai quéc té, Phap luét dau tu quéc té, Tu
phap qubc té, Gii quyét tranh chép trong thuong mai qubc té, ...

- Giang vién Tién si: tham gia cong tic dao tao cao hoc Ludt Kinh té, nghién ctru khoa hoc,...

- Uu tién: Tét nghiép & nudc ngodi, c6 kinh nghiém lam viéc hogc c6 kinh nghiém giang day,
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nghién ctru, ¢ kha ning gidng day bang tiéng Anh.

* Yéu ciu chung:

- C6 trinh d6 Thac si tr& 1én chuyén nganh Luét va ¢6 bang Ctr nhan chinh quy chuyén nganh
Luat, xép loai Kha trd 1én.

- Uu tién: Tién st Ludt hoc; Thac si Luat hoc tét nghiép Pai hoc va Thac si ctia cdc co s& dao
tao: Trudng PH Tén Dirc Thing, Trudng BH Luét TP. HCM, Trudng PH Luat Ha Néi.

3. Gidng vién B4 mén Phap luat Dan sy - Kinh té:

- Hoc ham: Gido su/Phé gido su.

- C vAn cho Chuong trinh dao tao nganh Luat, bic clr nhin va cao hoc.

- Giang day hé dai hoc céc hoc ph:?m v& Luét Dan su - T tung dén sy, Chu thé kinh doanh, Luét
Thuong mai, Luat Kinh t4,...

- Tham gia c6ng tdc dao tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctru khoa hoc,. ..
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Khoa Lao
dong va Cong
doan

01 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/¢6 van

- Trinh d6 Thac s1 tré 1én céc nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguf“)n nhén lue, Hanh vi to chire,
Quan trj kinh doanh, Tam Ly td chire, Kinh té Lao dong, Cong doan.

- Co chung chi TOEIC 605/IELTS 5.5 tré 1én.

- Uu tién ng vién tot nghiép tir nwée ngoai, c6 ké hoach nghé nghiép tré thanh Ging vién, tiép
tuc hoc 1én Tién si.
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Khoa Mbi
truong va
Bao ho lao
dong

02 Giang vién

1. Nganh Béo h{ lao djng:

- Yéu ciu: Gido su/Phé gido su/Tién si/Thac si.

- Uu tién tuyén dung tng vién t6t nghiép ding chuyén nganh va nganh gan (Co khi, Pién, Y té
cong ddng) tai cac trudng dai hoc trong va ngoai nude.

2. Nganh Ky thuit mdi trueomg, Ky thuit ha ting d6 thi va nganh gin (K§ thuit héa hoc):
- Yéu cau: Gido su/Phé gido su/Tién si/Thac si.

- Kinh nghiém lam viée, nghién ctru ti thidu 02 ndm 1am viée ding chuyén nganh tai cac co
quan/truong dai hoc/vién nghién ciru.

- Kha nang nghién ctru doc 14p, ¢6 cong bd québc té it nhat 01 nim/bai tac gia chinh (tinh dén thoi
diém hién tai).

- C6 kha niing thyc hién cac dé tai/dy 4n chuyén giao cong nghé vai dbi tac trong va ngoai nudc.




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu cau
1. Giang vién nganh Thiét ké d6 hoa: giang day cic mon thudc Chuong trinh dao tao clia nganh
Thiét ké d6 hoa: Phuong phap thiét ké, K¥ thuit in,...
- Co trinh d9 Thac si chuyén nganh Thiét ké dd hoa, MY thuat ing dung.
2. Giéng vién nganh Thiét ké thoi trang: giang day cdc mén thudc Chuong trinh ddo tao cia
nganh Thiét ké Thoi trang: Phuong phap thiét ké, Phuong phép sang tao, Thiét ké rip - Gerber,
Lectra, Quan tri kinh doanh thoi trang,...
- C6 trinh do Thac sT chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M§ thuét Gng dung.
- C6 kha ning hoat déng nghién ciru khoa hoc trong linh vuc Thiét ké thoi trang va lién két cac
doanh nghiép thudc linh vuc thoi trang va may mic.
3. Gidng vién Thiét ké cong nghiép: gidng day cac mén thude Chuong trinh d4o tao ciia nganh
Thiét ké céng nghiép: Phuong phap thiét ké, trién khai thiét ké va cdc do 4n chuyén nganh,...
- C6 trinh d® Thac si My thuat ing dung, Thiét ké cOng nghiép.
. - C6 kha ning thiét ké cac san phidm cong nghiép, k¥ ning v& tay va v& may; am hiéu v& k§ thuat,
Khoa M¥ - - - R . o L s . x & . Lz s oy
12 | thuat cong 0.5 Giang v1en/(“31a1’1g vz:1t liéu vo'l~ chuyén ng.a;nh fh1f:t ké cor'1:g nghiép nhu go, gom, composite,...; ¢é khd ning nghién
N gﬁiép vién co hitu 2/cd van | ¢fru trong linh vuc Thiét ké cong nghiép.

- Tham gia thue hién cdc muc tiéu ciia Khoa va Nha trudng dugc phéin b6 béi lanh dao Khoa.

4. Giang vién Thiét ké ndi tht: giang day cac mon thudc chuong trinh dio tao ctia nganh Thiét
ké ndi thit: cac méon DO 4n chuyén nganh Thiét ké noi thit, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may
tinh, K§ ning vé& tay, v& phdi canh, v& kién tric,...

- C6 trinh dd Thac si chuyén nganh Thiét ké noi thit, My thuit tng dung, nganh twong tu trong
thiét ké m¥ thuat.

- C6 kha nang lién két doanh nghiép nganh Thiét ké noi that, lién két cac truomg trong va ngoai
nude, kha ndng nghién ctru khoa hoc tmg dung.

- Tham gia thyc hién muc tiéu ciia Khoa va Nha Truong dugc phan b6 boi lanh dao Khoa.

5. Giang vién Bo mén k§ niing chuyén nganh: giang day cac mon co s¢ nganh thude kién thire
k¥ thudt va k¥ nang cong nghé thong tin cho 04 chuong trinh dao tao: Thiét ké dd hoa, Thiét ké
thoi trang, Thiét ké cong nghiép, Thiét ké noi that,

- Co trinh @0 Thac si chuyén nganh tré 1én.
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6. Gidng vién by mon My thuit co ban: giang day cac mén: Hinh hoa, Chuyén dé nhip mén,
Nghi€n ctru thién nhién, Lich sit My thudt, Lich st Design, Nguyén 1y thi gidc ning cao 1,
Nguyén Ly thi gidc ning cao 2..

- Co trinh d§ thac st M§ thuat tao hinh, Ly luin lich str m¥ thuét, ...

7. Vi tri Tién st

- 01 Tién s t&t nghiép chuyén nganh My thuét tmg dung (ho#ic nganh gan).

- 01 Tién s tt nghiép chuyén nganh My thuat (hodc nganh gén).

* Céc gidng vién phai c6 kinh nghiém trong giang day va chuyén giao cong nghé. Tham gia thuc
hién cic muc tiéu cia Khoa va nha truong: Thiét ké nhén dién thuong hiéu, thuc hién trao déi
hoc thuit v6i céc trudmg trén thé giéi,...
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Khoa Ngoai
ngir

08 Giang vién
02 Giang vién co
hiru 2/¢d van

1. Giang vién Tiéng Anh:

- C6 trinh d6 Thac s tré 1én tét nghiép cic nganh Ngén ngft Anh/Ngit vin Anh, Phuong phép
giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.

- Yéu cau chung: C6 bing ctt nhan loai KHA tré 1én thude céc chuyén nganh Ngbén ngit Anh/Ngir
vin Anh, Phirong phép giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.

- Uu tién:

+ Ung vién ¢6 kinh nghiém giadng day dai hoc.

+ Ung vién ¢6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong bd qude té.

+ Tin hoc vidn phong thanh thao.

2. Gidng vién Tiéng Trung: C6 trinh dé Thac si tr& 1én tdt nghiép cdc nganh Ngon ngit Trung
Quéc, Van hoc Trung Quée, Gido duc Han ngir qubc té, Thwong mai quéc té (c6 Ctr nhin tiéng
Trung).
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Khoa Quan
tri kinh doanh

26 Giang vién va
twong dwong/Giang
vién co hitu 2/c6 van

1. Giang vién by mdn co sé: Co trinh d6 Thac si tré 1én chuyén nganh Kinh té hoc hodc Kinh
té phat trién hoac Tai chinh.

- 6 lugng GV cin tuyén: 03 GV.

- Cong viéc: Gidng day, nghién clru va hanh chinh.

- C4c m6n ¢6 nhu cdu tuyén dung: Kinh té vi mé, Kinh té vi mo, Phuong phép nghién ctru trong
kinh doanh, Tai chinh trong kinh doanh.

- Uu tién: Tién si va nhimg Gmg vién ¢6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong bb qudc té.
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- C6 kinh nghiém thye té t5i thiu 03 nam (lién quan dén vi tri tmg tuyén) va/hodc ¢6 kinh nghiém
giang day.
2. Giang vién b mén Nha hang khach san: Cé trinh 6 Thac si tré 1én chuyén nganh Nha
hang khach san hodc Quan tri kinh doanh.
- 86 luong: 03 GV (mdi chuyén mon 01 GV).
- Cong viéc: giang day, nghién ctru va hanh chinh.
- Yéu céu mdi chuyén mon:
+ Chuyén mon Budng phong (Nghiép vu budng phong, Quan tri budng phong). Yéu
cAu: Thac s tré 1én, c6 kinh nghiém lam viéc quan Iy tai bd phan budng phong tbi thiéu 02
nam tai cdc khéch san 4 sao tr& 1én hodc c6 kinh nghiém gidng day mon tuong duong.
+ Chuyén mon Qudn tri chit lwong dich vu. Yéu cdu: Thac si tr& 18n, ¢6 kinh nghiém
lam viéc quan 1y tai bo phan kiém soat chét lugng dich vu nha hang khach san t6i thiéu 02
ndm tai cac khéach san 4 sao tr& 1én hodc ¢6 01 bai nghién ctru Scopus trd 1én hodc c6 kinh
nghiém giang day mon tuong duong.
+ Chuyén mon Qudn tri doanh thu. Yéu cau: Thac si trd 1én, ¢6 kinh nghiém lam viéc
Quén Iy tai bd phén kiém soat doanh thu to1 thidu 02 nam tai cdc khéach san 4 sao trd 1én hodc
¢6 kinh nghiém giang day mon tuong duong.
3. Giang vién bo mén Kinh doanh qudc té:
- S6 luong: 05 GV bao gbm:
+ 01 giang vién gidng day cac mon lién quan dén Kinh doanh thuong mai.
+ 03 gidng vién giang day cac mo6n hoc Quan tri van hanh, quan tri chudi cung tmg (Anh).
giao nhin vén tai quéc té (Anh); nghiép vu hai quan (Anh).
+ 01 giang vién giang day hoc phan Hé thong théng tin trong kinh doanh.
- Coéng viéc: Giang day, nghién clru va hanh chinh.
- Kinh nghiém: Da tham gia giang day it nhat 01 ndm. C6 kinh nghiém thuc té 1a mot loi thé.
- Yéu ciu bﬁng ca“ip: Trinh @0 tir Thac si tré 1én, ding nganh hodc nganh gén, uru tién Ung vién
¢6 hoc vi Tién si.
4. Giang vién bo mon Quan tri ngudn nhan lire: C6 trinh d§ Thac s7 trd 1én.
- 86 luong: 04 GV (trong d6: 02 Tién si, 02 Thac si).

)
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- M0 ta cdng vi€c: Giang day, nghién ctu va hanh chinh. Cdc mon giang day: cdc mdn chuyén
nganh (tiéng Anh, tiéng Viét): Tién lwong, Tuyén chon NNL, Pao tao va phat trién, Quan tri
nguf)n nhén luc quéc té, Quan hé lao dong,...
- Yéu chu:
+ Hoc vi Thac si/Tién si.
+ Béng Quan tri kinh doanh hodc Quan tri ngu&”)n nhéan luc.
+ U tién ¢6 kinh nghiém thue té (Téi thiéu 01 nam lam vigc tai vi tri cong viée lién quan
dén mén giang).
+ C6 kha ning va yéu thich nghién ctru khoa hoc.
5. Gidng vién b mén Marketing: C6 trinh d§ Thac s tré [én chuyén nganh Marketing hodc
Truyén théng hodic Quén tri kinh doanh.
- S6 lwong : 06 GV (trong d6: 04 Tién si va 02 Thac si).
- Cong viée: Giang day, nghién ctru va hanh chinh. Cdc mén giang day: Tiép thi B2B, Quén tri
ban 1&, Quén tri quan hé khach hang (CRM), Gid ca, Kénh tiép thi.
- Yéu caw:
+ Uu tién: Tién sT va nhitng tmg vién c6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong b
quéc té.
+ C6 kinh nghiém thue té t6i thidu 03 nim lién quan dén vi tri {mg tuyén va/hodc c6 kinh
nghiém gidng day.
* Yéu ciu chung cho tit ¢d cdc GV ciia cdc bp mon:
- Tiéng Anh IELTS >=6.5 ( khong c6 k¥ ning < 6.0) hodc tuong duong.
- Tin hoc vin phong thanh thao.
6. Tro gidng:
- 86 luong: 05 TG.
- Sinh vién tot nghiép loai gioi cac nganh phi hop véi chuyén mdn ctia Khoa Quan tri kinh doanh.
- Tin hoc vin phong thanh thao.
- Tiéng Anh TELTS >=6.5 ( khong ¢6 k¥ ning < 6.0).
- Khéng qué 26 tudi.
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Giang day va nghién cttu theo phén cdng cia Lanh dao Khoa va ké hoach ciia trudong. Cac cong
tac hanh chinh va chuyén mon khac theo sy phan cong ctia Lanh dao Khoa. Yéu cdu cu thé:
1. Gidng vién by moén Ngin hang:
- Tét nghiép Thac si tré 1én khdi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Uu tién tng vién 5t nghiép
Tién sT hodic Thac si tai cac trudng dai hoc nuéce ngoai ¢é uy tin. Co kha nang giang day tiéng
Anh tbt.
- U'u tién tng vién ¢6 kinh nghiém trong linh vuc béo hiém.
2. Giang vién by mén Tai chinh:
Khoa Tai - T6t nghiép Thac si tr& 1én khbi nganh Kinh té, Tai chinh ngén hang. Uu tién Gng vién tét nghiép
15 | chinh - Ngédn | 03 Giang vién Tién sT hodc Thac si tai cac truong dai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. C6 kha nang giang day tiéng
hang Anh tét.
- Uu tién ng vién c¢6 khéa nang va kinh nghiém nghién ctru. Cé kinh nghiém lam viéc thyc té
trong céc linh vyc tai chinh, ngén hang, chimg khoan, thdm dinh gia.
3. Giang vién bd mén Piu tu:
- Tét nghiép Thac si trd 1én khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngén hang. Uu tién Gmg vién tot nghiép
Tién si hoac Thac s tai cac trudng dai hoc nudce ngoai ¢6 uy tin. Co kha nang giang day tiéng
Anh t6t.
- Uu tién mg vién ¢6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam viéc thyc té
trong cac linh vyc tai chinh, ngén hang, ching khoan, thim dinh gia.
* C6 hoc vi Thac si tré 1én chuyén nganh To4an/Théng keé.
Khoa ToAn- * Giang vién day dai hoc, sau dai hoc/nghién ,cﬁu vién cia Khoa. o
16 % . 04 Giang vién * C6 hoc ham/hoc vi Gido su/Pho Gido su/Tién si chuyén nganh Toéan Giai tich/Giai tich s6/T61
Thong ké
wu/Théng ké: c6 kha ning nghién citu khoa hoc, trong 03 nam tré lai ddy 1a tac gia chinh cia it
nhit 03 céng bd ISL.
1. Gidng vién by mén Ly ludn chinh tri:
Phan hiéu L R i ~ 1) tué,i ' " \ e
17 Khanh ﬁba 01 Giédng vién - C6 trinh d6 Thac si tré 1én chuyén nganh Triét hoc hodc chuyén nganh Lich sit Dang va Tu

tuéng HO6 Chi Minh.
- C6 kinh nghiém giang day dai hoc tir 02 ndm tr& 1én.
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- Khi tt nghiép dai hoc dat tir loai Kh4 tré 1én va ding chuyén nganh.
- Yéu cau khéc: stc khoe tdt, chiu khé, nhanh nhen chiu duge 4p lyc khi giang day, lam viéc véi
cuong do cao.
- Uu tién tmg vién c6 kha ning giao tiép va giang day bang tiéng Anh.
2. Giang vién bé mon Du lich:
- D6 tudi: tir 25 — 50 tudi.
- C6 trinh d6 Thac sT tr& [€n chuyén nganh Du lich va I hanh.
- C6 kinh nghiém gidng day dai hoc ding chuyén nganh 01 nidm tré 1én hodc 1am trong linh vure
Du lich va 1t hanh 03 ndm tré 1én.
- Uu tién (mg vién c6 kha ning giao tiép va giang day bang tiéng Anh.
1. Giang vién Viét Nam:
* Yéu cdu cong viéc:
- Co trinh ¢ Thac sT chuyén nganh: Ngon ngit Anh, Ngon ngit hoc ing dung, Ly luén va phurong
phap giang day tiéng Anh;
- C6 mot trong cac chirng chi sau (con hiéu luc): IELTS 7.0+; TOEFL PBT 243+/TOEFL CBT
600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hoic twong duong;
- Uu tién ¢6 kinh nghiém giang day trinh d6 Pai hoc tir 03 nim trd 1én.

. 0f Giing vign Vigy | LCM0 eongvige: o N \ .
Trung tdm - Nghién ctru va ndm vitng muc ti€u gidng day, ndi dung, chuong trinh, phrong phip gidng day
x ~ Nam £ e qek " . o w gk w K mw =
18 | Ngon ngit - i .| IELTS, quy ch¢ thi, ki€ém tra, danh gia, muc tiéu va yéu clu cia cdp d6 giang day duoc phan
] 05 Giang vién nudc | ] n ‘ . . i o, o
sang tao cong dam nhiém, ndm bat kha ning, kién thic cta hoc vién.

ngoai

- X4y dung bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day.

- Piém danh sinh vién trong gi® 18n 16p; thye hién dung céc quy dinh cta Truong dé bao dam
sinh vién 16p minh gidng day phai di hoc chuyén can.

- Huéng dan ngudi hoc tham gia dénh gia hoat dong day hoc, thudng xuyén cap nhét théng tin
tir ngudi hoc, tir xa hdi dé xir 1y, bd sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung giang day nhim
ning cao chét luong, hiéu qua dao tao.

- Hoc tap, bdi dudng dé lién tuc nang cao trinh do, phrong phép gidng day theo quy dinh.

- Tham gia c4c hoat dong tw nguyén khac do Trung tdm va Nha trudng td chire.
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- X4y dung ké hoach day hoc, dé cwong bai giang, thiét k& hoc lidu can thiét phuc vu cho giang
day theo cip d6 duoc phan cong.
-Tham gia bién soan ngan hang dé thi va thuc hién qua trinh danh gia két qua hoc tép clia ngudi
hoc theo quy dinh Nha trudng.
- Bién soan tai liéu dé phuc vu cong tic gidng day.
- Dy gity va tham gia dénh gi4 hoat dong gidng day cia giang vién khac; tham gia xdy dung, trién
khai va giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day, ké hoach hoc tép.
- Tham gia céc hoat djng quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nim; coi thi tbt
nghiép, thi hoc ky do Nha truong tb chirc (néu co).
- Tham gia truc tai Trung tam dé tiép va huéng din ngudi hoc nhing vén @8 lién quan dén viéc
hoc, cdch cai thién hiéu qua hoc tép tiéng Anbh.
- T4 churc céc hoat ddng ngoai khoa cho sinh vién; cac hoat dong bd sung kién thirc,... ma Trung
tam ¢6 ké hoach.
- Nhiing cong viéc khac do Trudng don vi phan céng (néu co).
2. Gidng vién ngwodi Nude ngoai:
* Yéu ciu cong viéc:
- Giang vién 1a ngudi ban ngit (Anh, Ue, Hoa K3,...): Thac s tré 1én va c6 ching chi giang day
tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...).
- Giang vién la ngudi nude ngoai théa man mot trong cac ti€u chuén sau:

+ Thac sT Su pham tiéng Anh tré 1én.

+ Thac s chuyén nganh tiéng Anh tré 1én va c6 chitng chi gidng day tiéng Anh (TESOL; TEFL;
CELTA; DELTA,...).

+ Thac si trd 1én, ¢6 ching chi tiéng Anh quoc té twong duong IELTS 7.0 tré 1én va chung chi
giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...).

+ Giang vién ¢6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day tiéng Anh tai Dai hoc.
* Mo td cong viéc:
- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung tam.
- Phat trién hoc liéu, x4y dung bai giang video.
- Poc proofreading van ban dich thuét sang tiéng Anh cho Trung tam.
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- Didu phbi chuong trinh tiéng Anh hoc thuét clia Trung tam.
- HO trg c4c hoat dong chia cdu lac bo Trung tdm va cac hoat dong qudc té hoa cta truong.
- Nhimg cong viéc khac do Trudéng don vi phan cong (néu co).

19

Truong Quéc
té Viét Nam -
Phéan Lan

08 Gido vién

1. Giao vién ngwdi Viét Nam:

+ Gido vién chi nhiém:

* Yéu cau cong viéc: Clr nhan su pham/Thac si gido duc, c6 kinh nghiém giang day va cha
nhiém, ¢o6 ching chi su pham.

* Mo td cong vige:

- Giéng day cdc mén bang tiéng Viét, hd trg hoc tdp cac mon bang tiéng Anh cho hoc sinh.
- Phu trach céc ciu lac bd theo ning luc.

- Day thay cho gido vién khac khi dugce yéu ciu.

- Thue hién cac sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nam hoc.

- HO trg cdc hoat dong tuyén sinh ctia Nha trudng.

- Quén Iy va huéng dan cong viée cho céc tro giang .

- Hop tac véi gido vién gido duc dic biét dé hd trg hoc sinh ¢é nhu cdu dic biét.

+ Giao vién by mon:

* Yéu ciu cong viée: Bing ot nhan trd 1én trong nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén hoc
ang tuyén, ¢6 ching chi su pham.

* Mo td cong vigc:

- Giang day cdc mdn bing tiéng Viét, tiéng Anh.

- Lam giéo vién cht nhiém néu c6 phén cong.

- Phu trach cac cdu lac bd theo nidng luc.

- Day thay cho gido vién khac khi dugc yéu cau.

- Thue hién cac sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- Hd trg cdc hoat d6ng tuyén sinh ctia nha trudng.

- Quén ly va huéng dan cong viée cho céc tro giang .

- Hop tac véi gido vién gido duc dac biét dé hd tro hoc sinh ¢6 nhu ciu dac biét.

2. Gido vién ngwdi nwde ngoai:
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* Yéu cdu cong viéc: Bang ¢t nhan trd 1én trong nganh Su pham/Giang day theo vi trf mon hoc
ing tuyén, c6 chiing chi su pham.

Uu tién: Ung vién 14 ngudi noi tiéng Anh ban ng, tét nghiép cac chuong trinh dao tao bang
tiéng Anh, tot nghiép tir cdc truomg dai hoc cia cic qubc gia phét trién.

* Mo ta cong viéc:

- Giang day hd trg hoc tap cdc mdn bang tiéng Anh cho hoc sinh.

- Lam gido vién chu nhiém néu c6 phan cong.

- Phu trach céc céu lac bd theo néng lyec.

- Day thay cho gido vién khéac khi duoc yéu cau.

- Thuc hién céc su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc.

_ H3 tro cac hoat dong tuyén sinh ctia Nha trudng.

- Quan ly va huéng dan cong viée cho céc trg giang .

- Hop tac véi gido vién gido duc dic biét dé hd trg hoc sinh ¢6 nhu céu dic biét.

3. Tro giang

* Yéu ciiu cong viéc:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh Su pham hodc chuyén nganh tiéng Anh.

- Chimg chi tiéng Anh: Cé chung chi TOEIC 500/IELTS 5.0 tr& 1én hodc cac chimg chi khac co
trinh dd twong duwong (ngudi hoc dai hoc, hoc cao hoc, 1am nghién ctru sinh & nude ngoai ma
luan vin, luan an viét bang tiéng Anh thi dugc mién ching chi tiéng Anh néi trén).

- Khé ning giao tiép tt voi tré tiéu hoc.

- Uu tién: Ung vién d4 ting tham gia cac hoat dong cong dbng trong thoi gian hoc, ké ca tiép
xtic truc tiép véi tré em, da ting tham gia cdc hoat dong giang day dudi nhiéu hinh thire khéc
nhau nhu tinh nguyén, day kém tai nha, Tr¢ giang,...

* Mo td cong viéc:

- H3 tro gido vién td chirc cac hoat dong hoc tép dya trén nhu cAu clia gigo vién va tu vén.

- Chuén bi phong hoc cho viée hoc ¢6 muc dich dua trén nhu céu va 1oi khuyén cta gido vién.

- Chuén bi tai liéu hoc tap dua trén yéu cdu ciia gido vién.

- Béng lap ké hoach céc hoat dong hoc tip phu hgp véi ké hoach ctia gido vién.

- Ddng giang day cac hoat ddng hoc tip vdi gido vién phu hop voi ké hoach ctia gido vién.
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- HG trg gido vién v6i cac hoat ddng ngoai khoa, 18n ké hoach bai hoc va chuén bj 16p hoc phu
hop, cac van dé ky luat, huéng din va dong vién hoc sinh, bdo cdo sy tién b va thanh tich cia
hoc sinh cho gido vién.

- Giam sat nghi, ky thi, gi¢ dn trua.
- Lam viéc v&i mot nhdém nhé hoc sinh, hoc sinh ¢4 biét. -
- Cac nhi€ém vy khéc theo sy phan céng cha 1anh dao don vi.
B/ Khéi nghién ctru:
TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ta cong viée, yéu ciu
Khoa Cén PR o <SR ?
1 k?“ath" & 8; Iiﬁghi?n Cltu VIEn: | Can ot theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
ngne mnon 5%,
Sethong | U2 dro ynghien | 4 ohinh séch thu hit déc biét cho tmg vién TS, PGS, GS.
{in cuu vien
Khoa K¥ .
S c@i 13 Nahicn o v, | CARl theo tiéu chudn & myc 2.1.1.2
i 5 EIIER CUB VI | 6 chinh sach thu hat dic biét cho Gng vién TS, PGS, GS.
1
Khoa Méi
3 trudng va 1 N ey Can cir theo tiéu chuin ¢ muc 2.1.1.2
Bao ho lao BHICILCUUVIER | 6 chinh séch thu hit dic biét cho tng vién TS, PGS, GS.
dong
Khoa Tai .
4 fifith - Mo | 03 Motisn iy via Cén ctr theo tiéu chuan ¢ myc 2.1.1.2
CII = 1
hime & BHIER CHUVIEN | 4 chinh séch thu hit ddc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
5 Khoa Dién — 02 Nehien ciru vien Cin ctr theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
Dién tir & C6 chinh séch thu hiit dic biét cho timg vién TS, PGS, GS.
Khoa Khoa o . G o
6 |hooxahdiva |01 Nghién cfru vién Cén cir theo tiéu chuan ¢ muc 2.1.1.2

Nhén van

Co chinh sach thu hut ddc biét cho Ung vién TS, PGS, GS.
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Khoa Khoa BRI Can ¢t theo tiéu chudn ¢ muc 2.1.1.2
7 . 01 Nghién cttu vién e o e A g
hoc tng dung Cé chinh sach thu hat déc biét cho ing vién TS, PGS, GS.
Khoa Lao "
A g . . Can cir theo tiéu chuan ¢ muc 2.1.1.2
8 | dong va Coén &n cu & .
. g | 0L Nghién clru vien | o oo sach thu hat déc biét cho dng vién TS, PGS, GS.
)
9 Vién Cong ) 08 Nghién cru vi€n | Can ctr theo tiéu chuan & muc 2.1.1.2 va muc 2.1.1.3
nghé tién tien | 03 Tro Iy NCV C6 chinh sach thu hut diac biét cho tng vién TS, PGS, GS.
Khoa Quan Sy o o Cén ctr theo tiéu chuan & muc 2.1.1.2
10 . 02 Nghién ctru vién o ] o ) .
tri kinh doanh C6 chinh sach thu hut didc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
11 | Khoa Duoc 0} T]."Q‘A ly nghién CEIm 01:1 thec’) tiéu chu,én c:y lnl:_lf) 2.1 .1:3 .
ciru vién Co chinh sach thu huat ddc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
C/ Khéi hanh chinh:
TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta cong viéc, yéu clu
* Mo td cong viéc:
- Két ndi, 1am viéc va quéan ly cac dau moi/ddi tac quéc té duogc phén cong dé thyuc hién cac hoat
dong qudc té hoa clia Nha trudng;
- T4 chirc, didu phdi cac chuong trinh/hoat ddng trao dbi sinh vién ngén han, giao luu van hoéa
o ) cho sinh vién qubc té va cac chuong trinh hoc tép/thuc tip tai nude ngoai cho sinh vién Viét
Vién Hop tac,
B e Nam;
Nghién ciru o } X , . , . a1 K ALK s £ . oy
1 02 Chuyén vién - Tham gia quang ba tuyén sinh cic chwong trinh lién két quoc t€ va tu van tuyén sinh cho doi

va Pao tao
quoc té

tugng ngudi hoc tiém ning;

- Tham gia cac churong trinh tuyén sinh sinh vién qubc té dén hoc tai TDTU.

- T4 chire va didu phdi cac sy kién, chuong trinh lién quan dén ddi tac nudc ngoai dén thim va
lam viéc tai TDTU,...

- C4c nhiém vu khac lién quan dén quing bé hinh anh ctia Nha truong ra bén ngoai.
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* Yéu ciu cdng viée:

- Tubi tir 25 dén 45;

- T6t nghiép cac chuyén nganh: Marketing/Truyén théng/Ngén ngit Anh/Kinh doanh/Quan hé
qudc t&/Béo chi - truyén thong tir cac truong dai hoc cong 1ap hodc dai hoc qudc té;

- Théng minh, nhanh nhay, biét cdch quan Iy thdi gian hiéu quéa va chiu dung dugc ap luc cong
viéc;

- K§ ning giao tiép tét, sir dung tiéng Anh thanh thao (néi va viét), biét cach phéi hgp nhom va
Iha nang lam viéc ddc 14p;

- C6 ching chi tiéng Anh tdi thiéu IELTS 6.0 hodc tuong dwong (hodc tot nghiép dai hoc
chuyén nganh Anh vin, truong PH nuéce ngoai,...);

- U tién céc (mg vién c¢6 kinh nghiém v& hop tac qudc té va dbi ngoai, da lam cbng viéc lién
quan dén céc chuong trinh lién két qudc té hodc tu van du hoce, ¢6 k¥ ning va kinh nghiém vé
linh vue quan ly gido duc, ¢6 kha ning td chirc sy kién, truyén thong, marketing,...

Ban Truyén
thong va
Quan hé cong
chung

01 Chuyén vién

Chuyén vién thiét ké dd hoa

- Lén ké hoach phat trién, quan 1y, khai thac va luu trix ngudn dir liéu lién quan dén thiét ké dd
hoa;

- Theo d5i, gidm sat hoat dong truyén thong ciia Trudng trén phuong tién thong tin dai ching;

- Tu vAn giai phép, hd tro trién khai san xuét san pham thiét k& cho cac don vi thude Truong:

- Phat trién ndi dung trén cac kénh truc tiép, truc tuyén, mang xa hoi chinh thire ctia Truong.

Yéu ciu:

- Tét nghiép Pai hoc cdc nganh Thiét ké dd hoa, My thuét, Pa phuong tién hodc cic nganh lién
quan.

- Duéi 35 tubi, sang tao, yéu thich va ¢6 kinh nghiém trong linh vuc truyén thong trong gido duc,
k§ ning chup anh, st dung thanh thao cdc phdn mém lién quan dén céng viée, kha ning tiéng Anh
tot,

- Sinh vién tét nghiép tr Truong Pai hoc Tén Bic Théng dd co kinh nghiém lam viéc tai céc
phong ban duge uu tién tuyén dung dé dao tao.
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1. Chuyén vién q
- Dd tudi: 25 — 40 tubi.
- Tét nghiép Pai hoc cac chuyén nganh lién quan dén van thu, quan ly cong tac hanh chinh.
- M6 t& ¢ong viée: Thuc hi€n cdng tac van thu, hanh chinh; mua sim Vit tu, cong cu dung cu
phuc vu cong tédc giang day; nhap liu dif liéu tai san, ra soat s6 liéu, bao cao.
- Yéu chu khéc: cin than, chuyén nghiép, nhanh nhen, vui vé, c6 kha nang x ly dif liéu, viét
o béo céo.
, | Phanhicu o %‘gi‘geﬁy 2. Nhén vién k thujt
Khanh Hoa N - Gigi tinh: Nam.
Hruae - DO tubi: tix 22 — 40 tudi.

- Tét nghiép Cao déng trd 1én, chuyén nganh Pién tir, K§ thuat dién, Co dién ti, Dién lanh.
- Mb ta cong viée: thuc hién cong tadc van hanh, kiém tra, gidm sét, stra chita, bao tri trang thiét
bi, co s& vt chat toan Phan hiéu.
- Yéu ciu khéc: stc khoe tbt, chiu kho, nhanh nhen, chiu duge ap lrc khi 1am viée véi cuong do
cao.
- U tién trng vién c6 it nhat 01 nam kinh nghiém trong cting linh vyec.
- Gi6i tinh: Nam. P9 tudi: tir 22 — 45 tudi.
- Tét nghiép Cao déng trd 1én, chuyén nganh Dién t, K§ thuét dién, Co dién ti, Dién lanh, Co
khi,...

4 Co sz Bao 01 lﬂhén vien ky - M6 ta cong viéc: thuc hién kiém tra, giam sat, sua chira, bao tri trang thiét bi, co s& vat chit toan

Loc thuat _

- Yéu céu khac: stic khoe tdt, chiu khé, cé kha ning 1am theo ca, nhanh nhen, chiu dugc ap luc
khi 1am viéc v6i cudng @ cao, ¢6 it nhét 01 nam kinh nghiém trong cing linh vuc.
* Mo ti cong viéc: Thuc hién cong tdc quan ly sinh vién, quan tri tai san trang thiét bi, co s& vét
chét, kiém tra, gidm sat an ninh trat tu, v€ sinh, an toan phong chéng chay nd, thue hién cong tac

5 Ky tac xa 02 Chuyén vién gi4o duc sinh vién ndi tra vé vy thitc chdp hanh néi quy, quy dinh cia Ky tic x4, Nha truong.

* Yéu ciu:
- Tét nghiép dai hoc trd 1én.
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- Tiéng Anh, Tin hoc dam bao cac didu kién, tiéu chuan chung ctia Nha truong déi véi vi trf vién
chirc hanh chinh.
+ C6 kinh nghiém v& cbng tdc quan ly sinh vién, kha ning giao tiép, tmg xir, ndm bt tdm ly sinh
vién.
+ Chiu dugc 4p lyc cao trong cong viée, 1am viée ngoai gid hanh chinh, thit 7, CN va ngay 1€, Tét
theo tinh chit cong viée dac thit va phan cong cia lanh dao don vi.
1. Nhén vién k¥ thuit:
- Gi6i tinh: Nam. P tudi: tir 22 — 40 tubi.
- Tét nghiép Cao déng trd 1én, chuyén nganh Dién tir, K§ thuét dién, Co dién ti, Dién lanh.
- M0 ta cong viéc: thuc hién kiém tra, giam sét, sua chita, bao tri trang thiét bi, co s& vat chit toan
CO SO.
- Yéu céu khac: strc khoe tdt, chiu kho, ¢6 kha ning 1am theo ca, nhanh nhen, ¢é it nhat 01 nim
kinh nghiém trong ctng linh vuec.
2. Vién chirc hanh chinh (ctru hd) thude T6 Nha thi ddu — San vin dfng:
01 Nhan vién k¥ |- Gi6itinh: Nam, nir. D6 tudi: tir 22 tudi tré 1én.
‘ 9 thuét ~ o - Tét nghiép dai hoc, cdc nganh thé thao hogc tuong dwong, ¢6 kinh nghiém quan 1y, gidm sat hoat
6 Pﬁ??ﬁg%?n S}Iﬁn\}?félmflﬁg; hanh dong tai cac cong trinh thé duc thé thao.

01 Nhéan vién céy
xanh

- MO ta cbng viée s& thye hién: truc ciru dudi, thuce hién cdng tac kiém tra, giam sat cdc hoat dong
dién ra tai khu vuc hd boi va cac cdng trinh thé thao l4n c4n; hd tro céc 16p hoe GDTC, céc CLB
ctia SV — GVVC, dam bao co s& vat chit ludn trong tinh trang sach s€ - gon gang —ngéan nép, chiu
trach nhiém trude Lanh dao va Nha trudong vé cac hoat ddng tai khu vurc duge giao phu trach.

- Céc yéu cau khéc: ¢6 chimg chi dao tao otru dudi hoic bang cp c6 lién quan; ¢6 tinh cén than,
tich cyre, nghiém tic trong cong viée, tc phong chuyén nghiép, lich su, ¢6 stc khoe tdt, thue hién
dtng va day du cic yéu cAu tir lanh dao don vi.

- Uu tién: Cyu sinh vién Trudng Pai hoc Tén Pirc Thing, ¢6 kha ning giao tiép tét bang tiéng
Anh.

3. Nhén vién ciy xanh thudc Td cdy xanh:
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- Gi6i tinh: Nam. D9 tudi: tir 22 - 45 tudi.
- Trinh d6: wu tién tot nghiép pho thong.
- Mo ta cong viéc: chdm soc, bdo dudng ciy xanh; cht, tia, tudi cay; trf‘)ng moi, tao canh quan cay
¢O cac cong trinh, du an.
- Yéu cau khac: strc khoe tbt, can cl, chiu kho, am hiéu vé cdy xanh, co it nhét 01 nim kinh
nghiém trong clng linh vue.
1. K& toan phu trach trung tim:
- Thye hién/Kiém tra ho so thanh toan.
- Lép phiéu thu — chi, 14p iy nhiém chi, di giao dich v6i Ngan hang va hach todn vao phin mém
ké toan.
- Thuc hién dbi chiéu, xac nhan céac khoan cdng no.
- Thue hién tinh lvong va ndp cac loai BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo quy dinh.
- Tinh céc loai thué phai nép nhu Thué mén bai, GTGT, TNCN, TNDN,... va thuc hién ké khai,
ndp thué hang thang/quy/nim theo quy dinh.
- Tinh nghia vu trich nfp khéu hao co s vt chat, dién, nude cia trung tim va ndp v& trudng theo
Phong Tai o quy‘dm%l' ; B ts e
7 ikl 02 Chuyén vién - Ra so4t bo sung Quy cheé chi tiéu ndi bo.

- Lap du toan thu — chi hing nim.

- Thue hién quyét to4n, béo céo tai chinh hing nam.

- Thuc hién bao cao tinh hinh hoat dong cua trung tam.

- In s sach ké toan va huu chiing tir k& toan theo quy dinh.

- Thue hién c4c bao cdo khéc cla trung tAm theo yéu cau ciia Truong Pai hoc Tén Puc Thing.

- Phu trach ké toan trung tdm truc tiép ky toan bo hd so va bao cdo ctia Trung tdm, chiu trach
nhiém dam bao sd sdch ké toan chinh x4c va déy du, cling nhu cac hoat dong ké toén, tai chinh,
thué clia trung tAm phu hop v6i quy dinh cia phap ludt.

2. Vién chire t6 hoc phi:

-Lap ké hoach, tinh toan, trién khai cong téc thu hoc phi cdc hé.

-

- r’,'v‘l. l‘-ll,.,
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- Tong hop va d6i chiéu dit liéu thu hoc phi/chi phi tai Ngén hang ting ngay.

- Thiét ké, mo ta phﬁn mém, dua ra cic giai phap hé trg cho viée thu hoc phi va khoan phi khéc
lién quan dén ngudi hoc.

- Quan ly thong tin, thong béo trén hé théng théng tin sinh vién, hoc vién.

- Quén 1y, lwu trit van ban ctia T hoc phi.

- Thuyc hién cac cong tac thu phi xét tuyén, du tuyén, nhap hoc tuyén sinh.

- Truc hotline, tra 15i email hd trg giai dap, tu van céc van dé lién quan dén hoc phi.

- Thue hién cdc nhiém vu va cdng tdc khac do 1dnh dao don vi phan cong.

* Yéu ciu cong viéc:

- Dbi véi vi tri 1: C6 bang Dai hoe trd 1én thudce linh vire K& todn/Tai chinh/Luét kinh t&/Luat Tai
chinh.

- B6i v6i vi tri 2: C6 bang Pai hoc tré 1én thude linh viee Cong nghé théng tin.

- Tiéng Anh: ¢6 chimg chi TOEIC 500 tr& 1én hodc cac chung chi khac ¢6 trinh d6 tuong duong.
- Tin hoc: dat chuan k¥ nang st dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bd Théng tin va Truyén thong.

- C6 nang lyc tong hop, phan tich, danh gia, phén bién.

- Co k¥ nang viét viin ban tét, thanh thao viée 14p cac vin ban nhu: d8& xuét, to trinh, cac du toén,. ..
- C6 k§ niing xay dung mdi quan hé, ngoai giao tét.

- C6 k¥ nang tb chirc va quan Iy thoi gian hiéu qua.

- PhAm chét dao dic: cin than, nhay bén, tinh té, trung thuc, chdm chi, nhanh nhen trong céng
viée, c6 tinh than trach nhiém va gin bo 1au dai véi cong viée.

- D6i v6i vi tri 1: U tién tmg vién nam ¢6 kinh nghiém thuc té phit hop véi vi trf du tuyén.

Phong Céng
téc hoc sinh -
sinh vién

02 Chuy¢n vién

1. Chuyén vién phu trach quan Iy nguwoi hoc:

* Mo ta cong viéc:

- N&m bét va quan ly ngudi hoc;

- Cép nhét, quan ly dir liéu ngudi hoc;

- Tham muu cic ndi dung lién quan dén mang quan 1y ngudi hoc;
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- Thue hién cac cong viéce khac theo su phédn cong cia lanh dao don vi.

* Yéu cdu cong viéc:

- Nam, t6t nghiép trinh d6 Pai hoc trd 1én (uu tién nganh Khoa hoc may tinh va Céng nghé
thong tin);

- C6 kha ning giao tiép tét bang tiéng Anh;

- C6 kha nidng noéi chuyén trude dam dong;

- Chiu dugc ap luc cong viée va ¢o thé 1am viéc ngoai gio, cubi tuan (tht bay, Cha nhat).

2. Chuyén vién phu trach cong tac doan:

* Mo td cong viéc:

- Xay dung ké hoach thyc hién ding ky chuong trinh céng tac Poan, Hoi va phong trdo thanh
nién, sinh vién; cac hoat ddong phat sinh va dugc phén cong;

- Tiép nhén va xir Iy cac vin ban tit Poan - Hoi ¢Ap trén (Thanh Poan TP. HCM, Héi sinh vién
TP. HCM);

- Tham gia du hop theo lich phén céng;

- Quan ly (nhén, xtr 1y, chuyén) van thu, dién thoai, thar tir;

- Theo ddi, giam sat hoat dong, ké hoach thuc hién chuong trinh danh gia cdng tic Poan - Hoi
va phong trao thanh nién chp Trudng, cép Khoa;

- Thue hién tdng hop bdo cdo dinh ky: thang, quy, so két, tong két;

- Thue hién cac cong tac khéac do ddng chi Bi thu Poan Thanh nién va Lanh dao Phong Cong téc
hoc sinh - sinh vién phan cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- D6 tudi: tir 22 dén 30 tudi; U tién 1a Pang vién Pang Cong san Viét Nam;

- Trinh d0: Pai hoc tr& 1€n;

- Kién thire: Am hiéu nghiép vu, kién thuc vé cong tac Poan - Hoi;

- K§ ning: Soan thao van ban, tin hoc vin phong, ¢ kha ning néi chuyén trudc dam dong, c6
kha nang trong cong tac truyén thong, quan tri fanpage;

- Uu tién ung vién ¢6 kha ning lam viéc ngoai giv, tht bay, Cha nhit.
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Phong T6
chirc hanh
chinh

03 Chuyén vién

* Mo td cong viéc:

- Thuc hién cong tac tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc/hop ddng lao dong.

- Soan théo, cdp nhét hd so lao ddéng.

- Thyec hién thit tuc diéu dong, luén chuyén, bd nhiém, mién nhiém, quy hoach.

- Thyc hién thi tyc hop nhét, chia tach, thanh lap bo phan.

- B4o c40 téng hop theo yéu ciu.

- Thyc hién céc thu tuc véi chuyén gia, lao dong nude ngoai.

- Tham muu ¢6ng tac kiém toén ndi bd.

* Yéu ciiu chung:

- Tét nghi€p Dai hoc chinh quy tr¢ 1€n, wu tién cac nganh quan hé lao dong, quan tri nhan sy, quan
tri nguén nhén luc, ké toan - kiém toan.

- Nam/nit tir 25 dén 40 tudi.

- Nang Iyc téng hop, phén tich, danh gid, viét bao céo.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén cac ndi dung cdng viée it nhat 02 nim.

- Pham chat dao dirc: Cén thén, nhay bén, tinh té, trung thue.

- U tién tmg vién ¢6 kinh nghiém 1am viéc trong Iinh vue gido duc, 14 cuu sinh vién/cuu hoc vién
trudng.

10

Thu vién

02 Chuyén vién

* Yéu ciu cong viéc:

- Tét nghi€p chuyén nganh Thu vién/Théng tin hoc tir trinh dd Dai hoc tré 1én;

- Tiéng Anh giao tiép;

- C6 kha ning giai quyét vén dé;

- Vén hanh thanh thao c4c phdn mém tng dung trong thu vién (quan ly may tinh, dit phong,...);
- Ném vitng va thanh thao k§ niing tra ciru Primo, CSDL va ¢6ng cu tim tin khéc, t6 chiic sdp xép
nguén tai nguyén va dich vu ctia Thu vién;

- C6 k¥ nang giao tiép tot, tan tuy, ky luat;

- Chiu kho hoc hdéi, ¢6 tinh than ciu tién, céng hién;

- C6 giong noi dé nghe, tmyén cam, chan thanh, kién nhan;
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- C6 tinh than trach nhiém, can trong trong cong viéc, bdo méat thong tin;

* Vién chirc hanh chinh ¢é kha ning chiu dugc ap luc cdng viéc va co thé 1am viéc ngoai giv (thir
bay, Chi nhit,...).

* M6 ta cong viéc vi tri nhan sw 10 tai nguyén thong tin:

- Kiém tra chit luong céc co s& dit liéu nude ngoai mé/mién phi hién cé, ting cuong kha ning
khai thac dbi v6i CSDL ngoai vin;

- Ném vitng kién thirc lién quan dén xir Iy k¥ thuét thuat, x Iy hinh thirc va xi Iy ndi dung tai
liéu: MARC21, AACR2, DDC23,...;

- Thuc hién cdng tac sb hoa tai lidu;

- X Iy tai 1iéu va quan tri hé thng tai nguyén mén hoc;

- Phaét trién co s& dit liéu mén hoc cho chuong trinh Pai hoc va Sau dai hoc;

- Kiém tra va cap nhit slide bai giadng 1&én hé théng ctia TV;

- Céan bd tai nguyén chuyén trach cac Khoa/Truong (faculty/school) @8 hd tro truc tiép va co chiéu
sdu cho nguoi st dung theo tirng nganh hoc cu thé;

- Phat trién bd co s& dir liéu tai nguyén gido duc mé.

11

Phong Dién
toan - May
tinh

02 Chuyén vién

1. Chuyén vién quan tri hé thong

* Mo td cong viéc:

- Vén hanh, quan tri hé théng may chi, thiét bi luu trt, thiét bi an ninh mang,...
- Xay dung ké hoach phat trién ha tang cong nghé thong tin.

* Yéu ciu cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc Khoa hoc méy tinh hodc cac nganh lién quan.

- C6 kién thire chuyén sdu vé quan tri hé thdng, an ninh mang va bao mat thong tin.
- C6 kinh nghiém quén tri hé théng quy md vira va 1én.

- C6 kha nang giao tiép tiéng Anh, tudi dudi 40.

2. Chuyén vién Hb trg nguwoi ding

* Mo td cong viéc:

- Lép dit, bao tri may tinh, cac thiét bi mang, camera va cic thiét bi cong nghé.
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- Trién khai c4c dich vu cong nghé thong tin, h tro k¥ thuat cho nguoi dung.
- Quan ly phong may tinh thuc hanh.

* Yéu ciiu cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc nganh Khoa hoc may tinh hodc cac nganh lién quan.

- Am hiéu vé phan cimg mdy tinh va cdc thiét bi mang.

- C6 kinh nghiém trién khai dich vu va hd tro nguoi ding.

- C6 kha ning giao tiép tiéng Anh, tudi dudi 30.

12

Phong Khao
thi va Kiém
dinh chét
luong

01 Chuyén vién

* Mo ta cong viéc:

- Cong tac bao dam chét lugng hé théng:

+ Gitp viée cho Truéng/Phé phong xay dung quy dinh, quy trinh, ké hoach, vin ban vé bao dam
chat lugng, tu danh gid va kiém dinh chét lugng;

+ Thuc hién téng hop, phan tich cac s6 liéu v& bao dam chét luong (déi sanh, cai tién chat
lugng,...);

+ Phu trach téng hop, bdo cdo mang bao dam chét lugng bén trong, kiém dinh chét lugng va cai
tién chét luong sau dénh gia.

- Cong tac bao dam chét luong gido duc:

+ Trién khai cong tac danh gid ndi bd céc chuong trinh dao tao;

+ Trién khai cong tac bao dam chét Iugng hoat dong giang day, t chuc thi, td chirc chdm thi;

+ H3 trg nghiép vu v& quy trinh, phuong phap bao dam chit lugng dao tao, kiém tra dénh gia
cho cac don vi;

+ Trién khai cong tac do ludng mire 46 ngudi hoe dat duoc chuin dau ra ciia mén hoc/hoc phén
va cta chuong trinh do tao.

- Thue hién cdc cong viée lién quan khic phit hgp véi chuyén mén va ning lue theo su phén
cdng ciia 1anh dao phong.

* Yéu ciu cong viéc:

- Uu tién ting vién c6 bang thac si mét trong céc nganh: gido duc hoc, quan ly gido duc, do
lwdong va danh gi4 trong gido duc, hodc cac nganh gin;
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- Tiéng Anh: ¢6 chitng chi TOEIC 500 tré 1én hodc cac chimg chi khéc c6 trinh d§ twong duong;
- Tin hoc: dat chudn k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta B¢ Thong tin va truyén thong;
- Ning luc téng hop, phén tich, danh gia, phan bién, k§ ning xdy dung mdi quan hé, k¥ ning to
chirc va quan ly thoi gian hiéu qua;
- C6 kha nang viét vin ban t5t, soan bai thuyét trinh trinh chiéu, co nang luc giao tiép tot;
- Phadm chét dao duc: cin than, nhay bén, tinh té, trung thuc, cham chi, nhanh nhen trong ¢6ng
viée, c6 tinh than trach nhiém va gin b6 1au dai véi cong viée;
- Uu tién ung vién nam c6 kinh nghiém thye t€ phit hop véi vi tri du tuyén.
1. Pho hiéu trwéng
* Yéu ciu cong viéc: Thac si.
* M td cong viéc:
- Phu trach chuyén moén Nha truong.
- Quén ly Chét lwong day va hoc toan trudng (Theo doi tbng hop chét lugng timg giai doan); Chiu
trach nhiém chét lugng gido duc khéi 1,2,3 va cdng tdc day hoc; Theo doi phan cong chuyén mén
hang thang, theo ddi day thay cia GV, cac t6 khdi, céc bd phén trong Nha truong; Phu trach céc
. z ciu lac bd, cong tac y té, thu vién, cong doan, chi bo.
Truong Quoc y ; " ) . X . Ty A, i i ;
3 |t Viet Nam - 01 Pho hi€u truéng | - Tk?am muu Hiéu :mrong x4y dung ke hoach va phu trach cac phong ban, cdc bd phan: Phong
p hén Lan 01 Chuyén vién nghién ctru phat trién, Phong hoc vu va Phong ho tro hoc tap.

- Thay Hiéu trudng giai quyét nhitng céng viéc chung cta trudng khi Hiéu truéng Gy quyén.

- Quan ly diéu hanh cdng tac cdng doan truomg. Theo di nim bét viéc thue hién cdc ché d6 chinh
sach, cham lo doi séng vat chét, tinh thdn va nang cao trinh d chinh tri, chuyén moén cho doan
vién lao @dng trong Truong.

- Panh gi4 nang luc va két qua 1am viéc ctia nhan vién trong Trudng.

- Thuc hién cac bdo cdo 1én Truong chii quan, co quan quéan ly gido duc dia phuong.

- Phu trach viéc tuyén dung nhén sy cho Nha truong.

- Pai dién BGH Nha trudng trao dbi cac céng tac voi Phong va S& gido duc.
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2. Chuyén vién truyén théng s kién va quan hé cong chiing:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh @6 Cir nhén tré 18n chuyén nganh Marketing, Truyén théng, Quan hé cong ching, Bao chi
hodc cic chuyén nganh c6 lién quan.

- T6i thiéu 01 nim kinh nghiém truyén thong, td chie sy kién.

- Sir dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- K¥ néng wu tién: Dich thuét; Phan tich thong tin; Thiét k& db hoa; D3n chuong trinh.

* Mo ta cong viéc:

- T4 chirc phong trdo, su kién nhdm muc dich quéang b4 tuyén sinh, gép phin da dang trai nghiém
clia hoc sinh tai truomg va két ndi ndi bd cong ddng VFIS trong mdi ndm hoc.

- Bién tap, sing tao ndi dung cho céc kénh truyén thong truc tuyén (Website, Fanpage, Youtube,...)
va cac 4n pham truyén thong ctia Nha trudng, nham gidi thiéu va cip nhét nhip séng hoc dudng
VEIS dén x4 hoi.

- Pé xuit va trién khai c4c hoat dong quing ba thuong hiéu nhdm thic ddy chi tiéu tuyén sinh cia
Nha truong.

- Panh gi hiéu qua hoat dong truyén thong va dé xuét giai phép cai tién.

- Xay dyng va duy tri méi quan hé véi cac dbi tac than hitu bao gom: T chire gido duc, Truong
hoc, co quan truyén thong, bdo chi, phéng vién.

- Kiém soét riii ro, phdi hop xir Iy khiing hoang truyén thong ¢6 lién quan.

- Hb tro cdng tic tu vén tuyén sinh trong nhitng tinh huéng can thiét.

- Thyc hién céc cong viée khac do cip trén giao cho.




