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Khoa Pién -
Dién tlr

11 Giang vién

1. Gidng vién B mon Co dién tit:

- Giang vién trinh d6 Tién si, Thac si (wu tién dang hoc nghién ctru sinh) chuyén nganh Co
dién tir, Co khi, Céng nghé ché tao hodc céc nganh c6 lién quan.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh virc Co dién tir, Co khi, Céng nghé ché
tao hodc cac nganh c6 li€n quan.

2. Giang vién B6 mon Dién tir - Vién thong:

- C6 hoc ham Gi4o su/Phé Gido su hodc ¢6 hoe vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gidng day va cong tac trong linh vuc dién tir - vién thong.

- Ut tién tmg vién c¢6 kinh nghiém trong linh vuc c¢6ng nghé ban dan/ thiét ké vi mach.

3. Gidng vién Bo mén K¥ thuat dién:

- C6 hoc ham Gi4o su/Phé Gido su hodic ¢6 hoc vi Tién si.

- Co kinh nghiém giang day va cdng tac trong linh vuc k¥ thudt dién, ning lugng téi tao,...
4. Giang vién Bo mon Ky thuat diéu khién va tw dong hoa:

- C6 hoc ham Gido su/Pho Gido su hodc ¢6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tic trong Iinh virc didu khién va ty déng héa.

* Céc giang vién, vién chirc ¢6 hoc vi tir Tién si trd 1én phai c6 kha ning nghién ctu va ¢
cdng bd it nhéat 02 bai WoS/Scopus trong 03 ndm gén nhit.

Khoa Cong
2 nghé thong
tin

05 Giang vién
03 Giang vién co
htru 2/c6 van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc.
- Trinh @6 Thac si tr 1én (Gng vién ngudi nuwde ngoai phai ¢é hoc vi Tién si) chuyén nganh
Toan - Tin hoe, Cong nghé thong tin.
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- C6 nang lyc giang day, nghién cttu khoa hoc. Ut tién (mg vién c6 thé giang day bang tiéng
Anh. .

- C6 chinh séch thu hit dic biét cho tng vién Tién si, Phé Gido su, Gido su.

- Chuén muec, yéu nghé, c6 thé gin bo 1au dai.

Khoa Duoc

03 Giang vién

1. Giang vién cac mon chuyén nganh Dwgec:

- Trinh d6 Tién si tro 1én, ding chuyén nganh tai céc Truong Duge nude ngodi va tai céac
Trudng Duge c6 truyén théng dio tao Duoc nhu Truong Dai Hoc Y Duge TP. HCM, Truong
Dai Hoc Duoc Ha Noi, Khoa Dugc truong Pai hoc Can Tho...

- Céc giang vién c6 hoc vi tir Tién si tré 1én phai c6 kha ning nghién ctru va c6 cong b it
nhét 02 bai WoS/Scopus trong 03 nam gin nhét.

- C6 kinh nghiém lam vigc lién quan va c6 kha ning giang day dugc cdc mon hoc sau: Phan
tich - kiém nghiém, Duoc 1y - Duoc 14m sang, Bao ché - Cong nghiép Duoec,

- Uu tién ¢6 kinh nghiém giéng day va/hodc c6 kinh nghiém lam viéc thuc té.

- Sinh vién t6t nghiép tir Truedng Pai hoe Tén Pirc Thing duoc vu tién tuyén dung dé dao
tao.

2. Gidng vién cdc mon co sé nganh

- Trinh d6 Tién si tré 1én, ding chuyén nganh tai nudc ngoai va tai cdc Trudmg cé truyén
théng dao tao nganh Héa nhu Trudong Pai hoc Khoa Hoc Ty Nhién, Trudmg Dai hoc Bach
Khoa, Truong Pai hoc Suw Pham TP. HCM, Trudmg Dai hoc Cén Tho, Pai hoc Hué...

- Céc giang vién c6 hoc vi tir Tién si tré 1én phai ¢6 kha niing nghién ctru va c6 cong b it
nhat 02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gan nhit.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha nang giang day duoc cdc mén hoc sau: Héa
hitu co, Hoéa dai cuong - v6 co, Héa Iy, Hoa sinh.

- C6 kh nang nghién ctru va cdng b khoa hoc.
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- Sinh vién t6t nghiép tir Truong Pai hoc Tén Burc Thing duge wu tién tuyén dung dé dao
tao.

Khoa K& toan

07 Giang vién
02 Giang vién co
hitu 2/c6 vén

- C6 trinh @6 Thac si tré 1én, chuyén nganh phit hop hogc tmg vién t5t nghiép khéi kinh té
¢6 kién thirc/chuyén mén sau lién quan dén toan hoic cong nghé thong tin. Riéng vi tri
Giang vién ¢6 vin c6 trinh d6 tir Pho Gio su tré 1én.

U tién:

+ C6 kha nang giang day bang tiéng Anh.

+ C6 kinh nghiém giang day va/hodc c6 kinh nghiém 1am viée thuc té.

+ C6 kha ning cbng b khoa hoc.

+ Sinh vién t6t nghiép tir Truong Pai hoc Tén Ptrc Thing c6 kinh nghiém lam viéc thuc
té dwoc wu tién tuyén dung dé dao tao.

+ Ung vién ¢6 hoc vi Tién si hodc ¢6 hoc ham Gido su, Pho Giao su.

Khoa K¥
thudt cong
trinh

02 Giang vién
02 Gidng vién co
hitu 2/c6 van

1. Giang vién B§ mén Kién tric:

- Trinh d9 Thac si tr¢ 1€n, chuyén nganh phu hop.

- C6 kinh nghiém giang day ho#c 1am viéc lién quan trong linh vuc kién tric.

- Uu tién Gng vién: ¢6 thé giang day bang tiéng Anh; c6 kha ning nghién ciru khoa hoc; c6
kinh nghiém lam viéc thuc té trong cac linh vuc thiét ké kién truc, quy hoach, ndi thét; 6t
nghiép Thac si nuéc ngoai, c6 ké hoach hoc 1én Tién si.

- Uu tién tuyén dung cuu sinh vién Truong Pai hoc Tén Ditc Thing.

2. Giang vién cac b mon Xay dung, Quy hoach, Thi cong va Quan ly dw 4n:

- Trinh d6 Tién si céc nganh: X4y dung, Quy hoach, Thi céng va Quén 1y du 4n.

- Uu tién chuyén nganh Quan Iy du 4n x4y dung.

- Uu tién ting vién t6t nghiép nudc ngoai, cé cong bb bai bao qubc t& (WoS/Scopus).

Khoa Khoa
hoc thé thao

03 Gidng vién

1. PGS/GS nganh Thé thao (C6 vén):
-8b lugng: O1.




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta cOng viée, yéu clu
02 Giéng vién co | - C6 véan chuong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc, dinh huéng chién lugc phét trién,...
hitu 2/¢6 vén - Hoc ham: Gido su, Phé Gido su.
- Trinh @9 Tién s tr& 1én ding chuyén nganh: Quan 1y thé thao, Gido duc thé chét, Huin
luyén thé thao, Giao duc hoc (chuyén nganh thé thao).
2. Giang vién nganh Thé thao:
- 86 hrong: 03.
- Giang vién giang day cac mén Gido duc thé chét; ctr nhan, cao hoc chuyén nganh Quéan ly
thé duc thé thao.
- Trinh d6 Thac s tr& 1&n ding chuyén nganh: Quén 1y thé thao, Gido duc thé chét, Huén
luyén thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao),...
- Uu tién ¢6 kha ning nghién ctru khoa hoc, cong bd céc bai bao trén cac tap chi thudc danh
muc WoS/Scopus va cdc tap chi twong duong khac; ho#ic ¢6 ning lwc nghién ciru céc dé tai
ting dung trong linh vuc thé thao, cac dé tai cép B, Nha nuée.
3. Giang vién gidng day cac mon sy Kkién:
- 86 lugng: 01.
- Giéng vién gidng day cdc mon ctt nhan vé& Quan 1y t6 chirc sy kién, Quén 1y t chirc su kién
x4 hoi, Séng tao sy kién, Quén 1y rui ro sy kién, Bién tip su kién, Pao dién su kién, Din
chuong trinh sy kién.
- Tét nghiép Thac T tr& 1én, chuyén nganh Td chire su kién, Dao didn san khiu, Thé thao
hodc cdc nganh ¢6 lién quan.
- C6 kinh nghiém it nhét 03 nam trong linh vye su kién ho#ic di timg 1a dao dién cla it nhét
05 chuong trinh, sy kién c¢6 sy tham gia ctia 3.000 ngudi tré 1én.
Khoa Khoa 1. Gidng vién bo mén Xi hgi hoc (s6 lugng: 01 Gidng vién).
7 hoc x@ héi va | 03 Giang vién - Trinh @6 Tién st nganh X3 héi hoc (té)t nghiép dai hoc dat loai Kh4 trd 1én, co béng clr nhan

Nhén van

ding nganh X3 héi hoc).
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- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh chimg cu thé khi nop ho so).

- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua s6 lugng cac dy an/ d8 tai nghién ctru va s0
luong bai dang tap chi trong va ngoai nude.

2. Giang vién by mon Vi€t Nam hoc (sb luong: 01 Giang vién).

- Trinh d6 Tién s nganh Viét Nam hoc (t6t nghiép dai hoc dat loai Kha tr¢ 1én, c6 bang Thac
st ding nganh/chuyén nganh Viét Nam hoc hogc Ngbn ngit hoc; ¢ thé xem xét d6i voi ing
vién dang hoc nghién ctru sinh nganh Viét Nam hoc).

- C6 kha ning giang day mon Tiéng Viét va it nhét 03 nam kinh nghiém gidng day béc Dai
hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).

- C6 kinh nghiém nghién clru dugc thé hién qua sb lwong céc du 4n/dé tai nghién ctru va s&
luong bai ding tap chi trong va ngoai nugc.

3. Giang vién by mén Ly luin chinh trj (sb lugng: 01 Giang vién)

- 01 Giang vién trinh 4o Tién si nganh Chinh tri hoc/Hd Chi Minh hoc (t6t nghiép dai hoc
dat loai Kha trd lén, c6 bing Thac si ding nganh/chuyén nganh Chinh tri hoc/Hd Chi Minh
hoc).

Yéu cau:

+ C6 it nhét 03 nim kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh chimg cu thé khi nop ho sor)
+ C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua sb lugng céac dy an/ d8 tai nghién ciru va s6
lugng bai dang tap chi trong va ngoai nudc.

* Tjéu chuin chung d6i véi Gidng vién:

- V& tiéng Anh: Giang vién c6 ching chi IELTS 5.5 tré 1&n hodc céc vin bang/chung chi
khéc c¢6 trinh d9 twong duong.

- Giang vién c6 kha nang giang day tiéng Anh tdt.
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Khoa Khoa
hoc tng dung

03 Giang vién/
gidng vién co hitu
2/co van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc.

- 01 TS/PGS nganh K¥ thuét héa hoc; ¢6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha ning
gidng day dugc cac mén hoc thude nganh K§ thuét héa hoc; wu tién mang hoa phén tich,
céc phuong phép phan tich ciu truc hop chét, hodc cac mdn hoc qua trinh thiét bi.

- 01 TS/PGS nganh Cong nghé sinh hoc: chuyén mén Céng nghé thuc phém, t6t nghiép
Tién si toan thdi gian & nude ngoai va c6 cc cdng trinh khoa hoc cbng bd trong linh vuc
Cong nghé thue phédm vu tién linh vie Dinh dudng - Thire Phim chite nang.

- Hode 01 TS/PGS nganh Céng nghé sinh hoc: ¢6 kinh nghiém 1am viéc lién quan va ¢o
kha néng gidng day duge cdc mon hoe thude linh vire Khoa hoc v sinh, ¢6 cic cdng trinh
khoa hoc cong bé trong linh vue Khoa hoc y sinh, vu tién linh viuc Hop chét tw nhién trong
y sinh, Mién dich hoc, Xét nghiém Sinh héa.

- C6 chung chi TOEIC 605 hodc IELTS 5.5 trd 1én.

- C6 khé néng nghién ciru khoa hoc va ¢6 cong bd trong 02 ndm gan nhét 13 01 bai
WoS/ndm.

- Yéu nghé, ¢6 kha ning gin b6 1au dai.

Khoa Luat

02 Gidng vién
03 Trg giang

1. Gidng vién B6 mon Phap luit Cong:

- Gidng day h¢ dai hoc cac hoc phan vé Luat Hién phép, Luét Hanh chinh, Ly luin Nha nuée
va Phap luat, Lu4t Hinh su va T tung hinh su,...

- Ngoai ra, giang vién Tién si: tham gia cdng tic dao tao cao hoc Luat Kinh té, nghién ctru
khoa hoc,...

- Uu tién: Tét nghi€p & nudce ngoai, c6 kinh nghiém gidng day hogc ¢6 kinh nghiém lam viée
tai cdc co quan Nha nude, ¢6 kha ning giang day bang tiéng Anh.

2. Giang vién BY mén Phap luit Québc té:

- Giang day hé dai hoc céac hoc ph::in vé Luét Thuong mai quéc té, Phép luat dau tu quéc té,
Tu phap qube té, Giai quyét tranh chép trong thuong mai qudc té,. ..
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- Ngoai ra, giang vién Tién si: tham gia cong tac dao tao cao hoc Ludt Kinh té, nghién ctu
khoa hoc,...

- Ut tién: Tét nghiép & nudc ngoai, c6 kinh nghiém 1am viéc hodc c6 kinh nghiém giang
day, nghién ctru, ¢6 kha ning giang day bang tiéng Anh.

* Yéu ciu chung:

- C6 trinh @6 Thac si va dang 1a nghién ctru sinh tr¢ 1én chuyén nganh Luét va co bang Cir
nhén chinh quy chuyén nganh Luat.

- U tién: Tién st Ludt hoc; Thac si Luét hoc tdt nghiép Pai hoc va Thac s1 ctia cic co s¢ dao
tao: Trudng DH Tdn Dirc Th'zslng, Trudng PH Luit TP. HCM, Truong PH Luit Ha Néi,
Truomg PH Luat — PH Qudc gia Ha Noi.

3. Gidng vién B§ mon Phap luit Dén sy - Kinh té:

- Hoc ham: Phé gido su/Giao su.

- C6 vAn cho Chuong trinh dao tao nganh Luét, béc ctr nhan va cao hoc.

- Giang day hé dai hoc céc hoc phé‘m vé Luét Dén su - Té tung dan sy, Chu thé kinh doanh,
Lu4t Thuong mai, Luét Kinh té,...

- Tham gia cong tic dao tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctru khoa hoc, ...

4. Tro giang

- Tét nghiép Cir nhan nganh Luat ctia Trudng Pai hoc Ton Dirc Thing, Khoéa tuyén sinh tir
nam 2018 dén nay. U tién tmg vién dang hoc Chuong trinh 4+1 ctia Trudng Dai hoc Ton
Dtrc Thing hodc da trang tuyén cao hoc nganh Luat.

- Tt nghiép Clt nhan loai Kha trd 1én, ¢6 thue hién khéa luén tbt nghiép.

- C6 Chimg chi IELTS 6.0 tr& 1én hodc cdc chung chi ngoai ngit ¢6 trinh 46 twong duong.

- C6 nguyén vong cong tac 1au dai tai Truong Dai hoc Ton Dirc Thing.
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10

Khoa Méi
truong
va Bao ho lao
dong

02 Gidng vién

1. Nganh Bao hé lao dong

- Trinh d9: Thac si/Tién si /Ph6 gido su/Gido su.

- Uu tién tuyén dung tng vién tbt nghiép ding chuyén nganh va nganh gin (Co khi, B1en )
té cong ddng) tai cic trudomg dai hoe trong va ngoai nudc.

2. Nganh K§ thuit méi trwong, K§ thuit ha ting dé thi

- Trinh d6: Tién si/Pho gido su/Gido su.

- Kinh nghiém Iam viéc, nghién ctru tdi thidu 02 nim lam viée dung chuyén nganh tai cac co
quan/Truong dai hoc/Vién nghién ciu.

- Khé ning nghién ctru doc 1ap, c6 cdng bd qubc té it nhat 01 nam/bai tac gia chinh (tinh dén
thoi diém hién tai).

- C6 kha ning thuc hién cac dé tai/du én chuyén giao céng nghé v6i dbi tac trong va ngoai
nudce.

11

Khoa M¥
thudt cong
nghiép

03 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/¢ van

1. Giang vién nganh Thiét ké a6 hoa: giang day cdc mdn thu¢c Chuong trinh dao tao cta
nganh Thiét ké db hoa: Phuong phép thiét ké, K§ thuat in,...

- C6 trinh d9 Thac si chuyén nganh Thiét ké db hoa, M¥ thust ¢mg dung.

2. Gidng vién nganh Thiét ké thoi trang: gidng day cac mén thude Chuong trinh dao tao
clia nganh Thiét k& Thoi trang: Phuong phép thiét ké, Phuong phép sang tao, Thiét ké rap -
Gerber, Lectra, Quén tri kinh doanh thoi trang,...

- C6 trinh @9 Thac sT chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M§ thuat img dung;

- C6 kha ning hoat dong nghién ctru khoa hoc trong linh vire Thiét ké thoi trang va lién két
cac doanh nghiép thudc linh vuc thdi trang va may mic.

3. Giang vién Thiét ké cong nghiép: gidng day cdc mén thudc Chuong trinh dao tao cla
nganh Thiét ké cng nghiép: Phuong phap thiét ké, trién khai thiét ké va céc db an chuyén
nganh,...

- C6 trinh d6 Thac st My thuat tng dung, Thiét ké cong nghiép;
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- C6 kha nang thiét ké cac san phim céng nghiép, k§ ning v& tay va v& mdy; am hiéu vé k¥
thuat, vat liéu vd&i chuyén nganh thiét ké cong nghiép nhu g0, gém, composite,...; cO kha
ning nghién c@u trong linh vue Thiét ké cong nghiép;

- Tham gia thye hién cdc muc tiéu ctia Khoa va Nha trudng dugce phén bd béi lanh dao Khoa.
4. Giang vién Thiét ké noi thét: giang day cdc mdn thudc chuong trinh dao tao clia nganh
Thiét k& noi that: cac mén Pd an chuyén nganh Thiét ke ndi thét, Trién khai 2D, Dién hoa
3D may tinh, K¥ ndng v& tay, v€ phéi canh, v& kién tric,...

- C6 trinh @ Thac si chuyén nganh Thiét ké ndi thit, M§ thuat img dyng, nganh tuong tu
trong thiét ké m§ thuét;

- C6 kha nang lién két doanh nghiép nganh Thiét ké noi thét, lién két cac trudng trong va
ngoai nude, kha ning nghién ctru khoa hoc ing dung;

- Tham gia thyc hién myc tiéu ciia Khoa va Nha Truong duge phén bd béi lanh dao Khoa.
5. Giang vién Bo mén k¥ niing chuyén nganh: giang day cac mon co s¢ nganh thude kién
thire k¥ thuat va k¥ ning cdng nghé théng tin cho 04 chwong trinh dao tao: Thiét ké d6 hoa,
Thiét ké thoi trang, Thiét ké cong nghiép, Thiét ké noi that.

- Co trinh @0 Thac si trd 1én v6i chuyén nganh pha hop.

6. Giang vién bé mén My thuit co ban: giang day cac moén: Hinh hoa, Chuyén dé nhap
m6n, Nghién ctru thién nhién, Lich st M¥ thuat, Lich stt Design, Nguyén ly thi giac nang
cao 1, Nguyén Ly thi gidc ning cao 2.

- C6 trinh @6 Thac s M§ thuét tao hinh, Ly luén lich stt my thuét,...

12

Khoa Ngoai
ngit

09 Giang vién
04 Giang vién co
hitu 2/cb vén

1. Giang vién Tiéng Anh:

- Co trinh d6 Thac s7 tr& 1én tét nghiép cdc nganh Ngon ngit Anh/Ngit van Anh, Phuong phép
giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.

- Yéu chu chung: C6 bang ctr nhén loai KHA tré 1én thude cac chuyén nganh Ngbn ngir
Anh/Ngit van Anh, Phuong phap giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.
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- Uu tién:

+ Ung vién c6 kinh nghiém giang day dai hoc.

+ Ung vién ¢6 tiém nang hoic kinh nghiém viét bai cong bb qube té.

+ Tin hoc vén phong thanh thao.

2. Gidng vién Tiéng Trung:

- C6 trinh do Thac st tror 1én tdt nghiép cac nganh Ngon ngit Trung Quédc, Vin hoc Trung
Qudc, Gigo duc Han ngit quéc té, Thuwong mai québc t& (c6 Cir nhan tiéng Trung).

- Uu tién tmg vién c¢6 kinh nghiém gidng day dai hoc.

13

Khoa Quén tri
kinh doanh

01 Phé trudng
Khoa

02 Truéng bé6 mdn
06 Giang vién

10 Giang vién co
hitu 2/¢6 vén

1. Phé trwémg khoa

o/ Yéu ciu:

- Tot nghiép trinh d Tién sT céc nganh thude linh vyc kinh t& (Quén trj kinh doanh, Quan 1y
kinh té ...), tru tién Gng vién c¢6 hoc ham Gido su, Phé Gido su.

- Uu tién ting vién tét nghiép nudce ngoai tai cac co s& ¢ uy tin.

- Ngoai ngit: Tiéng Anh IELTS 6.5 tré 1én hoac tuong duong.

- C6 strc khoé tdt.

- C6 kinh nghiém tb1 thiéu 05 nim lam vigc trong linh vuce gido duc dao tao dai hoc trong do
c6 it nhat 02 ndm gitr chtre vu Phé trwdng Khoa tré 1én, hodc trrdong bd mon duge quy hoach
chire vu Phé truéng Khoa va tuong duong.

- C6 k¥ ning giang day va nghién ctru khoa hoc tét.

- Hiéu biét t6t vé cac chinh séch, quy dinh cta Nha nudc vé dao tao béc Dai hoc va Sau dai
hoc.

- Hidu biét v& c4c md hinh dao tao va quén 1y d4o tao tién tién ctia nude ngoai.

- K§ ning/yéu cdu khéac: Thanh thao cac ing dung tin hoc vin phong va céc img dung, phin
mém phuc vu dao tao, chuyén mén. K¥ ning Lap ké hoach va td chac thuc hién. K¥ néng
quan Iy lanh dao, t6 chirc sdp xép cong viée tht.

10
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b/Mo td cong viéc:

Thuc hién cac cong viée theo quy ché hoat d6éng ctia Khoa, ctia Ban 1anh dao khoa va Nha
truong phén cong.

2. Trwémg by moén

a/ Yéu ciu:

- Trinh d6 tir Tién s1 trd 1én céc nganh/chuyén nganh phi hop véi vi tri cdng viée: Quén tri
kinh doanh, Quan tri chubdi cung ung, Thuong mai dién td,... vu tién tng vién c6 hoc ham
PGS tr¢ 1én.

- C6 kha ning tham gia cic nhém phét trién cic chwong trinh do tao theo tiéu chuén quéc
té, dap trng nhu ciu x4 héi.

- C6 kha ning nghién ctru ddc 1ap, hop tic nghién ciu, huéng din sinh vién, hoc vién cao
hoc, nghién ciru sinh tham gia nghién ctru.

- C6 kinh nghiém tbi thiéu 05 nam lam viéc trong linh vuc gido duc dao tao dai hoc, trong
d6 c6 it nhit 02 nam giir chirc vu quan Iy tir Phé truéng bd mon trd 1én.

- Uu tién tng vién t&t nghiép nuée ngoai tai cic co s& c6 uy tin.

- Ngoai ngtt: Tiéng Anh IELTS 6.5 tr& 1én ho#ic twong duong.

- C6 strc khog tét.

- Hiéu biét tbt v& céc chinh sach, quy dinh ctia Nha nudce vé dio tao bic Pai hoc va Sau dai
hoc.

- Hidu biét v& cdc md hinh dao tao va quan Iy dao tao tién tién ctia nudc ngoai.

- K§ nang/yéu cdu khac: Thanh thao cic Gmg dung tin hoc vin phong va cac tmg dung, phén
mém phuc vu ddo tao, chuyén moén. K§ ning Lép ké hoach va td chtrc thuc hién. K¥ ning
quén 1y 1anh dao, t6 chitc sip xép cong viéc tbt.

b/ Mo td cong viéc:

- Quan ly va giang day céc chuyén nganh thudgc b mdn quan ly.
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TT

Don vi tuyén

Chi tieu

Mo ta cong viée, yéu cau

- Thyc hién cac cdng viéc theo quy ché hoat dong ctia Khoa, ctia Ban 1anh dao khoa va Nha
truedong phan cong.

3. Giang vién:

a. Gidng vién by mon co sé:

- C6 trinh do Thac si trd 1én chuyén nganh Kinh t& hoc hodc Kinh t& phat trién hodc Tai
chinh.

- $6 lugng: 03 Giang vién.

- Cong viée: Gidng day, nghién cGu va hanh chinh.

- C4c mdn c6 nhu ciu tuyén dung: Kinh té vi mé, Kinh t& vi ma, Phuong phép nghién ctru
trong kinh doanh, Tai chinh trong kinh doanh, Quan Iy du an,...

- Uu tién: Tién si va nhing ng vién c6 tiém ning hozc kinh nghiém viét bai cong bd qubc
té.

- C6 kinh nghiém thuc té t&i thiéu 03 nam (lién quan dén vi trf tng tuyén) va/hoic c6 kinh
nghiém giang day.

b. Gidng vién bp mon Nha hang khdch san:

- C4 trinh d§ Thac si tr¢ 1én chuyén nganh Nha hang khéach san hodc Quéan tri kinh doanh.

- 86 lugng: 03 Giang vién.

- Cdng viéc: giang day, nghién cru va hanh chinh.

- Yéu cau mdi chuyén mén:

+ Chuyén mén Budng phong (Nghiép vu budng phong, Quén tri budng phong): Yéu ciu
Thac si trd 1én, c6 kinh nghiém lam viéc quan Iy tai bo phan budng phong tdi thidu 02 nim
tai cac khach san 4 sao tr¢ [én hodc c6 kinh nghiém giang day mon twong duong.

+ Chuyén mén Quén trj chét lugng dich vu: Yéu cu Thac sT tr& 18n, ¢6 kinh nghiém lam
viéc quan 1y tai bd phan kiém so4t chét luong dich vy nha hang khach san tdi thiéu 02 nam
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TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéce, yéu cau

tai cac khach san 4 sao tré 1én hodc ¢6 01 bai nghién ctru Scopus trd 1én hodc ¢6 kinh nghiém
giang day mon tuong duong.

+ Chuyén mo6n Quan tri doanh thu: Yéu cdu Thac si trd 1én, c¢é kinh nghiém lam viéc Quan
ly tai by phén kiém soét doanh thu ti thiéu 02 nam tai cac khach san 4 sao tr& 1én hodc cé
kinh nghiém giang day mon tuong duong.

c. Gidng vién by mon Kinh doanh quic té:

- Sb lwgng: 04 Giang vién bao gbm:

+ 01 giang vién giang day cac mon lién quan dén Kinh doanh thuong mai.

+ 02 giang vién giang day cac mén hoc Quan tri van hanh, quan tri chudi cung ting (Anh),
giao nhdn vén tai qudc t& (Anh), nghiép vu hai quan (Anh).

+ 01 giang vién gidng day hoc phin Hé théng thong tin trong kinh doanh.

- Cong viéc: Giang day, nghién ciru va hanh chinh.

- Kinh nghiém: D3 tham gia giang day it nhit 01 nam. C6 kinh nghiém thuye té 12 mot loi thé.
- Yéu clu bang cip: Trinh @6 tir Thac si tr& 1én, ding nganh hodc nganh gén, ru tién Umg
vién ¢6 hoc vi Tién st.

d. Gidng vién by mon Quan tri nguon nhan lyc:

- C6 trinh d0d Thac s trd 1én.

- 86 luong: 03 Gidng vién.

- Cong viéc: Gidng day, nghién ctru va hanh chinh. C4ac mon giang day: cac moén chuyén
nganh (tiéng Anh, tiéng Viét): Tién luong, Tuyén chon ngué‘m nhén luc, Pao tao va phat
trién, Quan tri ngudn nhan luc quéc té, Quan hé lao dong,...

- Yéu céu:

+ Hoc vi Thac s/Tién si.

-+ B%mg Quan tri kinh doanh hodc Quén tri nguén nhéan luc.
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Don vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cong viée, yéu cau

+ Uu tién ¢6 kinh nghiém thyc t€ (Téi thiéu 01 nam 1am viée tai vi trf cong viéc lién quan
dén mén giang).

+ C6 khé nang va yéu thich nghién ctru khoa hoc.

e. Gidng vién bp mon Marketing:

- C6 trinh d6 Thac sT trd 1én chuyén nganh Marketing hodc Truyén thong hodc Quén tri kinh
doanh.

-S6 lugng: 03 Giang vién (Hoc vi Thac si/Tién si).

- Cong vigc: Giang day, nghién ctru va hanh chinh. Céc mén gidng day: Tiép thi B2B, Quan
tri ban 1¢, Quan tri quan hé khach hang (CRM), Gié ca, Kénh tiép thi.

- Yéu céu:

+ Ut tién: Tién si va nhitng tng vién ¢6 tiém ning hogc kinh nghiém viét bai céng bd qudc
té.

+ C6 kinh nghiém thuc té téi thiéu 03 ndm lién quan dén vi tri tmg tuyén va/hoic ¢6 kinh
nghiém giang day.

* Yéu cau chung cho tét ci cac giang vién ciia cac by mon:
- Tiéng Anh IELTS >=6.5 ( khong c6 k¥ ndng nao dudi 6.0) hodc twong duong.
- Tin hoc van phong thanh thao.

14

Khoa Tai
chinh - Ngén
hang

04 Giang vién
02 Gidng vién co
hitu 2/¢6 van

*Mo td cong viéc:

Giang day va nghién ctru theo phén céng ctia Lanh dao Khoa va ké hoach cia truong. Céac
cong tac hanh chinh va chuyén mén khac theo sy phin cdng ctia Lanh dao Khoa.

* Yéu cdu cu thé:

1. Giang vién b mén Ngéin hang:
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ta coéng viée, yéu ciu
- Tét nghiép Thac si trd 1én khéi nganh Kinh t€, Tai chinh ngan hang. Uu tién (mg vién tot
nghiép Tién si hodc Thac si tai céc trudng dai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. C6 kha ning giang
day tiéng Anh tbt.
- U'u tién ting vién c6 kinh nghiém trong Iinh vic bao hiém.
2. Giang vién by mon Tai chinh:
- Tét nghiép Thac s tr& 1én khdi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Uu tién Ung vién tot
nghiép Tién si hodc Thac s tai céc trudng dai hoc nudce ngoai ¢6 uy tin. C6 kha néng giang
day tiéng Anh tot.
- Uu tién tmg vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam viéc thyc
té trong cac linh vuc tai chinh, ngin hang, chiing khoén, thim dinh gi4.
3. Gi4ng vién bd mén Pau tu:
- Tét nghiép Thac si trd 1én khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngn hang. Ut tién tng vién tdt
nghiép Tién si hodc Thac si tai céc trudng dai hoc nudc ngoai ¢ uy tin. C6 kha ning gidng
day tiéng Anh tbt.
- Uu tién Gng vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam viéc thuc
té trong cac linh vie tai chinh, ngén hang, ching khodn, thdm dinh gia.
- C6 hoc vi Thac sT tré 1én chuyén nganh Toan/Thong ké.

Khoa Todn - - Giang vién day dai hoc, sau dai hoc/nghién clru \i'ién cua Khoa.

15 Th 6ng . 02 Giang vién - Co hc_)’c ham/hoc vi Gidao su/Pho Gie’}o s’u/Tién si, 'u’u tién chuyén nganh Toan Ung
dung/Thong ké&/To4n Giai tich/Giai tich s6/Tdi uu/Dai s6: c6 kha ning nghién ctru khoa hoc,
trong 03 ndm trd lai day 1a tac gia chinh cua it nhit 03 cng bd WoS.

s s 1. Giang vién nganh Thiét ké db hoa: o
. . . - - C6 trinh @6 Thac si trd 1én chuyén nganh Thiét ké d6 hoa, My thuét ing dung.
16 Trudong Pai | 02 Giang vién

hoc To6n Ptirc

- $6 lugng: 01 Giang vién.
- Cong viéc: giang day, nghién ciru va hanh chinh.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ti cong viée, yéu ciu
Théng tai tinh - Tham gia giang day cac mén thudc chuong trinh dao tao ctia nganh Thiét k& d6 hoa: Phuong
Khénh Hoa phép thiét ké, K¥ thuat in,...
2. Gidng vién b6 m6én Nha hang khach san:
- C6 trinh do Thac sT tré 1&n chuyén nganh Nha hang khach san hozic Quan tri kinh doanh.
- 86 lwgng: 01 Gidng vién.
- Cong viéc: gidng day, nghién clru va hanh chinh.
* Yéu cdu mdi chuyén mon:
+ Chuyén mén Budng phong (Nghiép vu budng phong, Quén tri budng phong): Yéu ciu
Thac s trd 1én, c¢6 kinh nghiém lam viéc quén 1y tai bd phan budng phong tbi thiéu 02 nim
tai cac khach san 4 sao tré 1én hodc ¢6 kinh nghiém giang day mén twong duong.
+ Chuyén mén Quan tri chét lugng dich vu: Yéu cdu Thac s trd 18n, ¢6 kinh nghiém lam
viéc quan ly tai by phén kiém soat chét lugng dich vu nha hang khéch san téi thiéu 02 nim
tai cac khach san 4 sao trd 1én hodc ¢6 01 bai nghién ctru Scopus trd 18n hodc ¢6 kinh nghiém
gidng day mon tuong duong.
+ Chuyén mo6n Quan tri doanh thu: Yéu cu Thac si trd 1én, ¢6 kinh nghiém lam viéc quan
Iy tai bd phan kiém sodt doanh thu tdi thiéu 02 nim tai cac khach san 4 sao trd 1én hoic c6
kinh nghiém giang day mén tuong duong.
- Cé trinh d6 Thac si tré 1én;
Phong Cong - C6 it nhat 03 nam kinh nghiém gidng day k§ ning mém cho sinh vién dai hoc;
17 | tac hoc sinh — | 01 Gidng vién - C6 kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua sé luong cac dy 4n/d@ tai nghién ctru va sb
sinh vién luong bai ding tap chi trong va ngoai nudec;
- C6 kha nang nghién ctru va phét trién chuwong trinh dao tao.
Tru?g téril 04 Giang vién Viet 1. (iiﬁn§ viéﬂn Vié:’i Narr}: ‘ ) ) ) ‘ ) ) ) ) ’
18 Ngo6n ngix Nam * Yéu cdu cong vige: Co trinh d6 Thac si ck{uyen nganh: Ngon nglt Anh, Ngbn ngit hoc tng
sang tao dung, Ly ludn va phuong phap giang day tiéng Anh;
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TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cong viée, yéu cau

03 Gidng vién
nudc ngoai

- C6 mét trong céc chimg chi sau (con hiéu luc): IELTS 7.0+; TOEFL PBT 243+/TOEFL
CBT 600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hodc twong duong;

- Uu tién c6 kinh nghiém giang day trinh d6 Dai hoc tir 03 nam tr& 1én.

* Mo td cong viéc:

- Nghién ctru va nim vitng muyc tiéu giang day, ndi dung, chwong trinh, phuong phép giang
day IELTS, quy ché thi, kidm tra, danh gia, muc tiéu va yéu ciu clia chp do giang day dwoc
phén cong dam nhi€m, nam bt kha ning, kién thirc ctia hoc vién.

- Xay dung bai giang, thiét ké hoc liéu cén thiét phuc vu cho giang day.

- Diém danh sinh vién trong gi® 1én 16p; thuc hién ding cdc quy dinh cta Truong dé bao
dam sinh vién 16p minh giang day phai di hoc chuyén cén.

- Huéng din ngudi hoc tham gia ddnh gia hoat dong day hoc, thudng xuyén cép nhét thong
tin tir ngudi hoc, tir xa hoi dé xtr 1y, bd sung, hoan chinh phuong phap, ndi dung giang day
nhim nang cao chat lwong, hiéu qué déo tao.

- Hoc tap, bdi dudng dé lién tuc nang cao trinh ¢, phwong phap gidng day theo quy dinh.

- Tham gia céc hoat dong tu nguyén khéc do Trung tdm va Nha truong t6 chic.

- X4y dung ké hoach day hoc, d& cuong bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho
giang day theo cip do dugc phén cong.

-Tham gia bién soan ngén hang dé thi va thuc hién qud trinh dénh gia két qua hoc tap cla
ngudi hoc theo quy dinh Nha truong.

- Bién soan tai liéu dé phuc vu cdng tac giang day.

- Dy gi¢ va tham gia danh gié hoat dong giéng day cla gidng vién khac; tham gia xdy dung,
trién khai va giam sat viéc thuc hién ké hoach giang day, ké hoach hoc tap.

- Tham gia cac hoat dong quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nam; coi thi
t&t nghiép, thi hoc ky do Nha trudng td chiic (néu c6).
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Pon vi tuyén

Chi tiéun

Mo ta cong viée, yéu cau

- Tham gia truc tai Trung tAm dé tiép va huéng dan nguoi hoe nhitng van dé lién quan dén
viéc hoc, c4ch cai thién hiéu qua hoc tip tiéng Anh.
- Té chirc cac hoat dong ngoai khda cho sinh vién; céc hoat dong bd sung kién thire,... ma
Trung tdm c6 ké hoach.
- Nhitng cdng viéc khac do Truéng don vi phan cong (néu co).
2. Gidng vién ngwoi Nwdce ngoai:
* Yéu cdu cong viéc:
- Giang vién 12 ngudi ban ngit (Anh, Uc, Hoa K3¥,...): Thac si tré 1én va ¢6 chimg chi giang
day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...).
- Giang vién 13 ngudi nude ngoai thdéa man mot trong cic tidu chudn sau:
+ Thac si Su pham tiéng Anh tré 1én.
+ Thac si chuyén nganh tiéng Anh tr& 1én v c¢6 ching chi giang day tiéng Anh (TESOL;
TEFL; CELTA; DELTA.,...).
+ Thac si tr& 1én, ¢6 ching chi tiéng Anh qudc té trong duong IELTS 7.0 trd 1én va chung
chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,.. D
+ Giang vién ¢4 it nhat 03 nim kinh nghiém giang day tiéng Anh tai Dai hoc.
* Mo ta cong viéc:
- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung tadm.
- Phét trién hoc lidu, xdy dung bai gidng video.
- Boc proofreading vin bén dich thuit sang tiéng Anh cho Trung tam.
- Diéu phéi chuong trinh tiéng Anh hoc thuat cia Trung tm.
- HO tro cac hoat dong ctia cdu lac bd Trung tdm va céc hoat ddng quéc té hoa cla trudng.
- Nhiing cong viéc khac do Trudng don vi phan cong (néu co).

19

Trung tAm
Giao duc

05 Giang vién

* M9 ta cong viéc:
- Thyc hién gidng day va quan 1y sinh vién dn & tp trung,
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TT | Ponvituyén Chi tieu Mo ta cong viée, yéu ciu
quoc phong - Thure hién céc cong tac lién quan dén chuyén mén giang day va cdc cong tac hanh chinh
va an ninh khéc do lanh dao phén cong.
* Yéu ciu cong viéc:
- Tét nghiép cir nhan Gido duc qubc phong an ninh hogc ¢t nhan quén su.
- C6 kinh nghiém giang day Gido duc qubc phong va an ninh.
- Tin hoc véan phong thanh thao, dat chuén tiéng Anh theo quy dinh cia Nha trudng.
- C6 kinh nghiém vé cbng tac quan Iy sinh vién/quan nhan/chién si, kha ning giao tiép, ung
xir, nim bét t4m ly sinh vién/quén nhén/chién sf.
- Chiu dugc 4p luc cao trong cbng viée, lam viéc ngoai gid hanh chinh, tht 7, CN va ngay
1, tét theo tinh chét céng viéc didc thil va phan céng cia 1anh dao don vi.
- Uu tién: C6 kha néng t§ chirc su kién, hoat déng phong trao vin nghé, thé duc thé thao va
hoat ddng ngoai khoa.
* Yéu cdu cong viéc:
- Tét nghiép Thac si ding chuyén nganh tr& 1én;
- C6 céc chung chi MOS (Microsoft Office Specialist) gdm Microsoft Word va Microsoft
Excel, Microsoft PowerPoint véi mitc didm tir 850/1000 diém tré 1én hodc phai dat muc
Master/Expert;
R - Co phuong phép giang day tich cuc, td chire 16p hoc sinh dong, thu hut duge sinh vién tham
Trung tdm - o : £ . A n o A r o sk Py v ot o Bk e 5
20 Tin hoo 01 Giang vién gia hoc tap; mé rong hé thong bai tap lién quan dén kién thirc bai gidng gitp sinh vién dugc

thue hanh va luyén tap t6t k§ ning Tin hoc vin phong;

- Chua bi ky luét véi bat ¢t hinh thirc ndo lién quan dén hoat dong giang day;

- Tham nién: ¢6 kinh nghiém gidng day tir 02 nam trd lén.

* Mo td cong viéc:

- Phu trach dao tao, giang day cac mén Co sé tin hoc cho sinh vién toan Trudng.

- Phu trach x4y dung va hoan thién ndi dung, chuong trinh, gido trinh cho mén hoc.
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Pon vi tuyén

Chi tiéun

M6 ta cong viée, yéu cau

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chat luong, tién d¢ gidng day va hoc tdp cho mén hoc.

- T4 chire céc 16p ngén han MOS, Cong ngh¢ thong tin.

- T4 chirc cac 16p tin hoe cho nguoi khong chuyén, cho cic Phong ban, don vi trong va ngoai
Trudng.

- Tb chirc hoat dong nghién ciru, chuyén giao cong nghé¢ va cung g céac dich vu, dao tao
CNTT cho dbi tac bén ngoai Trudng.

- Nghién ciru khoa hoc.

21

Trudng Qubc
té Viét Nam -
Phan Lan

05 Gido vién nudc
ngoai

* Yéu ciu cong viéc: Bing cir nhan trd 1én trong nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén
hoc ting tuyén, ¢6 ching chi su pham.

Ut tign: Ung vién 13 ngudi noi tiéng Anh ban ngf, tt nghiép cac chuong trinh dao tao bing
tiéng Anh, tbt nghiép tir cac trudng dai hoc clia cac qubc gia phat trién.

* Mo ta cong viée:

- Giang day hd tro hoc tip cic mén bing tiéng Anh cho hoc sinh.

- Lam gi4o vién cht nhiém néu c¢6 phén cong.

- Phu trach céc cdu lac bd theo nang luc.

- Day thay cho gido vién khac khi duge yéu ciu.

- Thue hién cdc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- H3 trg cic hoat dong tuyén sinh cia Nha trudmg.

- Quén Iy va huéng din cong viée cho céc tro giang.

- Hop téc véi gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoc sinh ¢ nhu ciu déc biét.

- Lam viéc v&i mot nhdm nhd hoc sinh, hoc sinh ¢4 biét,

- C4c nhiém vu khéc theo su phan cong cta 1anh dao don vi.
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B/ Khéi nghién ciru:

TT | Pon vj tuyén Chi tiéu M ta cong viée, yéu ciu
Khoa Méi
! truong va 01 Nghién cfru vién Cén ¢t theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
Bao hd lao C6 chinh sach thu hit déc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
dong
) fgéatgggg 3;5%:?;13; hien Can ctt theo tiéu chuén & 1111_-10 2.1.1.2va ‘muc 2.1.1.3
o e C6 chinh séch thu hut déc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
tin curu vien
3 Khoa Pién — 04 kit ol vt Cin ctr theo tiéu chuén & muc 2.1.1.2
Pién tir C6 chinh sach thu hit déc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
4 ﬁ:;ih;avé 01 Nghién ciru vién Can ¢t theo tiéu chun ¢ muc 2.1.1.2
o Cé chinh sach thu hiat déc biét cho ing vién TS, PGS, GS.
Nhén van
5 Khoa Khoa 03 Nghién ciru vién Cin ctt theo tiéu chuén & muc 2.1.1.2
hoc ting dung Co chinh sach thu hut déc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
" .. . .. |Can cttheo ti€u chuan ¢ muc 2.1.1.2
6 | KhoaKetedn) 03 Nghin o00wion | oo oo oo th it 508Gt cho g ¥ids T8, PGS, GS.
- Khoa Quan 02 Nehién cfru vién Cin cir theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
tr1 kinh doanh Cé chinh sach thu hat dédc biét cho tng vién TS, PGS, GS.
o | vienCong. 3;5%:;°£hién Can it theo tiéu chudn & muyc 2.1.1.2 va muc 2.1.1.3
nghé tién tién oitu ViéI:1 C6 chinh sach thu hat dic biét cho tng vién TS, PGS, GS.
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C/ Khéi hanh chinh:

TT | Ponvituyén | Chi tiéu M5 ta cong viéc, yéu ciu
* Mo ta cong viéc:
- Theo ddi tong hop, bo céo dinh ki 03 thang, 06 thang, nam va d6t xuit v tinh hinh thuc hién
nhiém vy Hoi ddng trudmng cho co quan cép trén va co quan c6 thAm quyén khéc.
- Chuén bi c4c cude hop theo lich hop ctia Hoi ddng: thu mai, tai lidu hop (phdi hop chuén bi gdm
ly, man chiéu, ban, ghé, ... truéce khi cude hop dién ra 30 phut).
- Quan 1y cac loai hd so lwu tri, gidy to ctia Hoi Pdng trudong.
- Chtt dong trong viéc xit Iy (nhén, tra 161, Iuu chuyén) van thu dén va di, dién thoai, thu tin, fax.
- Lam thu tuc déng bdo va lién hé véi cac co quan nha nude dé thue hién hoat dong hanh chinh
Hbi dong trudng.
- Xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac tudn, thang, quy, nim.

Vin phong . - Chu ddng hé trg trong viée t6 chire 18 tn, tiép khach.
xr Ak 01 Chuyén T - " & we al 5 % . &
1 Hoi dong N - Thye hién céc cong viéc khac do Chu tich Hoi dong trudng phan cong.
trudong vien * Yéu ciu cong viéc:

- S6 lwgng cin tuyén : 01 Nam/nit, tir 25 dén 40 tudi.

- C6 bing Pai hoc thudc linh vie Luat, Hanh chinh vin phong, Tai chinh, K& toan, Su pham, Kinh
té, Luu trit van thu, thu ky van phong,

- Tiéng Anh: c6 chimg chi TOEIC 500 tré 1én hodc céc ching chi khéc ¢6 trinh d6 twong dwong;
Tin hoc: Pat chudn k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Théng tin va truyén thong.

- Ning luc téng hop, phén tich, dinh gia, phan bién, k¥ nang xay dung mbi quan hé, ngoai giao
t6t, k¥ ning t chic va quan ly thoi gian higu qua.

- C9 kinh nghiém lam viéc lién quan dén céc ndi dung cdng viéc it nhat 3 nam.

- Phim chét dao dtrc: Cén than, nhay bén, tinh té, trung thue.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

MG ta cOng viée, yéu ciu

- Uu tién kinh nghiém trong linh vuc gido duc béac Pai hoc, tbt nghiép Thac si, trinh 6 Trung cép
chinh tri.

Vin phong
Ban gidm
hiéu

01 Chuyén
vién

* Mo td cong viéc:

- Theo doi téng hgp, bao céo dinh ky vé tmh hinh thuc hién nhiém vu ctia cdc don vi, bdo céo
tham muu cho Lanh dao Van phong va Ban Giam hiéu.

- Chuén bi cho céc cude hop: thu moi, tai liéu hop, co s¢ vt chét, trang thiét bi cho phong hop.

- Quan 1y céc loai hd so luu trit, gidy to ctia Vin phong va Ban Gidm hiéu.

- Chu ddng trong viéc x1r 1y (nhén, tra 101, luu chuyén) van thu dén va di, dién thoai, thu tin, fax.
- Cha déng hd trg trong viéc td chure 18 tan, tiép khach; x4y dung ké hoach tb churc cac su kién,
hoat dong cip Trudng; thuc hién hd so luu trit tin hoc hoa.

- Soan thao vin ban, bdo cdo, tham gia cdng tdc gidm sat cdc hoat ddng trong Trudng theo phén
cobng cia Lanh dao Van phong va Ban Gidm hiéu. '

- Thuc hién cac cong viée khac do Ban Giam hiéu va Lanh dao Vin phong phén cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- P tudi tir 22 dén 30;

- Tét nghiép dai hoc tré 1én cdc chuyén nganh: Quén tri/Marketing/Truyén théng/Ngoén ngit
Anh/Kinh doanh/Quan hé qudc té/Hanh chinh vin phong/Luu trit vin thu/Thu ky vin phong/Gido
duc hoc/X3 hoi hoc/Luéat/Tai chinh/Ké toan/ Cong nghé thong tin va mot sb nganh thude Kinh £ .
X4 hoi;

- Phim chét dao dtc: Cén than, tinh té, trung thuc, nhanh nhay, biét cach quan ly thoi gian hiéu
qua va chiu dung dugc 4p luc cdng viéc;

- K§ ning giao tiép tbt, sir dung tiéng Anh giao tiép, biét cach phdi hop nhém va kha ning lam
viéc doc lap;

- Tiéng Anh: c6 chirng chi TOEIC 500 tr& 1én hodc cac ching chi khéc c6 trinh d twong duong;
- Tin hoc: Pat chudn k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu
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Don vi tuyén

Chi tiéu

M0 ta cong viée, yéu cau

03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Théng tin va truyén thong;

- Ning luc téng hop, phén tich, dénh gid, phan bién, k¥ néng xay dung mdi quan hé, ngoai giao

tt, k§ nang t6 chirc va quéan ly thoi gian hiéu qua;

- Uu tién Gng vién ¢6 ngoai hinh, thanh thao tiéng Anh giao tiép, cyu sinh vién Truong, Gmg vién
¢6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc dai hoc hodc ¢6 kinh nghiém lam viée trong linh vuc lién

quan dén cac ndi dung cong viéc clia Vin phong.

Vién Cong
nghé tién tién

01 Chuyén
vién

*M@o ta cong viée:

- Vi tri: Thu ky;

- Thyc hién cdng tac vin thu, hru teft, thu ky, phu trach ISO, 58S tai Vién;

- Tiép nhén c6ng van, cong viée Nha trudng giao, xit 1y va theo dai tién do;

- Sap xép lich 1am viée, lich hop, lich céng tac clia Vién;

- Soan thao c4c vin ban (t¢ trinh, dé Xué‘it, cOng van,...) khi c¢6 yéu céu cia Lanh dao Vién;
- Thuc hién cong tac ¢6n tiép khach dén 1am viéc tai Vién;

- Theo d&i, nhic nhé, quan ly tién do cong viéc nhan su Vién;

- Thuc hién céc béo cdo cong viée héng thang ctia Vién;

- Thue hién cdng tic nghiém thu, thanh todn céc san phém nghién ctru khoa hoc cta Vién;
- Hb trg cac @ tai nghién ctru khoa hoc céc cap;

- Thuc hién céc cbng tac dao tao cua Vién;

- Thue hién céc cong tac khéc theo sy phin cong ciia Lanh dao Vién.

*Yéu ciu cong viéc:

- Hiéu biét vé nghién ctru khoa hoc va dao tao sau dai hoc;

- Trinh d6: Tét nghiép Pai hoc tr& 1én.

- K¥ néng:

+ K§ ning giao tiép va viét tiéng Anh tét;

+ Thanh thao tin hoc van phong;
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cong viéc, yéu cau

+ K§ ning giao tiép va lam viéc nhém tot;

+ Chiu duogc ép lyc cong viéc;

+ C6 tinh hé théng t6t;

+ Nhay bén trong xtr Iy cong viéc.

- Thai do:

+ C6 trach nhiém, trung thuc, ning ddng, nhiét tinh, cén thén trong cong viéc;
+ C6 tinh thén phung su, gin bo 1au dai véi cong viéc.

Ut tién: c6 kinh nghiém lam viéc trong moi trudng gido duc.

Khoa Quan
tri kinh doanh

01 Chuyén

vién

* Mo td cong viéc: _
- Thuc hién cong tac hanh chinh cia Ban AACSB, Fibba.
- Lién lac gitta ban AACSB v6i AACSB khu vue chdu A tai Singapore.

- Didu phéi cong viée véi cac b mon trong khoa dé hoan thanh ké hoach kiém dinh dinh ky.

- Piéu phbi cong viéc cia Ban AACSB, Fibba va cac phong ban cta Trudng.

- Thuc hién céc cong viéc khac do Khoa phén cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- 86 luong cin tuyén : 01 Namy/nir, tlr 25 dén 35 tudi.

- Tt nghiép Pai hoc/Thac st nganh Quan trj kinh doanh.

- Trinh d6 tiéng Anh: IELTS >= 6.5 ( khong ¢6 k§ ning nao duéi 6.0) hodc tuong duong.
- Str dung vi tinh thanh thao.

_ Théi d6 tich cuc va cam két lam viéc 14u dai (tbi thiéu 5 nam).

Ban Truyén
théng va
Quan hé cbng
ching

02 Chuyén
vién

* Mo ta cong viéc:

- Thu thap va bién tép hinh anh, video truyén thong.

- Phat trién hinh 4nh trén cac kénh truyén thong truec tiép, truc tuyén chinh thitc ciia Trudng.
* Yéu ciu céng viéc:
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 t cong viée, yéu ciu
- Tot nghiép dai hoc cac nganh My thudt da phuong tién, truyén thong, marketing hoic cac nganh
lién quan: Béo chi, Luft, Ngoai ngit.
- Dudi 35 tudi, sang tao, yéu thich va c6 kinh nghiém trong linh vurc truyén théng trong gido duc,
k¥ nang chup anh, sir dung thanh thao cdc phan mém lién quan dén cOng viéc, kha ning tiéng Anh
tét.
- Sinh vién t6t nghiép tir Trudng Pai hoc Tén Pirc Thing da c6 kinh nghiém lam viée tai cac
phong ban dugc wu tién tuyén dung dé dao tao.
- G161 tinh: Nam.
- D6 tudi: tir 22 — 40.
CoséBao | 01 Nhanvien | TéAt nvghiép C-ao déng tr(j)'nlén,. fhuyén njgénh,Diéqn o, {{}“f t}fuat fiién, Ccr.éziénl t. L
6 . o - Mo ta cong vige: thuc hién ki€m tra, gidm sat, stta chita, bao tri trang thiét bi, co s& vat chit toan
Loc k§ thuat .
Co s0.
- Yéu ciu khéc: strc khée tét, chiu khé, c6 kha néng 1am theo ca, nhanh nhen, ¢6 it nhét 01 nim
kinh nghiém trong cling linh vue.
Chuyén vién hanh chinh phu trich b phin Cong tic hoc sinh — sinh vién
*Mé td cong viéc:
- Tham muu céc ndi dung lién quan d¢én mang Cong téc sinh vién:
Phén hiéu - Xay dung, 1én ké hoach chuong trinh cong tdc Doan, Hoi, phong trao thanh nién, sinh vién;
Trudng Pai 01 Chuyén - Phéi hop véi cde don vi lién quan (trong va ngoai Trudng) t6 chire cdc su kién, hoat ddng theo
7 hoc Tén Birc | . su phan cong;
Théng tai tinh | © - Theo ddi, giam sat hoat dong, ké hoach, va thyc hién tdng hop béo céo dinh ky: thing, quy, so
Khanh Hoa két, tong két;

- Thye hign cdc cdng viée khac theo sy phan cong cla lanh dao don vi.
* Yéu cdu cong vigc:
- Do tudi: tir 25 — 40 tubi.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ta cong viéc, yéu cau
- Trinh do: T6t nghiép Pai hoc tré 1én (uu tién nganh Khoa hoc may tinh va Cong nghé théng tin).
- K¥ nang: Soan thao van ban, tin hoc vén phong, co khé nang giao tiép tbt, n6i chuyén trudc dam
dong, ¢ kha ndng td chirc cac hoat dong.
- Chiu duoc ap lyc cong viéc va co thé lam viéc ngoai giv, cudi tudn (thtr bay, Chi nhét).
- Uu tién g vién nam coO it nhét 01 nim kinh nghiém td chtre su kién, hoat dong phong trao sinh
vién.
* Yéu cdu cong vige: stc khoe tdt, chiu kho, c6 khé ning lam theo ca, nhanh nhen, chiu dugc ap
luc trong cdng viée, vu tién c6 kinh nghiém trong clng linh vue.
: 1 .| - Gi¢i tinh: Nam. D¢ tudi: tir 22 — 40 tudi.
Phong Quan | 02 Nhén vién : o x o . . s e s o e .
8 o fL e o el - T6t nghiép Cao dang trd 1én, chuyén nganh Pién tir, K§ thuét dién, Co dién ti, Pién lanh, X4y
tri thiét bi k§ thuét

dung.
* M td cong vige: thuc hién kiém tra, giam sét, stra chita, bdo tri trang thiét bi, co s& vat chét toan
Trudng theo su phan cong va diéu dong ctia don vi.
Chuyén vién tuyén sinh va quan Iy luu hoc sinh:
* Mo td cong viéc:
- Xay dung ké hoach v td chuc, didu phdi cac chuong trinh/hoat dong tuyén sinh Thac si, Tién si
trong nudc va quoc te
- Tiép nhén, théng ké hd so dy tuyén va tién hanh tha tuc xét tuyén, huéng dén thi sinh ndp hd so

9 Phong Sau | 01 Chuyén du tuyén Thac si, Tién si;

dai hoc vién - Quén Iy Iuu hoc sinh vé hoc tap va hé tro th tuc vé Visa cho ngudi hoc;

- Két ndi, lam viéc va quan ly céc dau mbi/ddi tac qubc té duge phén cong dé thyc hién céc hoat
d6ng tuyén sinh va quan Iy luu hoc sinh; '

- Thuc hién céc cong viéc khéc theo phén cong cia lanh dao don vi.

* Yéu ciu cong viéc:

- Namy/nit tir 25 dén 40 tudi;
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- T6t nghiép dai hoc céc chuyén nganh: Marketing/Truyén thong/Ngdn ngit Anh/Kinh doanh/Quan
hé quéc t&/Béo chi - truyén thong tir cac trudng Pai hoe cong 14p hodc Pai hoc qubc té;

- Biét quén ly thoi gian hidu quéa va chiu duoc 4p luc cong viéc;

- Ky nang giao tiép tét, sir dung tiéng Anh thanh thao (néi va viét), biét cach phéi hop nhém va
kha ning lam viéc ddc lap;

- C6 chiing chi tiéng Anh t6i thiéu TOEIC 600 hodc cac ching chi khéc c6 trinh dd twong duong;
- Tin hoc: Pat chuin k¥ ning st dung cong nghé€ théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Théng tin va Truyén thong;

- C6 kinh nghiém 1am viéc lién quan dén céc noi dung cong viée tdi thidu 01 nam;

- Uu tién tng vién c6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc sau dai hoc, 1a cuu sinh vién/cyu hoc
vién truong.

10

Phong Pai
hoc

01 Chuyén
vién

Chuyén vién Tam ly

* Mo ta cong viéc:

- Tham van tm Iy c4 nhan/nhém.

- Tham gia céc c¢ong tac 1ap ké hoach, quan ly, t chire, truyén thong hoat dong cho don vi trong
viéc phong ngira, can thiép va chuyén gt tri liéu.

- Thyc hién cac cong viée khéc theo sy phan cong clia 13nh dao don vi.

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh 46 Thac si tré 1én cic nganh TAm Iy 14m sang, Tém ly hoc duong, Tam Iy gido duc, Cong
tac x4 hoi lam sang. P61 v6i tng vién dang 1a hoc vién cao hoc cén 13 ngudi d& hoan tt cac chuong
trinh va sin sang t6t nghiép trong 6 thang ké tir ngay hoan thanh hd so. Déi véi Uung vién 1a Thac
s nganh cong tdc x hoi yéu cdu ¢ ning lyc tham van ¢4 nhan.

- Do tudi: 27 — 35 tubi.

- Kinh nghiém lam viéc: trén 03 nim.
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- K¥ nang: C6 kha nang giao tiép tot bang tiéng Anh; kha ning néi chuyén trude dam d6ng; giang
day, c6 kha ning nghién ctru, thuc hién dugc cac thang do danh gia sttrc khoe tam than; chiu duoc
ap luc cong viée va c6 thé 1am viéc ngoai gid, cubi tudn (thir bay, Chi nhét).

- Uu tién: Nam, kinh nghiém lam viéc trong moéi trudng truedng hoc, tdt nghiép nudc ngoai.

11

Phong Quan
Iy phét trién
khoa hoc
cong nghé

01 Chuyén
vién

* Mo td cong viéc:

- Quan ly Dé tai/Dy 4n nghién ctru khoa hoc ngoai Trudng;

- Quén 1y nghién ctru khoa hoc lién quan hoat dong d6i méi sang tao;

- Thim dinh khoa hoc, quéan Iy viéc bd nhiém chitc danh chuyén gia/gido su thén hitu ctia Nha
truong.

- Thuec hién cac cong viéc khac theo phan cong cua lanh dao don vi.

* Yéu ciu chung:

- Tét nghiép dai hoc chinh quy tr& 1én (uu tién trinh d6 sau dai hoc)

- Chiu khoé hoc héi, ¢6 tinh than ciu tién, dam mé céng hién, trung thyec;

- Biét quan 1y thoi gian hiéu qua va chiu dugc ap luc cong viée, biét cach phéi hop nhém va kha
nang lam viéc ddc lap;

- K¥ nang tiéng Anh giao tiép tét, sir dung thanh thao;

- K§ nédng tin hoc tdt, ¢6 tinh hé théng tbt;

- Uu tién g vién c6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén céc ndi dung cong viée 181 thiéu 01 nam;

12

Phong Cong
tac hoc sinh -
sinh vién

03 Chuyén
vién

1. Chuyén vién phu trach quan ly ngwoi hoc:

* M6 td cong vige:

- N&m bt va quan ly ngudi hoc;

- C4p nhat, quan ly dit liéu ngudt hoc;

- Tham muu céc ndi dung lién quan dén mang quén Iy ngudi hoc;

- Thue hién céc cong viée khédc theo su phén cong cia lanh dao don vi.

* Yéu cau cong viéc:
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- Nam, t6t nghiép trinh d6 Dai hoc tré 1én (vu tién nganh Khoa hoc méy tinh va Céng nghé
thong tin);

-Co @é néng giao tiép tt bang tiéng Anh;

- C6 kha néng néi chuyén trudc ddm dong;

- Chliu dugc ép lue cong viée va c6 thé 1am viée ngoai gi®, cubi tudn (thu bay, Chu nhit).

| 2. Chuyén vién phu trich céng tac doan:

* M tid cong viéc:

- X4y dung ké hoach thyc hién ding ky chuong trinh c6ng tac Poan, Hoi va phong trdo thanh
nién, sinh vién; cac hoat ddng phat sinh va dugc phin cong;

- Tiép nhan va xir ly c4c vin ban tir Doan - Hbi cép trén (Thanh Poan TP. HCM, Ho6i sinh vién
TP. HCM);

- Tham gia du hop theo lich phén céng;

- Quan ly (nhén, xt ly, chuyén) véan thu, dién thoai, thu tir;

- Theo dbi, gidm séat hoat dong, ké hoach thuc hién chuong trinh danh gia cong tac Poan - Hoi
va phong trao thanh nién cép Trudng, cip Khoa;

- Thue hién tdng hop béo cdo dinh ky: théng, quy, so két, tong két;

- Thye hién céc cong tac khac do déng chi Bi thu Poan Thanh nién va Lanh dao Phong Coéng tac
hoc sinh — sinh vién phén c¢éng.

* Yéu ciu cong viéc:

- D) tudi: tir 22 dén 30 tudi; U tién 12 Pang vién Dang Cong san Viét Nam;

- Trinh d¢: Pai hoc tré 1én;

- Kién thirc: Am hiéu nghiép vy, kién thirc vé cong tac Doan - Héi;

- K¥ ndng: Soan thao vin bén, tin hoc van phong, ¢6 kha ning néi chuyén truéc dam dong, c6
kha ning trong cdng tic truyén thong, quan tri fanpage;

- Uu tién tmg vién c6 kha ning 1am viéc ngoai gid, thir bay, Chi nhét.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu ciu
3. Chuyén vién phu trach t6 chirc hoat ddng, sw kién, phong trao:
* Mo td cOng viéc:
- Xay dung, 1én ké hoach td chirc su kién cua Trudng; cac hoat ddng phong trao cho sinh vién.
- Phéi hop véi cac don vi lién quan (trong va ngoai truong) t4 chirc cac hoat dong theo sy phan
cong.
* Yéu citu cong vige:
- Nam, d6 tudi: tir 23 dén 35 tudi;
=Tt nghiép dai hoc tr& 1én;
- Am hidu v& tb chirc su kién va c6 it nhét 01 ndm kinh nghiém t6 chtc sy kién, hoat dong phong
trao sinh vién;
- C6 kha nang giao tiép, chiu dugce 4p luc cong viéc; C6 kha nang x4y dung team va lénh dao;
- C6 kha nang phéi hgp véi don vi bén ngoai dé td chuc hoat dong, su kién tai Trudng.
- Thai do: Nang nd, sang tao, c6 trach nhiém véi cdng viée, ¢6 tinh than tap thé.
* Mo td cong viéc:
- Cong tac BDCL hé théng:
+ Gitp viéc cho Trudng/Pho phong x4y dung quy dinh, quy trinh, ké hoach, vin ban vé bao dam
Phong Khio chét 1ugng (BDCL), tr dénh gid va kié’m dinh chit lrong FKDCL);. -
thivaKidm | 01 Chuyén + Thuc hién ‘Eéng hop, phén tich céc s0 liéu vé BDCL (d6i sanh, cai t1é,n chﬁ’t lugng...);
13 _ P o + Phu trach téng hop, bao cdo mang BPCL bén trong, KDCL va cai tién chat lugng sau danh
dinh chét vién .,
gid.
luong

- Cong tac BDCL gido duc:

+ Trién khai cdng tac danh gia ndi bd cac chuong trinh dao tao (CTDT);

+ Trién khai cong tic BDCL hoat dong giang day, t§ chirc thi, t& chirc chim thi;

+ H6 tro nghiép vu vé quy trinh, phuong phap BDCL dao tao, kiém tra danh gia cho cac don vi;
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+ Trién khai cong tac do luong mirc 46 ngudi hoc dat duoc chuén dau ra ctia mén hoc/hoc phén
va cia CTDT.

- Thue hién cac cdng viée lién quan khac pht hop voi chuyén mon va nang luc theo su phan
cdng cua lanh dao phong

* Yéu ciu cong viéc:

- Ul tién Gng vién c¢6 bing thac sT mot trong cdc nganh: gido duc hoc, quan ly gido duc, do luong
va danh gid trong gido duc, hodic cic nganh gan;

- Tiéng Anh: c¢6 chimg chi TOEIC 500 tré 1&n hoic céc chung chi khac ¢6 trinh d6 twong duong;
- Tin hoc: dat chuén k§ ning st dung cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Théng tin va truyén thong;

- Ning luc tdng hop, phan tich, ddnh gia, phén bién, k¥ ning xiy dung méi quan hé, k¥ ning tb
chirc va quan ly thoi gian hiéu qua;

- C6 kha niing viét vin ban tdt, soan bai thuyét trinh trinh chibu, co ning luc giao tiép tét;

- Phim chéit dao durc: cén than, nhay bén, tinh té, trung thue, chdm chi, nhanh nhen trong cong
viéc, ¢6 tinh thin trach nhiém va gén b6 1au dai véi cong viéc;

- Uu tién Ung vién nam c6 kinh nghiém thyc té phu hop véi vi tri du tuyén.

14

Phong T
chirc hanh
chinh

02 Chuyén
vién

* Mo ti cong viée:

- Thuc hién cong tac tuyén dung, soan théo, cap nhat, ky két hop ddng lam viéc/hop ddng lao
dong.

- Soan thao, cdp nhat hd so lao dong.

- Thuye hién tha tuc didu d6ng, luan chuyén, bd nhiém, mién nhiém, quy hoach.

- Thyc hién thi tuc hop nhét, chia tach, thanh 1ap bd phan.

- B4o cédo téng hop theo yéu cdu.

- Thuc hién c4c thil tuc v6i chuyén gia, ngudi lao ddng nude ngoai gdm: hd so xin cAp VISA, gidy
phép lao dong, k¥ két hop ddng, ...
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- Tham muu céng tac dao tao, phat trién nguoén nhén luc.
- Tham muu tu vAn phép 1y.
- Tham muu ¢bng tac xay dung céc quy dinh, quy ché, thu tuc, quy trinh.
* Yéu cdu chung:
- T6t nghiép Pai hoc chinh quy trd 1&n, wu tién cac nganh Ngbn ngit Anh, Quan hé lao dong, Quan
tri nhan sy, Quan tri ngudn nhan luc.
- Uu tién nam tir 25 dén 40 tudi.
- Nang luc tdng hop, phén tich, ddnh gid, viét béo cdo.
- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan dn c4c ndi dung cdng viée it nhit 02 nam, hidu vé cac quyét
dinh cua don vi sy nghi€p céng lap.
- PhAm chét dao dtrc: Cén thén, nhay bén, tinh té, trung thue.
- Uu tién mg vién c6 kha nang giao tiép va xit Iy cong viéc bang tiéng Anh, c6 kinh nghiém lam
viéc trong linh vuc gido duc, ¢6 kinh nghiém thyuc hién céc hd so, th tuc lién quan dén cép giéy
phép lao ddng cho nguoi nude ngoai, 1a cyu sinh vién/cuu hoc vién truong.
Chuyén vién Té Dich vu théng tin
* Yéu cdu chung:
- T6t nghiép dai hoc tré 1én cac nganh: Thong tin — Thu vién, Quan 1y Thong tin, Kinh doanh xudt
ban phém;

01 Chuyén : ,Tiéng Anh: Béc 3/6 theo khung Ngoai ngit 6 bic ciia Viét Nam hogc chimg chi tiéng Anh quéc

15 Thu vién N té quy doi trong duong;

i - Do tudi: Dusi 35 tudi;
- Séng tao va c¢é kinh nghiém trong viéc thiét ké cac san phdm truyén thong, sir dung thanh thao
cac phén mém lién quan dén cong vige;
- C6 kha naing linh hoat giai quyét van dé, k§ nang giao tiép tét, c6 giong néi dé nghe, truyén cam,
chan thanh, kién nhén;
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- C6 kha nang chju duoc dp luc cong viée cing thang va sin sang lam viéc ngoai gio (thr Bay,
Cht nhit,...);

- Ndm viing c4c vin ban quy pham phép luat v& s& hitu trf tué va chuyén giao cong nghé.

* Mo ta cong viéc:

- Chiu trdch nhiém thye hién dich vu hd trg xuit ban va phét hanh gio trinh, tai liéu huéng din
hoc tap;

- Thiét ké cac san phdm truyén thong (Standee, Poster, Banner, Prochure,...) cho céc su kién va
hoat dong truyén thong cia Thu vién;

- Tao néi dung, ddng tai va quan ly ndi dung trén cic trang truyén thong cia Thu vién (Website,
Fanpage, Youtube,...);

- Lap ké hoach, 1én y tudng va diéu phéi thue hién céc chuong trinh/sy kién phét trién van hoa
doc, k¥ ning doc cho sinh vién;

- C6 vén cho hoat dong ciia CLB Pdng hanh cing sach;

- Thuc hién cac chuong trinh tip hudn st dung Thu vién danh cho ngudi dung 14 gidng vién nguoi
nuée ngodi, hoc vién quéc té;

- Tham gia tiép d6n céc doan khach trong va ngoai nudc;

- Quan 1y ngudi dung va tai nguyén Thu vién tai khu vue dugc phan cong;

- Cén bo tai nguyén lién lac voi cdc Khoa/Trung tdm dé hd tro truc tiép va ¢6 chidu sdu cho ngudi
sir dung theo tirng nganh hoc cu thé.

16

Ky tic x4

01 Chuyén
vién

* M6 td cong vigc: Thuc hién cong tic quan ly sinh vién, quan trj tai san trang thiét bi, co s& vt
chét, kiém tra, giam sat an ninh trat tu, v¢ sinh, an toan phong chéng chay nd, thuc hién cong tac
gido dyc sinh vién ndi trit v& ¥ thirc chip hanh néi quy quy, quy dinh cta Ky tic x4, Nha truong.
* Yéu ciu céng viéc:

- Tét nghiép dai hoc tré 1én.
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- Tiéng Anh, Tin hoc dam bao céc di€u kién, tiéu chuan chung cia Nha trudng déi voi vi tri vién

chirc hanh chinh.

+ C6 kinh nghiém v& céng tac quéan Iy sinh vién, kha ning giao tiép, ng xt, ndm bt tAm 1y sinh

vién.

+ Chiu duoce dp luc cao trong cong viée, lam viéc ngoai git hanh chinh, tht 7, CN va ngay 18, Tét

theo tinh chét céng viéc dic thii va phén cong ctia lanh dao don vi.

17

Phong Pién
toan - May
tinh

03 Chuyén
vién

1. Chuyén vién quan tri hé théng (S6 lugng: 02)

* Mo td cong viéc:

- V4n hanh, quén tri hé théng méy chu, thiét bi luu trit, thiét bi an ninh mang.
- Xay dung ké hoach phét trién ha ting cong nghé thong tin.

* Yéu cdu cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc, chuyén nganh Mang m4y tinh ho#c c4c nganh lién quan.

- C6 kién thirc chuyén sau vé quan tri hé théng, an ninh mang va bio mét thong tin.

- C6 kinh nghiém quan tri hé théng quy mé vira va lén.

- C6 khé nang giao tiép tiéng Anh, tudi dudi 40.

2. Chuyén vién hf tro ngwdi ding (S6 lugng: 01)

* MO td cong viéc:

- Lép dat, bao tri may tinh, c4c thiét bi mang, camera v c4c thiét bj cong nghé.
- Trién khai céc dich vu cong nghé thong tin, hd tro k¥ thuét cho ngudi dung.
- Quan ly phong may tinh thuc hanh.

* Yéu cu cong vigc:

- Tht nghiép dai hoc nganh Khoa hoc may tinh hodc c4c nganh li€n quan.

- Am hiéu v& phan cting mAay tinh va céc thiét bi mang.

- C6 kinh nghiém trién khai dich vu va hd trg ngudi ding.
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18

Trung tdm
Tin hoc

01 Chuyén
vién

1. Lap trinh vién .NET:

* M td cong vige

- Thiét ké, x4y dung va phat trién cdc du 4n phin mém. Thuc hién céc cdng viée lién quan dén
ngdn ngit 14p trinh ASP.NET MVC, C#, WPF, Winform. Tham gia vao qu4 trinh phén tich, thiét
ké va phat trién hé théng trén nén tng dung web ASP.NET MVC, NET CORE.

* Yéu cdu cong viéc: Thanh thao ngdn ngit 1dp trinh NET (C#, ASP.NET), MVC,
Javascript/Jquery, CSS3, HTMLS5, API, Bootstrap ... Hiéu biét v& NET core, Entity Framework,
Angular, c6 kinh nghiém vé Database: SQL Server, MySQL, mongoDB 1a mét lgi thé.

2. Lip trinh vién iOS: '

* Mo ti cong viéc

- Phat trién tmg dung ngudi ding trén nén tang iOS. Nghién ciru, phét trién cac k¥ thudt méi vé
linh vue di dong va dao tao cho cdc thanh vién.

* Yéu cdu cong vige: Thanh thao v& Swift, Objective-C, Dart. C6 kinh nghiém véi SDK 108,
Biometrics, framework Flutter va thu vién cta bén thit ba (UIKit, Push Notification, Cocoa Touch,
Core Data, Core Location, etc).

* Yéu ciu chung:

- Trinh 4% Thac s, ¢6 kinh nghiém it nhét 01 ndm l1am viéc.

- Hiéu biét cac nguyén tic trong 13p trinh huéng dbi tuong, ciu truc dit lidu, thuat toan, giai quyét
vén dé va best practices.

- C6 kha ning hoan thanh céng viéc theo tiéu chuén k§ thudt chuyén mon.

- Clean Code, well-commented, ¢6 thé tai st dung, dé& bao tri va md rong.

- C6 kha niing x4c dinh 15i chuong trinh va cdng tac vdi cdc thanh vién trong nhém dé khic phuc
cac su ch k¥ thuat.

- Tiéng Anh: c6 kha nang doc hiéu tai liéu chuyén nganh tét. TOEIC >=500.
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- Két ndi dé hop tac véi t6 chic/doanh nghiép 16n trong va ngoai nudc.
S— - T4 chirc céc chuong trinh va cudce thi lién quan dén khéi nghiép cho sinh vién.
rung tam . e 5 1
q gt' - Trinh d§: TO0t nghiép dai hoc trd 1en.
ac . £ . 3 P 1
P .. | 02 Chuyén - Tiéng Anh giao tiép tot.
19 | doanh nghiép | .. T e
. ) vién - Co6 kha néng giao tiép tot.
va Cyu sinh . S ..
. - Uu tién Gng vién ni¥, tir 25 - 35 tudi.
vién e 3 — y
- Uu tién tng vién biét dan chuwong trinh.
- Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém va mdi quan hé véi céc doanh nghiép va t6 chirc xa hoi.
* Mo ta cong viée:
- Thue hién cac cong viée thu ky cho Ban bién tap: quan Iy hd so, sip xép lich hop, soan thao vin
ban hanh chinh,...
- Thuc hién bién tap, soan thao, kiém tra, stra 16i chinh ta, ngit phap va dinh dang cdc ban théo
bang tiéng Anh theo quy dinh ctia Tap chi.
- Thyre hién cac cong viée lién quan dén xuit ban bai viét: Lién hé tac gia, chinh sira ban thao cudi
o clung, déng bai lén website,...
Tap chi Cong —— A i1 A A
e en ik . - Tim kiém, phén tich va tong hgp cdc thong tin.
nghé tién tién | 01 Chuyén . o i o E cn
20 o ) . - Thyc hién cac cong viée khac theo yéu cau clia Ban bién tép.
va tinh todn | vién

(JAEC)

* Yéu cau veng vién:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh truyén théng, béo chi, marketing, quan hé céng chung,... va
céc chuyén nganh khac ¢6 lién quan.

- C6 k¥ nang viét tdt va sir dung thanh thao tiéng Anh.

- St dung thanh thao phdn mém Latex v tin hoc van phong (Word, Excel, PowerPoint).

- C6 kién thtrc v& linh vuc khoa hoc, dic biét 12 linh virc ma Tap chi dang tap trung.

- C6 tinh thén trach nhiém cao, cdn than, ti mi va c6 kha ning lam viéc doc 1ap.

- Ning dong, sang tao va cd trach nhiém dé tham gia vao ddi ngii bién tip vién clia chiing t6i.
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- C6 k¥ niing giao tiép tdt, bién tap va tinh than lam viéc d6i nhém, ning dong, sang tao.
1. Pho Hiéu trwéng:
* Yéu cau tuyén dung:
- Trinh dd Thac si tr¢ 1€n trong linh vue gido duc;
- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quén ly gido duc;
- Téi thidu 03 nam kinh nghiém lam viée tai vi tri tuong duong;
- Str dung thénh thao tiéng Anh trong c6ng viéce; dap g chuén trinh @6 tiéng Anh theo quy dinh
cia Truong twong Umg véi vi tri cdng viéc;
- Thanh thao k§ néng tin hoc, mdy tinh, trang thiét bi cong nghé;
01 Pho Hiéu - Cc:) kinhunghiAém tfong quémK ly tfrub’n}\g So1.1:g ng.ﬁ va Québc té; ) 3
. | Trtng - C6 k¥ néng lap ké hoach, t6 chirc cong viée, linh ho:c_lt trong cong viéc;
T'ruimg Quodce 03 Chuyén - C6 khé nédng lanh dao va xir 1y tinh huér}g trong moi tru:f‘mg d-::l van hoa, lanh dao nhom;
21 | té VigtNam- | - C6 kha néng hop tac lam viéc véi cac doi tdc dén tir nhiéu quoc gia;
Phin Lan g‘le;han viey | - C6 kinh nghi¢m lam vige véi cc S, Ban, Nganh Viét Nam;
ks thuat - C6 kinh nghiém tham gia thyre hién kiém dinh, thdm dinh quoc t€, danh gia chat luong churong

trinh dao tao 1a loi thé.

* Mo ta cong viéc:

- Thuce hién cac nhiém vu dugce giao tir Téng Hiéu truédng/Hiéu truéng VFIS, Ban Diéu hanh VFIS -
- Thay mit Téng Hiéu trudng quéan 1y, diéu hanh cbng viéc chuyén mon theo phén cip cta don vi
khi Téng Hiéu trudng vang mit;

- Phén c6ng nhiém vy cho gido vién, vién chirc, ngudi lao dong dugce phan cong phu trach truc
tiép va chiu trach nhiém vé két qua thure hién c¢ong viée ctia gido vién, vién chirc, ngudi lao déng;
- Thure hién céc hoat ddng chuyén mén theo vi tri cdng viéc bao gdbm: Giang day, nghién ctru khoa
hoc, sinh hoat chuyén mdn, dao tao chuyén mén cho gido vién, vién chic;
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- Tham gia vao qué trinh tuyén dung, xdy dung d6i ngli gidng vién va nhan sy hanh chinh dam béo
chét Iwrong;

- Tham gia céc budi hop mit, gap g& theo su phan cong ctia Tong Hiéu trudng/Hiéu trudng VFIS,
Ban Diéu hanh VFIS;

- Thue hién béo cao cong viéc cho Téng Hiéu truéng/Hiéu truéng VFIS, Ban Diéu hanh VFIS;

- Khuyén khich su séng tao, tao co hdi phat trién, dinh hudéng va hd tro gido vién va vién chirc hd
tro glang day trong viée trién khai chuong trinh gido duc va quan ly hoc sinh;

- Xay dyng, céi tién tidu chudn dnh gia, thuc hién theo d&i va dénh gid gido vién theo quy dinh
ciia B6 Gi4o duc va Dao Tao, quy dinh clia nha truong va tinh hinh thyc té tai truong;

- Hiéu 13 phép ludt va nhitng quy dinh lién quan trong linh vuc gido duc béc phd thong.

2. Chuyén vién Thiét ké @6 hoa (Phong tuyén sinh — truyén thong):

* Yéu ciu cong viéc:

- Tt nghiép Pai hoc cdc nganh truyén théng da phuong tién, thiét ké d6 hoa hodc c4c nganh lién
quan.

- T4i thiéu 01 nim kinh nghiém lién quan dén cong viéc thiét ké dd hoa, wu tién trong linh vuc
gido duc.

- N#m vitng kién thirc v& thiét k&, b cuc, mau sac, Typography, ...

- Str dung thanh thao céc cong cu thiét k& hau ky clip nhu Adobe Creative Suite (Photoshop,
Illustrator, Premiere Pro, After Effects), Motion Graphic Design hodc cac cong cu thiét ké tuong
fur.

- St dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- Trach nhiém, nhiét thanh, ciu tién va quéan Iy thdi gian hiéu qua.

- U tién tmg vién c6 kién thirc, kinh nghiém va trai nghiém trong linh vuc tu vén tuyén sinh,
Digital Marketing, sang tao ndi dung, chup anh, hau ky clip.
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- Sinh vién tdt nghiép tir Trudng Pai hoc Ton Pic Théng da co6 kinh nghiém lam viéc tai cac
phong ban dwgc wu tién tuyén dung dé dao tao.

- Ung vién giri kém Portfolio ctia ban thén.

* Mo td cong vigc:

- Hoan thién, phét trién va quang b4 nhan dién thuong hiéu.

- Chiu trach nhiém thiét ké tit ca 4n phém, tai liéu phuc vu cho cong tdc quan 1y ndi bdi, quang b
tuyén sinh, tuyén sinh, hoc vu va td chic sy kién.

-Két hop vé6i bo phan cung g nhim dam béao cac thiét ké duoc san xuit ding ¥ tudng, tinh thim
my va tidu chudn k§ thuat.

- Tham gia trién khai cac hoat dong quang bé tuyén sinh, tr vin tuyén sinh va té chire su kién

- Tham gia bién tép, sang tao ndi dung, hinh anh, clip cho cic kénh truyén thong truc tuyén.

- Nghién citu thi trudng, x4c dinh céc xu huéng thiét ké phi hop v6i dinh huéng va chién luoc
thuong hi¢u.

- Quén Iy va hru trit nguén dir lidu lién quan dén thiét ké @b hoa.

- C4c cong viéc khac theo yéu cau.

3. Chuyén vién tuyén sinh — truyén théng:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh d6 Ctr nhén tr& 1én chuyén nganh Marketing, Truyén thong, Quan hé céng chung, Béo chi,
Ngoai ngit hodc cdc chuyén nganh ¢6 lién quan.

- Téi thiéu 1 nam kinh nghiém & vi tri trong tu.

- K¥ niing wu tién: Dich thuat; Thiét ké dd hoa

* M6 td cong viéc:

- Tu vén tuyén sinh:

+ Phu trach viéc tu vén cho phu huynh va hoc sinh v& céc chuong trinh hoc va quy trinh tuyén
sinh
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+ H3 tro phu huynh va hoc sinh hoan thién hd so ding ky va cic thii tuc cén thiét cho qué trinh
nhép hoc.

+ T chirc cac bubi tham quan trudng, bubi giéi thiéu chuong trinh, va cdc su kién tu vén tuyén
sinh d& gi6i thiéu vé trudong va thu hut hoc sinh tiém ning.

+ Theo doi va phéan tich dit 1iéu vé tuyén sinh @ danh gi4 hiéu sudt cia céc chién luge va hoat
dong.

- Truyén thong:

+ Phat trién va thuc hién cdc hoat ddng truyén théng dé quang ba hinh anh cua trudng va céc
chuong trinh hoc.

+ Séng tao ndi dung cho céc kénh truyén théng cla truong bao gbm website, trang mang xi hoi,
email marketing, va cac tai liéu quang cdo.

+ San xuét ndi dung truyén théng nhu bai viét, bai blog, video, hinh anh dé ting cudng twong tic
v6i phu huynh, hoc sinh va cfng déng.

+ LAap béo cdo v& sd lidu lién quan hoat dong truyén thong dé dé xuét céc cai tién va diéu chinh
trong tuong lai.

4. Chuyén vién hoc vu:

* Yéu ciu cong viéc:

- Trinh @6 C{r nhén trd 1én chuyén nganh quén 1y Gido duc hodc cac chuyén nganh c¢6 lién quan.
- T4i thiéu 01 nim kinh nghiém lam viéc trong linh vize quan 1y gido duc. Lam viéc trong moi
truomg qubc té 1a mot 1gi thé.

- Str-dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- K§ nang uu tién: T chitc tbt, Thai do tich cuc va Thanh thao tin hoc van phong.

* Mo td cong viéc:

- S&p xép thoi khoa biéu, luan phién gidm sat.

- Tb chire ding ky céc hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong twr chon.
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- Ghi bién ban cudc hop hang tuan.

- Ghi lai don xin nghi, xép lich day bu hodc gido vién day thay, trg giang.

- X4y dung cac chinh sach va thi tuc hoc tap.

- Béo c4o chuyén can ctia hoc sinh (xin phép nghi hoc, bao luu, tam dung,...).

- Cép nhat thong tin ctia hoc sinh trén trang web (portal).

- Phan bé hoc sinh va cdp nhat céc 16p hoc.

- Cung cép Gidy chimg nhan nhép hoc cua trudng.

- Béo cdo vi tri xép hang trong hoc tap/ hoc th.

- Thong bao dinh chi hoc tép.

- B4o cdo gid lam viéc cda gido vién.

- T4 chtrc cho hoc sinh 1am céc bai kiém tra/ thi chudn hoa (chimng chi tiéng Anh, chimg chi hoc
thuat, thi t5t nghiép).

- Quan 1y hé théng van ban ciia hoat dong gido duc: S& dang ky mén hoc, s6 theo ddi hoc sinh
chuyén dén, sb goi tén, sb diém, hoc ba, s6 quéan ly cép phat vin bfmg chiing chi, hd so kiém tra
danh gia gido vién, hd so ky luat.

- Gift céc tai lidu Iuu trit clia trurdng lién quan dén hoc vu.

- Ch_uén bi hd so kiém dinh chét luong, thuc hién kiém dinh chat lugng gido duc.

5. K¥ thuit:

* Yéu cdu cong viéc:

- Gi6i tinh: Nam. D tudi: tir 22 — 45 tudi.

- Tét nghiép Cao déng tré 1€n, chuyén nganh Pién ti, K§ thuit dién, Co dién tir, Pién lanh, Co
khi,...

* Mo ta cong viéc:

- Béo tri thiét bi may méc, thiét bi dién nude, co sé vat chit cia nha trudng.

- Stra chira v€ sinh mday lanh, quat hut.
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- Son stra céc phong ban 16p hoc - néu duge yéu cau.

- Kiém tra may bom, phong chdy chita chdy, niréc sinh hoat.

- Thudng xuyén kiém tra co s& vét chit hing ngay @ kip thoi hd trg khic phuc.
- Bao tri 16p hoc, phong thuc hanh ndi chung.

- Yéu cau khac: sttc khoe tdt, chiu khé, ¢6 kha ning [am theo ca, nhanh nhen, chiu dugc &p luc

khi 1am viéc voi cudng dd cao, co it nhat 01 nam kinh nghiém trong cting linh vire.

el
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