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Pon vi tuyén

Chi tieu

M5 ta cong viéc, yéu caun

Khoa DPién -
Pién tir

08 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/c6 vén

1. Giang vién B mon Co dién tik:

- Giang vién trinh @ Thac si, Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cong téc trong linh vuc Co dién tir, Co khi...

2. Gidng vién B6 mén Pién tir - Vién thong:

- C6 hoc ham Gido su/Pho Gido su hodc c6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gi4ng day va cong tic trong linh vie Dién ttt - Vién thong.

3. Giang vién Bo mon Ky thuit dién:

- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hogc ¢6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vue K§ thuét dién, ning lugng tai tao, ...
4. Gidng vién B§ mon K§ thuat diéu khién va tw dong hoa:

- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodc c¢d hoc vi Tién si.

- Cé kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc didu khién va tr déng héa.

* Cdc gidng vién, vién chire ¢6 hoc vi tir Tién st tré lén phdi ¢6 kha ndng nghién citu va c6
céng b6 it nhat 2 bai ISI/Scopus trong 3 ndm gdn nhdt.

—
LIEN

Khoa Cong
nghé théng
tin

09 Giang vién
05 Giang vién co
hitu 2/¢6 van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ciru khoa hoc.

- Trinh @0 Thac si tr& 1én (4ng vién ngudi nude ngoai phai co hoc vi Tién si) chuyén nganh
Toéan-Tin hoc, Cong nghé thong tin.

- C6 nang luc giang day, nghién ctru khoa hoc. Uu tién tng vién cé thé giang day bang tiéng
Anh.

- C6 chinh sach vu tién cho tmg vién c6é hoc ham GS/PGS.

- Chudn muc, yéu nghé, c6 thé gin bo 1au dai.
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DPon vi tuyén

Chi tiéu

M06 ta cong viéce, yéu cau

Khoa Dugc

03 Giang vién
03 Giang vién co
hitu 2/cé van

1. Giang vién cdc mén chuyén nganh Dwgec:

- Trinh d6 Thac sT trd 1én, ding chuyén nganh tai cac trudng Duge nuéc ngodi va tai cc
Trudong Duoc ¢é truyén théng dao tao Dugc nhu Truomg Pai Hoc Y Duge TP.HCM, Trudng
bai Hoc Duge Ha Noi, Khoa Duogc Pai hoc Cén Tho...

- Uu tién c6 kinh nghiém giang day va/hodc cé kinh nghiém lam viéc thuc té.

- Céc giang vién ¢6 hoc vi tir Tién s7 tré 1én phai ¢6 kha nang nghién ctru va c6 cong bb it nhét
2 bai ISI/Scopus trong 3 nam gin nhét.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 khé ning gidng day dwoc cdc mdn hoc sau: Phan
tich — kiém nghiém, Dugc 1y - Duroc 14m sang, Bao ché - Céng nghiép Dugc.

- Sinh vién t6t nghiép tir Trudng dai hoe Tén Dirc Thing duge wu tién tuyén dung dé dao tao.
2. Giang vién cdc mdn co’ s¢ nganh

- Trinh d§ Thac si tr¢ 1én, ding chuyén nganh tai nuée ngoai va tai cac Trudng c6 truyén théng
dao tao nganh Héa nhu Trudng Pai hoc Khoa Hoc Tu Nhién, Truong Dai hoc Bach Khoa, Dai
hoc Su Pham TP. HCM, Dai hoc Can Tho, Pai hoc Hué. ..

- C6 khé néng nghién ciru va céng bd khoa hoc.

- Céc giang vién ¢6 hoc vi tir Tién s tr& 1én phai c6 kha néng nghién ctru va cé ¢ong bd it nhét
2 bai IST/Scopus trong 3 nim gan nhét.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha ning giang day duoc cic mon hoc sau: Hoa hitu
co, Hoéa dai cuong — v co, Hoa ly, Hoa sinh.

- Sinh vién tbt nghiép tir Truong dai hoc Toén Dure Théng duoce vu tién tuyén dung dé dao tao.

Khoa Ké toan

08 Gidng vién
05 Giang vién co
hitu 2/¢6 van

- C6 trinh d Thac si tré 1én, chuyén nganh phu hop.

- Tin hoc vidn phong thanh thao.

Uu tién:

+ C6 kha ning gidng day bang tiéng Anh.

+ C6 kinh nghiém gidng day va/hoic ¢6 kinh nghiém lam viéc thuc té .

+ C6 kha niing cong bé Khoa hoc.

+ Sinh vién tot nghiép tir Trudmg Dai hoc Tén Bitc Thing ¢6 kinh nghiém lam viée thyc té
dugce vu tién tuyén dung dé dao tao.

% Ung vién ¢6 hoc vi Tién s7 hodc ¢6 hoc ham Gido su, Pho gido su trong do tudi lao dong.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 ta cong viée, yéu ciu
1. Giang vién B6é mén Kién triic
- Trinh d¢ Thac si trd 1€n chuyén nganh phu hop.
- C6 kinh nghiém gidng day hoic 1am viéc lién quan trong linh vuc kién tric.
- Uu tién tmg vién: ¢6 thé gidng day bang tiéng Anh; c6 kha ning nghién ciru khoa hoc; ¢6
s |KhoaKy 05 Giang vién kinh nghiém lam viéc thuc té trong cée linh vyre thifét ké kién trtc, quy hoach, ndi thit; tdt

thuét cong 01 Giang vién co | nghiép Thac s nuée ngoai, c6 ké hoach hoc 1én Tién si;

trinh hiru 2/¢6 van - Uu tién tuyén dung cyu sinh vién Trudng Pai hoc Tén Ptic Thing.
2. Giang vién cac by moén Xay dung, Quy hoach, Thi cong va quan ly du an
- Trinh d6 Tién si cdc nganh: X4y dung, Quy hoach, Thi céng va quan ly du 4n.
- Uu tién chuyén nganh Quan Iy du 4n x4y dung.
- Uu tién tmg vién t6t nghiép nudec ngoai, c6 cdng bd bai bdo québc té (ISI/Scopus).
1. GS/PGS nganh Thé thao (C6 vén)
01 Giang vién cb van chuong trinh dao tao, nghién ctru khoa hoc, dinh huéng chién lwoc phat
trién,...
- Hoc ham: Gido su, Pho gido su.
- Trinh d6 Tién si trd 1én dung chuyén nganh: Quan 1y thé thao, Gido duc thé chit, Huén luyén
thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao).
2. Tién si nganh Thé thao

e 02 Giang vién giang day cac mén ctr nhan, cao hoc chuyén nganh Quan Iy thé duc thé thao:
05 Gidng vién . s el g w cane s . )
¢ Khoa I?'.hoa 01 Gidng vién oo | Trinh 6 Tién si trd lén (?fung chuyén nganh. ’ -
hoc thé thao - Uu tién c6 kha ning nghién ciru khoa hoc, cong bd céc bai bao trén cac tap chi thudc danh muc

hitu 2/¢0 van

ISI/Scopus va céc tap chi twrong duong khéc; hodc c6 ndng luc nghién clru céc dé tai img dung
trong linh vuc thé thao, cdc dé tai cép B4, Nha nudec.

3. Giang vién giang day cic mén Quan ly thé thao:

- 01 Ging vién t6t nghiép Thac sT chuyén nganh Quan 1y thé thao.

- C6 kinh nghiém it nhat 03 ndm trong linh vuc kinh doanh thé thao, quan Iy doanh nghiép thé
thao,...

Ut tién:

- Giang vién c6 khé ning giang day tiéng Anh tdt.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 ta cong viée, yéu ciu
- C6 kha nang nghién ctru khoa hoc céng bd ISI/Scopus va ¢6 cong bd it nhat 2 bai ISI/Scopus
trong 3 nam gén nhét.
* 02 Gidng vién gidng day cac mén sy kién: Quan Iy t chire su kién; Quan ly 6 chire s kién
xa hoi; Sang tao sy kién; Quén 1y rdi ro su kién; Bién tap su kién; Pao dién sy kién; Dan chwong
trinh su kién; T6 chirc céc su kién.
- Tét nghiép Thac sT chuyén nganh Dao dién san khéu, hodc Thé thao.
- C6 kinh nghiém it nhat 03 nim trong linh vue sy kién hodc di tirng 1a dao dién cua it nhét 5
chuong trinh, su kién ¢6 su tham gia ctia 3.000 nguoi tré 18n.
1. Giang vién bd mén Xa héi hoc:
- 01 Gido su/Pho gigo su/Tién singanh Xa hdi hoc: C6 kinh nghiém giang day bac Dai hoc; Co
kinh nghiém nghién ctu duge thé hién qua sb lugng cac du 4n/dé tai nghién ctru va sb luong bai
dang tap chi trong va ngoai nudc dic biét 1a tap chi qudc té trong danh muc ISI/ Scopus (luu y:
truong hop Gmg vién 1a GS/PGS phéi con trong do tudi lao dong).
2. Giang vién by mén Viét Nam hoc:
- 01 Giang vién trinh d6 Tién si nganh/chuyén nganh Viét Nam hoc.
- C6 it nhét 03 ndm kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh chimg cy thé khi nop hd so).
- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc the hién qua sb lugng cac du 4n/d8 tai nghién ctru va sé luong
Khoa Khoa bai ddng tap chi trong va ngoai nudce dic biét 1a tap chi qudc té trong danh muc ISI/ Scopus.
7 | hocxdhgiva | 03 Giang vién 3. Gidng vién by mon Du lich:

Nhén vin

- 01 Giang vién trinh d6 Tién st ngénh/chuyén nganh Du lich hodc Quan tri kinh doanh it hanh
hodc Quén tri du lich (c6 bang Thac sT dung nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quan tri kinh
doanh It hanh hodc Quén tri du lich);

- C6 it nhit 03 nam kinh nghi¢m gidng day bic Dai hoc (minh chitng cu thé khi ndp hé s0);

- C6 kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua s6 lugng céc duw 4n/dé tai nghién ctru va sb lugng
bai dang tap chi trong va ngoai nude.

* Tiéu chuan chung dbi véi Giang vién:

- V& tiéng Anh: Gidng vién c6 chimg chi TELTS 5.5 tré 1én hodic cac van bing/chimg chi khac
¢6 trinh @6 twong duong.

- Giang vién c6 kha niing giang day tiéng Anh tét.
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|
TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mb ti cong viée, yéu ciu 1
- Giang day Pai hoc, Sau dai hoc. ‘
- 01 PGS nganh KTHH. |
- 01 TS nganh K¥ thudt héa hoc; Cé kinh nghiém lam viéc lién quan va cd kha nang gidng day
dugce cdc mbn hoc thudc nganh KTHH: vu tién méng Hoéa phén tich, cac phuong phép phén tich
s 5 S ¥ cau tric hop chét.
8 Khoa} R Oi Glang:v ! %1ar:g - 01 PGS/TS nganh CNSH: chuyén mén Céng nghé thuc phim, t&t nghiép TS toan thai
hoc ting dung | vién co htu 2/covan | ., | ; % s s sl ; & X . 5 5 2 '
gian & nudc ngoai va co cac cong trinh khoa hoc coéng bo trong linh vuc Coéng nghé thuc pham i
wu tién Iinh vire Dinh dudng - Thuc Pham chiic ning. |
- C6 chimg chi TOEIC 605 hoac IELTS 5.5 trd lén.
- C6 kha nang nghién ctru khoa hoc va ¢6 cong bd trong 2 nam gin nhét 12 1 bai ISUnam.
- Yéu nghé, c6 kha ning gin b6 lau dai. S
1. Gidng vién B§ mon Phap luit Cong: rh
- Giang day hé dai hoc céc hoc phan vé Luit Hién phap, Luét Hanh chinh, Ly luin Nha nuéc va | &
Phép luat, Luét Hinh sy va Té tung hinh su... L
- Gi&ng vién Tién sT: tham gia cong téc d3o tao cao hoc Luat Kinh t&, nghién ctru khoa hoc. ..
- Uu tién: Tt nghiép & nudc ngoai; c6 kinh nghiém gidng day hodc c6 kinh nghiém 1am viéc tai |
cac co quan Nha nuéce; c¢6 kha ning giang day bang tiéng Anh. j
2. Giéng vién B4 mén Phap luit Qudbc té:
- Giang day hé dai hoc cac hoc phén vé& Luét Thuong mai quéc té, Phap luat déu tu quéc €, Tu |
. 04 Giang vién/giang | phép qudc té, Giai quyét tranh chép trong thuong mai qubc té...
9 | Khoa Luét s - :x - n R . i n e x o
vién co hitu 2/cd véan | - Giang vién Tién si: tham gia cong tac dao tao cao hoc Luéat Kinh t€, nghién ctru khoa hoc... ‘
- Uu tién: Tét nghiép & nudc ngoai; co kinh nghiém lam viéc hodc c6 kinh nghiém gidng day, |
nghién ctru; c6 kha ning gidng day bang tiéng Anh. i
* Yéu cédu chung:
- C6 trinh d6 Thac i tr& 1én chuyén nganh Luét va c6 bang Cir nhan chinh quy chuyén nganh ‘
Luét, xep loai Kha tr¢ 1€n.
- Ut tién: Tién sT Luét hoc; Thac sT Luat hoc tt nghi€p Pai hoc va Thac s cia céc co s& dao
tao: DH Tén Dtc Thing, DH Luét TP. HCM, PH Lu4t Ha Noi.
3. Giang vién co hiru 2/cb vAn B mon Phap luit Dan sy - Kinh té: ]
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Don vi tuyén

Chi tiéu

Mb6 ta cong viée, yéu cau

- Hoc ham: Gido su/Phé gido su.

- C6 vén cho Chuong trinh ddo tao nganh Luét, bic ¢t nhan va cao hoc.

- Giang day hé dai hoc cédc hoc phén vé Luat Dan su - T6 tung dan sw; Chi thé kinh doanh; Luat
Thuong mai; Luét Kinh té. ..

- Tham gia cong tdc dao tao cao hoc Luat Kinh té, nghién ctru khoa hoc...

10

Khoa Lao
dong va Cong
doan

01 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/cb vén

- Trinh d6 Thac s1 tr& 1én céc nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguén nhén luc, Hanh vi to churee,
T4m 1y t6 chire, Kinh té Lao dong, Céng doan.

- C4 chiig chi TOEIC 605/IELTS 5.5 trd 1én.

- Uu tién tng vién t6t nghiép tir nude ngodi, cé ké hoach nghé nghiép tr& thanh Giang vién, tiép
tuc hoc 1én Tién si.

11

Khoa Méi
truong va
Béo hd lao
dong

03 Giang vién

1. Gido su/Phé gido sw/Tién si nganh Bio hé lao dong: U tién tuyén dung Gng vién tdt nghiép
ding chuyén nganh tai cac truong dai hoc nudce ngoai.

2. Gido su/Phé giso sw/Tién st nganh K§ thuat méi treong, Khoa hoc mdi trwong, Quén ly
mdi trwdmg, Ky thuit ha ting dé thi.

- Kinh nghiém lam viéc, nghién ctru t8i thiéu 02 nim lam viéc ding chuyén nganh tai céc co
quan/Truong dai hoc/Vién nghién ciru.

- Kha ning nghién ctru doc 1ap, c6 cong bo quéc té it nhat 01 nam/bai tac gia chinh (tinh dén thoi
diém hién tai).

- C6 kha néng thyc hién c4c dé tai/du an chuyén giao cong nghé véi ddi tac trong va ngoai nude.

12

Khoa M¥
thudt cong
nghi€p

07 Giang vién/Giang
vién co hitu 2/¢d van

1. Gi4ng vién nganh Thiét ké dd hoa: gidng day cac mdn thuge Chuong trinh déo tao cia nganh
Thiét ké dd hoa: Phuong phap thiét ké, K§ thuat in...

- C6 trinh d6 Thac si chuyén nganh Thiét ké dd hoa, MY thuat ing dung.

2. Giang vién nganh Thiét ké thoi trang: giang day cac mdn thudc Churong trinh dao tao cia
nganh Thiét k& Thoi trang; Phuong phap thiét ké, Phuong phép sang tao, Thiét ké rap-Gerber,
Lectra, Quan tri kinh doanh thoi trang, ...

- C6 trinh d6 Thac st chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M¥ thuat Gmg dung.

- C6 khd ning hoat ddng nghién cttu khoa hoc trong linh vie Thiét ké thoi trang va lién két cac
doanh nghiép thudc linh vire thoi trang va may mic.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cOng viéc, yéu cau

3. Giang vién Thiét ké cong nghiép: gidng day cic mén thudc Chuong trinh dao tao clia nganh
Thiét k& cong nghiép: Phuong phép thiét ké, trién khai thiét ké va cdc @6 4n chuyén nganh. ..

- C6 trinh d6 Thac si M¥ thuat Gng dung, Thiét ké cong nghiép.

- C6 kha ning thiét ké cac san phdm cong nghiép, k§ ning v& tay va v& mdy; am hiéu vé k¥ thuit,
vat liéu v6i chuyén nganh thiét ké cong nghiép nhu gb, gém, composite...; c6 kha nang nghién
ctru trong linh vuc Thiét ké cong nghiép.

- Tham gia thuc hién cac muc tiéu ciia Khoa va Nha truong dugc phén b6 béi 1anh dao Khoa.

4. Giang vién Thiét ké ndi that: giang day cic mon thudc Chuong trinh dao tao clia nganh Thiét
ké ndi that: Cac moén Pd 4n chuyén nganh TKNT, Trién khai 2D, Dién hoa 3D méy tinh, K¥
ning vé tay, v& phdi canh, v& kién tric. ..

- C6 trinh d6 Thac si chuyén nganh Thiét ké ndi that, M§ thuit ing dung, nganh twong ty trong
thiét ké m¥ thuat.

- C6 kha nang lién két Doanh nghiép nganh TKNT, lién két céc trudng trong va ngoai nudc, kha
ning nghién cttu khoa hoc timg dung.

- Tham gia thye hién muc tiéu cia Khoa va Nha Trudng dugc phén bd béi lanh dao Khoa.

5. Giang vién B0 mdn ky niang chuyén nganh: gidang day cdc mén Co sé nganh thudc kién thixc
k¥ thuét va k¥ nang cdng nghé thong tin cho 4 chuong trinh dao tao: Thiét k& d6 hoa, Thiét ké
thoi trang, thiét ké cong nghiép, thiét ké ndi that.

- C6 trinh d6 Thac s chuyén nganh trd 1én.

6. Gidng vién bd mon My thuit co ban: giang day cdc moén: Hinh hoa, Chuyén dé nhap mén,
Nghién cttu thién nhién, Lich st M§¥ thuét, Lich str Design, Nguyén ly thi gidc néng cao 1,
Nguyén Ly thi gidc ndng cao 2..

- C6 trinh d6 thac si M¥ thuét tao hinh, Ly luén lich st m§ thuét......

7. Vi tri Tién si

- 01 Tién s t6t nghiép chuyén nganh My thuét ing dung (hoic nganh gin)

- 01 Tién s7 tot nghiép chuyén nganh M¥ thuit (hoic nganh gén)

* Cac giang vién phai c6 kinh nghiém trong giang day va chuyén giao cong nghé. Tham gia thuc
hién cdc muc tiéu ciia Khoa va nha trudng: Thiét ké nhén dién thuong hiéu, thyuc hién trao d6i
hoc thuat véi céc trudng trén thé gidi...
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13

Khoa Ngoai
ngtr

09 Gidng vién
02 Giang vién co
hitu 2/¢6 vén

1. Giang vién Tiéng Trung: Co trinh d§ Thac si tror 1én tot nghiép céc nganh Ngon nglt Trung
Quéc, Vin hoc Trung Qubc, Gido duc Han ngtr qubc té.

2. Giang vién Tiéng Anh:

- C6 trinh @ Thac si tré 1én tt nghiép céc nganh Ngon ngltr Anh/Ngit vin Anh, Phuong phap
giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.

- Yéu cu chung: C6 bing cir nhan loai KHA tré 1én thudc cac chuyén nganh Ngon ngt Anh/Ngit
van Anh, Phuong phép gidng day Tiéng Anh/Su pham Anh.

- Uu tién:

+ Ung vién c6 kinh nghiém giang day dai hoc.

+ Ung vién ¢6 tiém ning hogc kinh nghiém viét bai ¢ong bd québc té,

+ Tin hoc van phong thanh thao.

14

Khoa Quan
tri kinh doanh

34 Giang vién
10 Giang vién co
hiru 2/¢6 van

1. Gidng vién b mén Kinh té hoc: C6 trinh dd Thac sT trd 1én chuyén nganh Kinh té hoc hodc
kinh té phat trién.

2. Giang vién by mon Nha hang khach san: C6 trinh d§ Thac si tré 1én chuyén nganh Nha
hang khach san hodc Quan trj kinh doanh.

3. Giang vién bé mén Kinh doanh quéc té: C6 trinh d6 Thac s tré 1én chuyén nganh Kinh
doanh quéc té hoic Quan tri kinh doanh.

4. Giang vién by mén Quan tri ngudn nhén Iwe: Co trinh d6 Thac st tré 1én chuyén nganh
Quén tri nguén nhan luc hodc Quan tri kinh doanh.

5. Giang vién b mon Marketing: C6 trinh d6 Thac s7 trd 1én chuyén nganh Marketing hoic
Truyén théng hodc Quan tri kinh doanh.

6. Giang vién Qudn trj kinh doanh: C¢ trinh d9 Thac si tré [én chuyén nganh Quan tri kinh
doanh.

* Yéu ciu chung:

- Tiéng Anh IELTS >=6.0 hodc tirong dirong.

- Tin hoc van phong thanh thao.

- Uu tién: Tién sTva nhitng ing vién 6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong bé quoc té.

- C6 kinh nghiém thuec té t6i thiéu 3 nam (lién quan dén vi tri iimg tuyén) vashodc ¢é kinh nghiém

gidng day.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu Mo ti cong viée, yéu ciu
Giang day va nghién cttu theo phan céng cia Lanh dao Khoa va ké hoach cuia truong. Céc cong
tac hanh chinh va chuyén mén khéc theo su phan cong ciia Lanh dao Khoa. Yéu cau
cu thé:
1. Gidng vién b mon Ngan hang:
- T6t nghiép Thac si tr& 18n khdi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Uu tién tmg vién t6t nghiép
Tién st hodc Thac si tai cdc trudng Pai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. C6 kha ning giang day tiéng
Anh tdt,
- Uu tién Umg vién c6 kinh nghiém trong linh vuc bao hiém.
Khoa Tai 2. (:?iz’mg vién by mén Tai chlinh: ’ ,
, . " Cn - Tot nghiép Thac s tr& 1én khoi nganh Kinh t€, Tai chinh ngén hang. Uu tién Gng vién tot nghiép
15 | chinh - Ngdn | 04 Giang vién T o L, . . , 8 . v Edid e ‘s - X
. Tién s hodc Thac si tai cac truong Pai hoc nude ngoadi cb uy tin. Co6 kha ndng gidng day tiéng
hang z
Anbh tot.
- Uu tién g vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém lam viéc thuc té
trong céc linh vuc tai chinh, ngin hang, chimg khoén, thim dinh gia.
3. Giang vién bd mén Piu tu:
- Tét nghiép Thac si trd 16n khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngan hang. Uu tién Gng vién t6t nghiép
Tién s7 hodc Thac si tai cdc trudng Pai hoc nude ngoai c6 uy tin. C6 kha ning giang day tiéng
Anh t6t.
- U tién tng vién ¢6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghiém 1am viéc thue té
trong céc linh vic tai chinh, ngn hang, chimg khoén, thim dinh gia.
* C6 hoc vi Thac sT trd 1én chuyén nganh Toan/Thong ké.
Khoa Todm- * Giang vién day dai hoc, sau dai hoc/N ghiénlcfm vién ciia Khoa. -
16 P ) 05 Giang vién * C6 hoc ham/hoc vi Gido su/Phd Gido su/Tién si chuyén nganh Toan Giai tich/Giai tich s6/T61
Thong ké A A o Ll x i o e sk Tl s i i vt AL o  §
uwu/Thong ké: ¢6 kha ning nghién ctu khoa hoc, trong 3 ndm tré lai déy 1a tac gid chinh cua it
nhét 3 cong b ISL.
1. 01 gidang vién b§ mon Ly ludn chinh tri:
Phan hidu T - Do tudi: tir 25 — 50 tudi.
17 , . 02 Giang vién s . 3 " : il 5 . . . s .
Khénh Hoa - Cé trinh d6 Thac s1 trd 1én chuyén nganh Triét hoc hodc chuyén nganh Lich st Pang va Tu

tudng HO Chi Minh.




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu cau

- C6 kinh nghiém giang day dai hoc tir 2 nim tré 1én.

- Khi t6t nghiép dai hoe dat tir loai Khé tré 1én va dung chuyén nganh,

- Yéu cdu khac: strc khoe tdt, chiu khé, nhanh nhen chiu dugce 4p luc khi gidng lam viéc voi
cuong dg cao.

- Uu tién ng vién c6 kha ning giao tiép va giang day bang tiéng Anh.

2. 01 gidng vién by mon Du lich:

- DO tudi: tir 25 — 50 tudi.

- Cé trinh d6 Thac s1 trd 1&n chuyén nganh Du lich va Iir hanh.

- C6 kinh nghiém gidng day dai hoc dung chuyén nganh 1 nim tr& 1én hoic lam trong linh vuc
Du lich va lit hanh 3 nim trd 1én.

- Uu tién mg vién c6 kha ning giao tiép va giang day bing tiéng Anh.

18

Trung tdm
Ngén ngir
sang tao

05 Giang vién Viét
Nam
05 Giang vién nudc
ngoai

1. Gidng vién Viét Nam:
Yéu cau:

- C6 trinh d§ Thac si chuyén nganh: Ngon ngit Anh, Ngén ngit hoe Ung dung, Ly luén va phuong

phép giang day tiéng Anh;

- C6 mdt trong céc ching chi sau (con hidu luc): IELTS 7.0+: TOEFL PBT 243+/TOEFL CBT
600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hoic twong duong;

- Uu tién ¢6 kinh nghiém giang day trinh d6 Dai hoc tir 03 nam tr¢ 1én.

Mo ta cong viéc:

- Nghién ciru va nim vitng muc tiéu giang day, néi dung, chuong trmh phuong phép giang day
IELTS, quy ché thi, kiém tra, danh gi4, muyc tiéu va yéu ciu cia cip do gidng day duoc phén
cong dém nhiém, ndm bit kha ning, kién thirc clia hoc vién.

- Xay dung bai giang, thiét ké hoc lidu can thiét phuc vu cho giang day.

- Piém danh sinh vién trong gio 1én 16p; thuc higén dung céc qui dinh cta Truong dé bao dam
sinh vién 16p minh giang day phai di hoc chuyén can.

- Huéng din ngudi hoc tham gia danh gia hoat dong day hoc, thuong xuyén cép nhét théng tin
tir ngudi hoc, tir x4 hdi dé xtr 1y, bd sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung gidng day nham
néng cao chét lwong, hidu qué dao tao.

- Hoc tap, bdi dudng dé lién tuc nang cao trinh dg, phuwong phap giang day theo quy dinh.

%
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TT

Pon vi tuyén

Mo ta eong viée, yéu cau

- Tham gia cac hoat dfng tu nguyén khac do Trung tdm va Nha trudng t6 chirc.

- Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong bai giang, thiét ké hoc liéu cén thiét phuc vu cho giang
day theo cép d6 dugc phén cong.

-Tham gia bién soan ngn hang @ thi v thyc hién qué trinh d4nh gid két qua hoc tip cta ngudi
hoc theo qui dinh Nha trudng.

- Bién soan tai lidu dé phuc vu cong téc giang day.

- Du gid va tham gia ddnh gid hoat dong gidng day cla gidng vién khéc; tham gia xay dung, trién
khai va giam sat viéc thyc hién ké hoach giang day, ké hoach hoc tép.

- Tham gia céc hoat dong quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nam; coi thi t6t
nghiép, thi hoc ky do Nha trudng t chirc (néu cé).

- Tham gia truc tai Trung tim dé tiép va huéng din ngudi hoc nhiing vén dé lién quan dén viéc
hoc, cach cai thién hiéu qua hoc tip tiéng Anh.

- T4 chirc cac hoat d6ng ngoai khoa cho sinh vién; cdc hoat dong bd sung kién thitc... ma Trung
tdm c6 ké hoach.

- Nhitng cong viéc khac do Trudng don vi phén cong (néu co).

2. Gidng vién nguoi Nuwédc ngoai:

Yéu cdu:

*Giang vién 13 ngudi ban ngtt (Anh, Uc, Hoa Ky ...)

- Thac si trd 1én va ¢6 chitng chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...)
*Giang vién 1a ngudi nudc ngoai thda man mot trong cac ti€u chuén sau:

- Thac sT Su pham tiéng Anh tr& 1én.

- Thac sT chuyén nganh tiéng Anh tr& 1&n va c6 ching chi gidng day tiéng Anh (TESOL; TEFL;
CELTA; DELTA, ...)

- Thac s tr& 1én, c6 ching chi tiéng Anh quéc té twong duong IELTS 7.0 trd 1én va chimg chi
giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA, ...)

- Giang vién co it nhét 3 nam kinh nghiém gidng day tiéng Anbh tai Pai hoc.

M@ td cong viéc:

- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung Tam.

- Phét trién hoc liéu, x4y dung bai gidng video.

b



TT

Don vi tuyén

Chi tiéu

Mo té cong viéce, yéu cau

- Poc proofreading vin ban dich thuét sang tiéng Anh cho Trung tdm.

- Piéu phéi churong trinh tiéng Anh hoc thuat cia Trung tam.

- H5 tro cac hoat ddng cua ciu lac bd Trung tAm va céc hoat ddng quéc té hoa cua trudng.
- Nhitng cong viéc khac do Truéng don vi phén cong (néu cé).

19

Phong Cong
tac hoc sinh -
sinh vién

01 Giang vién

- Trinh @6 Thac si tré 1én;
- C6 kinh nghiém giang day cdc mon k¥ néng trong moi trudong gido duc dai hoc.

20

Trudong Qubc
té Viét Nam -
Phin Lan

04 Gido vién

1. Gido vién ngudi Viét Nam:
+ Gido vién chi nhi¢m:
* Yéu cdu vé ndng lyc, chuyén moén, nghiép vu cua vi tri cong viéc: Clr nhan su pham/Thac st
gido duc, ¢6 kinh nghiém giang day va chl nhiém, ¢6 chimg chi su pham.
* Mo ta cong viéc:
- Giang day cac mén b%mg tiéng Viét, hd trg hoc tip cac mén béng tiéng Anh cho hoc sinh.
- Phu trach céc cau lac bd theo ndng lyuec.
- Day thay cho gido vién khac khi duge yéu cau.
- Thye hién cdc su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.
- Hb trg c4c hoat dong tuyén sinh ciia Nha trudng.
- Quan ly va huéng dan cong viée cho cac tro giang .
- Hop téc v&i gido vién gido duc dic bidt dé hd tre hoc sinh ¢6 nhu cdu dic biét,
+ Gido vién by mon:
* Yéu cau vé néng luc, chuyén mon, nghiép vu cia vi tri cong viée: Béng clr nhén trd 1én trong
nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén hoc Gmg tuyén, cé chirg chi su pham.
* Mo ta cong viéc:
- Giang day cdc mdn bang tiéng Viét, tiéng Anh.
- Lam gido vién cht nhiém néu c¢6 phén céng.
- Phu trach céc céu lac bd theo ning lyuc.
- Day thay cho gido vién khac khi dwoc yéu cau.
- Thyc hién céc su kién cho hoce sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.
- HG tro cac hoat d6ng tuyén sinh ctia nha trudng.




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M0 ta cong viéc, yéu cau

- Quén Iy va hudng din cong viée cho céc trg giang .

- Hop téc v6i gido vién gido duc dic biét & hd tro hoc sinh c¢6 nhu céu dic biét.

2. Giao vién nguoi nwéc ngoai:

* Yéu ciu vé ning luc, chuyén mon, nghiép vu cia vi tri cdng viéc: Bf?mg ¢t nhén tré 1én trong
nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén hoc tng tuyén, c6 chirng chi su pham.

Uu tién: Ung vién 12 ngudi néi tiéng Anh ban ngit; t6t nghiép cac chuong trinh d4o tao bing
tiéng Anh; tbt nghiép tir cdc trudong dai hoc clia céc qubc gia phat trién.

* MO ta cOng viéc:

- Giang day h3 tro hoc tip cac mon bing tiéng Anh cho hoc sinh.

- Lam gi4o vién cht nhiém néu c¢6 phén cong.

- Phu trach cac cau lac bd theo nang luc.

- Day thay cho gido vién khac khi dugc yéu cau.

- Thuc hién cac su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc.

- H3 trg c4c hoat dong tuyén sinh ctia Nha trudng.

- Quan Iy va huéng dan cong viée cho céc tro giang .

- Hop téc véi gido vién gi4do duc dic biét & hd tro hoc sinh ¢6 nhu cau dic biét.

3. Tro giang

- H tro gido vién tb chirc cac hoat ddng hoc tap dua trén nhu clu cla gido vién va tu vén.

- Chuén bi phdng hoc cho viée hoc c6 muc dich dya trén nhu cdu va 101 khuyén cia gido vién.

- Chuén bi tai liéu hoc tap dua trén yéu ciu cta gido vién.

- Bf")ng lap ké hoach céc hoat dong hoc tdp phu hgp voi ké hoach cua gido vién.

- Ddng giang day céc hoat dong hoc tip véi gido vién phil hop véi ké hoach ctia gido vién.

- H tro gido vién v6i céc hoat ddng ngoai khoa, 1én ké hoach bai hoc va chuén bi 16p hoc phu
hop, cac vAn d& ky lust, huéng din va dong vién hoc sinh, bdo cdo su tién bd va thanh tich cia
hoc sinh cho gido vién.

- Gidm sat nghi, ky thi, gi¢ an trua.

- Lam viée v§i modt nhom nho hoc sinh, hoc sinh ca biét.

- Céc nhiém vu khéc theo sy phén céng cha 1anh dao don vi.

Yéu ciu:

- Ji
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M6 ta cong viée, yéu ciu
- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh sir pham hodc chuyén nganh tiéng Anh.
- Chung chi tiéng Anh: C6 chiing chi TOEIC 500/IELTS 5.0 tré 1én ho#c céc ching chi khac ¢6
trinh d0 twong duong (ngudi hoc dai hoc, hoc cao hoc, lam nghién ctru sinh & nudc ngoai ma
luén vin, lugn 4n viét bang tiéng Anh thi duge mién chimg chi tiéng Anh néi trén).
- Kha nang giao tiép t6t véi tré tiéu hoc.
- Uu tién: Ung vién da ting tham gia céc hoat dong cong ddng trong thoi gian hoc, ké ca tiép
xtic truc tiép véi tré em, da timg tham gia cac hoat ddng gidng day dudi nhiéu hinh thire khéc
nhau nhu tinh nguyén, day kém tai nha, Trg giang ...
B/ Khéi nghién ciru vién:
TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M ta cong viée, yéu ciu
Khoa Céng
1 nghé thong 04 Nghién ctru vién | Cén ctr theo tiéu chuén & muc 2.1.1.2
tin
Khoa K¥§
2 | thuat cong 02 Nghién ctru vién | Can cir theo tidu chudn ¢ muc 2.1.1.2
trinh
Khoa Mbi
g | EONE VA 01 Nghién ciru vién | Can cir theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
Béo ho lao
dong
Khoa Tai
4 | chinh - Ngén | 03 Nghién ctru vién | Can ct theo tidu chudn & muc 2.1.1.2
hang
Khoa Pién — ) ,
3 Dién tir 02 Nghién ctru vién; | Cén cir theo ti€u chuan & muc 2.1.1.2




Khoa Khoa

6 |hocxihdiva | 01 Nghién ctuvién; | Cin cit theo tiéu chudn & myc 2.1.1.2
Nhan vin
Khoa Khoa ;
7 . 01 Nghién ctru vién; | Céan c theo tiéu chuan ¢ muc 2.1.1.2
hoc Ung dung
Khoa Lao
8 | dong va Céng | 01 Nghién ciru vién | Cin cir theo tiéu chudn & myc 2.1.1.2
doan
9 igh Lag ‘ 07 Nehién ctru vien Can ctt theo tiéu chuan ¢ muc 2.1.1.2 va muc 2.1.1.3
nghé tién tién | 02 Trg Iy NCV T o
10 Eﬁil}?gg . | 02 Nghién ctruvien | Can oif theo tiéu chudn & myc 2.1.1.2
C/ Khéi hanh chinh:
TT | Don vituyén Chi tidu M0 ta cong viéc, yéu cau
Mo td cong viéc:
- Theo doi1 tf)ng hop, bao céo dinh ky vé tinh hinh thyc hién nhiém vu cho Ban gidm hiéu.
- Chuén bi cho céc cude hop: thu mai, tai liéu hop, co s¢ vat chét, trang thiét bi cho phong hop.
- Quén Iy céc loai hd so luu trit, gidy t& ciia Ban Gidm hiéu.
- Chu dong trong viéc xt Iy (nhén, trd 161, luu chuyén) vin thu dén va di, dién thoai, thu tin,
5 . fax.
1 Vs phiag 02 Chuyén vién - X4y dung ké hoach, chuong trinh céng tic tuén, thang, quy, nim.

Ban giam hi€u

- Chu d@ng hd tro trong viée tb chirc 18 tan, tiép khach.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Ban Giam hiéu phén cong.

Yéu ciu:

- 01 Nam, 01 N, tir 24 dén 40 tubi.

- C6 bang PH nganh Ngén ngit Anh, Lu4t, Hanh chinh van phong, Luu trit van thu, Thu ky
vin phong, Quén tri kinh doanh hoc cac nganh thudc khdi Kinh té - Xa hi.




TT

Don vj tuyén

Chi tiéu

Mo t4 cong viée, yéu can

- Tiéng Anh: ¢6 ching chi TOEIC 500 trg 1én ho#ic cac chimg chi khéc c6 trinh do twong duong;
- Tin hoc: Pat chudn k§ nang su dung cong ngh¢ théng tin co ban theo quy dinh tai Thoéng tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va truyén thong,

- Nang luc téng hop, phén tich, danh gid, phan bién, k§ ning xdy dung mbi quan hé, ngoai giao
16t, k¥ ning td chirc va quan ly thoi gian hiéu qua.

- C6 kinh nghiém 1am viéc lién quan dén cac ndi dung codng viée it nhét 2 nim.

- Phdm chét dao duc: Cén thén, nhay bén, tinh té, trung thue.

- Uu tién (mg vién thanh thao tiéng Anh giao tiép, cyu sinh vién truong, ing vién kinh nghiém
trong linh vuc gido duc bic Dai hoc.

Vién Hop téc,
Nghién ctru va
Dao tao qudc
té

03 Chuyén vién

Nhiém vu:

1/ Két ndi, 1am viéc va quén Iy cac ddu mbi/ddi tac qubc té duoc phén cong dé thye hién cac
hoat dong quéc té héa ctia Nha truong;

2/ T6 chtre, didu ph01 cac chuong trinh/hoat ddng trao déi sinh vién ngén han, giao luu van hda
cho sinh vién quéc té va cac chuong trinh hoc tap/thuc tép tai nude ngoai cho sinh vién Viét
Nam;

3/ Tham gia quang b4 tuyén sinh cac chuong trinh lién két quéc té va tu van tuyén sinh cho déi
tuong ngudi hoc tiém ning;

4/ Tham gia cdc chuong trinh tuyén sinh sinh vién quéc t& dén hoc tai TDTU.

5/ Té chire va didu phdi céc sy kién, chuong trinh lién quan dén déi tac nude ngoai dén tham va
lam viéc tai TDTU,... va c4c nhiém vu khéc lién quan dén quang ba hinh dnh cia Nha trudong
ra bén ngoai.

Yéu cau:

- Tudi tir 25 dén 45;

- T6t nghiép céc chuyén nganh: Marketing/Truyén théng/N gbn ngir Anh/Kinh doanh/Quan hé
qudc t&/Béo chi - truyén thong tir céc truong dai hoc cong 14p hoac dai hoe quéc té;

- Thong minh, nhanh nhay, biét cach quan ly thoi gian hiéu qua va chiu dung duoc 4p luc cOng
viée;

b=



TT

Pon vi tuyén

M ta cong viéc, yéu cau

- K§ ning giao tiép t6t, sit dung tiéng Anh thanh thao (néi va viét), biét cach phéi hop nhém va
kha ning lam viéc ddc lap;

- C6 chiing chi tiéng Anh t6i thiéu IELTS 6.0 hoic tuong duong (hoic tot nghiép dai hoc
chuyén nganh Anh Vin, truong PH nudce ngoal,...vv);

- U tién céc Gng vién c6 kinh nghiém v& hop tac quic té va @i ngoai, da lam cong viée lién
quan dén céc chuong trinh lién két qubc té hoac tu vén du hoc, ¢6 k¥ ning va kinh nghiém vé
linh vuc quan 1y gido duc, c6 kha ning tb chitc su kién, truyén thong, marketing, ...

Ban Truyén
thong va Quan
hé cong ching

01 Chuyén vién

Chuyén vién thiét ké d6 hoa
- Lén ké hoach phat trién, quan 1y, khai thac va luu trit ngudn dir lidu lién quan d@én thiét ké d6
hoa;

- Theo doi, gidm sat hoat dong truyén thong ctia Trudng trén phuong tién thong tin dai ching;

- Tu vén gidi phap, hd tro trién khai san Xuét san phém thiét ké cho cdc don vi thude Truong;

- Phat trién ndi dung trén cac kénh truc tiép, truc tuyén, mang x4 hoi chinh thirc ciia Trudng.
Yéu ciu:

- Tbt nghiép Pai hoc cc nganh Thiét ké @b hoa, My thuit, Da phuong tién hodc céc nganh lién
quan.

- Duéi 35 tudi, séng tao, yéu thich va c6 kinh nghiém trong linh virc truyén théng trong gido duc,
k§ ning chup anh, st dung thanh thao cic phan mém lién quan dén céng viéc, kha ning

tiéng Anh tbt.

- Sinh vién tét nghiép tir Trudng dai hoc Ton Duc Théng dad c¢6 kinh nghiém lam viéc tai céc
phong ban duge wu tién tuyén dung dé dao tao.

Vién Cong
nghé tién tién

01 Chuyén vién

Phu trach cong tac gido vu va cdc cong tac hanh chinh khéc do l@nh Gao phén cong.
- Trinh d6: Tét nghiép Pai hoc tré 1én.

- K¥ néng:

+ K§ niing giao tiép va viét tiéng Anh tdt;

+ Thanh thao vi tinh van phong;

+ K¥ ning giao tiéi) va lam viéc nhom tot;




TT | Pon vi tuyén Chi tidu M3 ta cong viée, yéu cu
+ Chiu duogc ép luc cong viéc;
+ C6 tinh hé théng tdt;
+ Nhay bén trong xr Iy codng viéc.
- Thai do:
+ Co trdch nhiém, trung thyc, nang ddng, nhiét tinh, cdn than trong cong viéc;
+ Cé tinh thin phyng sy, gin b6 1au dai véi cong viéc.
Ul tién: ¢6 kinh nghiém 1am viéc trong méi trudng gido duc, c6 hiéu biét vé nghién ciru khoa
hoc va céc chuong trinh dao tao Sau dai hoc.
1. Chuyén vién ,
- PB6 tudi: 25 — 40 tudi.
- T6t nghiép Pai hoc céc chuyén nganh lién quan dén van thu, quan ly ¢bng tac hanh chinh.
- M& ta cong viée: Thyuc hién cong tdc van thu, hanh chinh; mua sim vét tu, cong cu dung cu
phuc vu cbng tac gidng day; nhp liéu dir lidu tai san, ra soat sb liéu, bao cdo.
- Yéu cdu khéc: cén than, chuyén nghiép, nhanh nhen, vui vé, ¢6 kha nang xir Iy dir liéu, viét
béo céo.
2. Nhén vién cdy xanh
01 Chuyén vién - Giéi tinh: Nam.
Phanhign | V1 NBARVIenedy | pg 445 iy 20 — 40 tudi.
5 ’ xanh

Khanh Hoa

01 Nhén vién k¥

thuét

- Tét nghiép THCS trd 1én, wu tién cho ngudi c6 bang cép, kién thie, kinh nghiém vé chim

soc cdy xanh.

- M ta cong viée: Uom, trdng, cham séc, ct tia cdy xanh cta Phén hiéu.

- Yéu cdu khac: stre khée t6t, chiu khé, nhanh nhen, chiu duoc &p lwe khi 1am viée v6i cuong d6
cao.

- Uu tién (mg vién ¢6 it nhat 01 nam kinh nghiém trong linh vuc cay xanh.

3. Nhin vién ky thuit

- G161 tinh: Nam.

- Do tudi: tir 22 - 40 tudi.

- T6t nghiép Cao ding tré 1én, chuyén nganh Pién ti, K§ thuét dién, Co dién tir, Pién lanh.

O
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TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cong viée, yéu cau

- M6 ta codng viée: thuc hién cong tac véan hanh, kiém tra, giam sat, sura chita, béo tri trang thiét
bi, co s& vat chat toan Phan hiéu.

- Yéu cdu khéc: strc khoe tdt, chiu khé, nhanh nhen, chiu duoc 4p luc khi 1am viéc v6i cudng do
cao;

- Uu tién tmg vién c6 it nhét 01 nim kinh nghiém trong ciing linh vyc.

Khoa Quaén tr1
kinh doanh

01 Chuyén vién
hanh chinh (kiém
Chuyén vién kiém
dinh AACSB)

Nhiém vu:

1/ Thuc hién cdng tdc hanh chinh cia Ban AACSB, FIBAA.

2/ Lién lac gitta ban AACSB véi AACSB khu vic chéu A tai Singapore.

3/ Piu phdi cong viée v6i cac bd mén trong khoa dé hoan thanh ké hoach kiém dinh dinh k.
4/ Didu phéi cong viée cia Ban AACSB, FIBAA va cé4c phong ban cua Trudng.

Yéu céu :

- Tét nghiép Pai hoc/Thac si nganh Quén tri kinh doanh.

- Trinh d6 tiéng Anh: C6 chimg chi tiéng Anh IELTS 6.0 hoic twong duong , trong d6 k¥ ning
viét tir 6.0 tr& 1én vi thudmg xuyén 1am viéc véi td chirc kiém dinh nuréc ngodi. Thai d6 tich cuc
va cam két 1am viéc 14u dai (t6i thiéu 5 nam).

- Str dung vi tinh thanh thao.

Khoa Khoa
hoc x& hoi va
Nhén vin

01 Chuyén vién

Vi tri Tro Iy Cong tac sinh vién

- Nam, d6 tudi: tir 22 dén 30 tudi;

- Tét nghiép dai hoc trd 1én;

- C6 it nhét 02 nam kinh nghiém tb chic sy kién, hoat déng phong trao;

- C6 kha ning giao tiép, néi chuyén trudc dam dong; Cé khé ning xdy dung team va lanh dao;

- Chiu dugc ap luc cdng viée cao, c6 thé 1am viéc ngoai gid (Thi Bay, Chi Nhat...);

- Am hidu v& céng tac sinh vién, ndi quy, quy dinh lién quan dén ngudi hoc;

- C6 chung chi tiéng Anh TOEIC 550 tré& 1én (ho#ic twong duong) va ¢ kha nang giao tiép tbt
tiéng Anh.

- C6 kha ning soan thao van ban hanh chinh, 18p du toan thu chi, soan bai thuyét trinh trinh chiéu.
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Chi tiéun

Mb ta cong viéc, yéu cau

- Uu tién: cdc ung vién la Cyu Sinh vién Khoa Khoa hoc x4 hoi va Nhén vin, Trudong Pai hoc
Tén Pic Thing; Timg gitt chitc vu trong céc tb chirc doan thé tai Truong Dai hoc (Poan Thanh
nién, Hoi Sinh vién) tir cip Khoa tré 1én.

Phong Quan tri
thiét bi

01 Nhén vién k¥
thuét

01 nhén vién k¥ thuit:

- Gi6i tinh: Nam. D tudi: tir 22 — 40 tudi

- T6t nghiép Cao dang tré 1én, chuyén nganh Pién tir, K§ thudt dién, Co dién ti, Dién lanh.

- Md ta cong viéc: thuc hién kiém tra, glam sét, stra chita, bao tri trang thiét bi, co s& vat chét
toan co so.

- Yéu ciu khac: stre khoe tét, chiu khd, ¢6 khé ning 1am theo ca, nhanh nhen, c6 it nhit 01 nim
kinh nghiém trong cting linh vurc.

Phong Tai
chinh

02 Chuyén vién

1. Ké to4n thanh todn:

+ Kiém tra céc loai chirng tir thanh toan bang tién mit va chuyén khoan. Trao ddi, xit Iy didu
chinh tét c& hd so thanh todn trong qud trinh 1am viéc khi phét hién sai sot.

+ Kiém tra céc loai cac to trinh, d& xut tir tht ¢ cac don vi trong toan trudng vé cac khoan kinh
phi cho hoat dong thudng xuyén.

+ Xu ly cac chimg tir tam g, thanh todn tam Umg. Theo ddi cdng ng tam tng.

+Kiém tra va xt 1y hach toan bang tinh lwong, phu cip, BHXH, KPCD, cc khoan thuéng, chinh
sach phuc lgi chi cho GV-CB-CNV bing chuyén khoan/tién mit.

+ Thuc hién ké khai va quyét toan céc loai thué (thué TNCN, thué GTGT...).

2. Thw ky Phong:

+ Soan théo cac vin ban; ldp dé xuét, ké hoach, t trinh, bao cdo, cac cong vin, ké hoach ndm
hoc, muc tiéu chét lugng, bdo cédo thang, viét bién ban hop,...

+ Nhéc nhé, theo ddi va tdng hop céc cong viée lién quan dén vién chirc trong don vi, ra soat
vi€c dénh gia thi dua thang, thong tin cho CB VC céc théng bdo, quy dinh méi ctia Nha trudng.
+ Phu trach ISO phong (CBKSTL).

+ Phu trach 58.

+ Xir 1y vin ban/céng vin dén tir cdc don vi trong va ngoai truong.
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Pon vi tuyén

M6 ta cong viéc, yéu cau

+ X1t Iy vén ban/cong vén di do Phong phat hanh.

- Thuce hién cac nhiém vu va céng tac khac do 1&nh dao don vi phéan cong.
Yéu cau:

- C6 bang Pai hoc tré 18n thudc linh vue K& toan/Tai chinh va Lut kinh té/Luat Tai chinh, dong |
thdi am hiéu v& nghiép vu ké toan thanh toan/thué/luong. ‘
- Tiéng Anh: c6 chitng chi TOEIC 500 tr& 1én hodc cac ching chi khac c6 trinh d6 twong duong. ‘
- Tin hoc: dat chudn k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén thong. ‘
- C6 ning luc tdng hop, phén tich, danh gi4, phan bién. i
- Co6 k¥ nang viét vin ban t6t, thanh thao viéc 14p céc van ban nhu: dé xuat, to trinh, céc du i
toan,.... |
- C6 k¥ ning xay dung mbi quan hé, ngoai giao tbt. 3
- C6 k¥ néng t0 chitc va quén ly thdi gian hiéu qua.
- C6 kinh nghiém 1am viéc it nh4t 3 nam & vi tri ké toan thanh toan/thué/luong.

- PhAm chét dao dirc: cén than, nhay bén, tinh té, trung thyc, chdm chi, nhanh nhen trong céng
viée, c6 tinh than trach nhiém va gén b6 14u dai véi cong viée.

- Uu tién ng vién nam c6 kinh nghiém thue té phu hgp véi vi tri du tuyén.

10

Phong Sau dai
hoc

01 Chuyén vién

Chuyén vién x8y dung hé théng dit liéu dao tao sau dai hoc va quan ly hoc béng sau dai hoc:
- Tham muu va x4y dung hé théng tin hoc quan 1y dao tao sau dai hoc.

- Thuc hién quan 1y hoc béng sau dai hoc.

- C6 kinh nghiém théng ké dit liéu va am hiéu quy trinh t6 chirc dao tao sau dai hoc.

- C6 kinh nghiém quén Iy chuong trinh hoc bong.

- Kinh nghiém vé x4y dung chuong trinh dao tao sau dai hoc (chwong trinh chinh quy va lién
két).

- Thue hién cdc ¢ong viéce khac theo su phén céng cta 1dnh dao don vi.
Yéu ciu:

- Nam/nt tir 25 dén 40 tudi.
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- C6 bang tot nghiép Pai hoc trd [én (wu tién nganh Khoa hoc mdy tinh hodc Céng nghé thong
tin).

- Tiéng Anh: ¢6 ching chi TOEIC 500 tr& 1én hodc cac chimg chi khac ¢6 trinh d6 twong duong;
- Tin hoc: Dat chudn k¥ ning sir dung céng nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bd Théng tin va truyén théng.

- Nang luc téng hop, phén tich, danh gia, phan bign, k¥ ning x4y dung hé théng tin hoc, k¥ nidng
tb chirc va quan 1y thoi gian hiéu qua.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan &n cac ndi dung cong viée it nhét 1 nim.

- Phim chit dao durc: Cén than, nhay bén, tinh té, trung thue, ¢6 tinh than cau thi trach nhiém,
tan tuy vi cong viéc va don vi, cin trong trong cong viée, bao mat thong tin.

- Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc béc sau dai hoc, 14 cyu sinh vién/cyu
hoc vién trudng.

* Vién chirc hanh chinh c6 kha ning chiu duge 4p luc cong viée va ¢6 thé lam viée ngoai gid
(thr Bay, Cht nhét,...).

11

Phong Quan ly
phét trién khoa
hoc céng nghé

01 Chuyén vién

Céng viéc phu trach: Nghién ctru khoa hoc cua Giang vién/nghién ciru vién, sinh vién, nhém
nghién ctry, liém chinh hoc thuit, giai thudng khoa hoe.

* Yéu céu chung;

- Tt nghiép Dai hoc chinh quy tré 1én (wu tién trinh d6 sau dai hoc).

- C6 kha ning lam viéc tét bing tiéng Viét va tiéng Anh (hop, thuong luong, ...)

- Chiu khé hoc héi, ¢6 tinh than cdu tién, yéu thich khoa hoc, ...

12

Phong Cong
tac hoc sinh -
sinh vién

01 Chuyén vién

Chuyén vién phu trach quan ly ngudi hoe: Quan 1y, gido duc va trién khai cdc théng tin dén
nguoi hoe.

- Nam, tot nghi€p Dai hoc trd 1én;

- Co kinh nghiém trong c¢6ng tac cong tac sinh vién;

- C6 kha ning giao tiép tét bing tiéng Anh;

- Co kha nang néi chuyén trude dam dong.
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Phong Thanh
tra, phap ché
va An ninh

01 Chuyén vién
02 Bao vé

1. Bao vé:

- Nam tit 25 - 45 tudi, chidu cao tir Im67 va cin nang tlr 57kg tré 1én.

- Tét nghiép 16p 12, khong c6 tién én, tién su.

- C6 stre khoe tét, k§ nang giao tiép t6t, trung thue.

- C6 kién thirc vé nghiép vu bao v&, wru tién (mg vién d3 qua céc khoa huén luyén bao vé
va/hodc timg cdng tac trong nganh Cong an, phuc vu nghia vu quén su.

- Tuén thu quy tic ky luat, nghiém tic, tAn tuy trong cong viéc.

- Téc phong nhanh nhen, chuyén nghiép, chiu duoc méi trudng lam viée ap luc cao.

- C6 tinh than trach nhiém trong cong viéc.

2. Chuyén vién phu trach céng tac phap ché:

- Nam/nft, c6 sttc khde tbt.

- Trinh @6: Ctt nhan Luét tré 1én, tdt nghiép chuong trinh do tao ¢l nhan Luét chinh quy.

- Chuyén mén: am hiéu cac quy dinh phap luit trong linh vuc gido duc, hanh chinh, lao déng,
tai chinh, ké toan...

- K¥ néng:

+ C6 k¥ ning soan thao van ban hanh chinh: bién béan, bdo cdo, cong van....

+ C6 k¥ nang giao tiép, hoa giai, thwong luong.

- Th4i d6: C6 tinh than lam viéc tin tuy, phung su.

- Kinh nghiém: Uu tién Gng vién ¢d kinh nghiém lam viéc trong co quan nha nude, don vi su
nghiép cong l4p vé gido dyc.
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Phong T6 chite
hanh chinh

01 Chuyén vién

Ung vién di tuyén mét trong hai vi tri:

1. Chuyén vién dir liéu:

Mo ta cong viéc:

- X4y dung phin mém, phat trién phin mém trong linh vyrc nhéan sy.

- Cép nhét, xay dung, quan ly hé théng co 8o dit liéu lién quan dén nhén su.
- Téng hop bao cdo sb liéu theo yéu ciu ctia cip trén.
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Yéu ciu: Tt nghiép Pai hoc trd 1én céc nga‘inh Cong nghé théng tin, Phan mém hoiic cac nganh
khac co lién quan dén xur ly dit liéu, phdn mém. Ut tién c¢6 kinh nghiém trong xdy dung, phat
trién phan mém lién quan dn nhén sy.

2. Chuyén vién phu trach t6 chirc nhin su:

M@o ti cong viéc:

- Theo dbi, lép ké hoach dao tao; trién khai theo ddi1, bao cdo danh gia két qua dao tao, ning
cao chuyén mon.

- Theo dbi cong téc danh gia két qua cong viée, thuc hién cdng tac danh gi4 phét trién noi bo.

- Thue hién thu tyc didu dong, bd nhiém, mién nhiém, hop nht, chia tdch, thanh 14p bd phén.

- Bdo c4o tong hop, viét bao céo theo yéu cau trong linh vuc.

- Thyc hién cdc cong vige khéac theo sy phan cong.

Yéu ciu: Tét nghiép Pai hoc chinh quy trd 1én c4c nganh Quan hé lao dong, Quan tri nhén su,
Quan tri nguén nhén luec.

Yéu ciu chung:

- Namy/nit tir 25 dén 40 tudi.

- Niing luc tong hop, phan tich, danh gid, viét bao cdo.

- C6 kinh nghiém 1am viéc lién quan dén céc ndi dung cong viée it nhat 2 nam.

- Pham chét dao dirc: Can than, nhay bén, tinh té, trung thue.

- Uu tién tng vién c¢6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc gido duc, 1a cyu sinh vién/cuu hoc
vién truong.

15

Thu vién

02 Chuyén vién

Yéu ciu chung:

- Tét nghi€p chuyén nganh Thu vién/Théng tin hoc tir trinh do Dai hoc trd 1én;

- Tiéng Anh giao tiép;

- C6 kha niing giai quyét van dé;

- Van hanh thanh thao cdc phn mém Umg dung trong thur vién (quan ly mdy tinh, d3t phong, ),
- Nim V‘u‘ng va thanh thao k¥ ning tra ctru Primo, CSDL va cong cu tim tin khéc, té chirc sap
xép ngudn tai nguyén va dich vu cia Thu vién;

i
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- C6 k¥ nang giao tiép tot, t4n tuy, ky luat;

- Chiju khé hoc hoi, c6 tinh than ciu tién, céng hién;

- C6 giong néi d& nghe, truyén cam, chan thanh, kién nhin;

- C6 tinh than trach nhiém, cin trong trong cdng viée, bao mat thong tin;

* Vién chitc hanh chinh c¢é kha ndng chiu dugc ap luc cong viéc va céd thé 1am viée ngoai gio
(th(r Bay, Chu nhét,...).

Vi tri nhén sy td tai nguyén thong tin:

- Kiém tra chit luong céc co sé dit liéu nuéc ngoai md/mién phi hién cé, ting cudng kha

nang khai thac déi v6i CSDL ngoai vin;

- Ném vitng kién thitc lién quan dén xir Iy k¥ thuat thuat, xt Iy hinh thirc va xtt Iy ndi dung tai
liéu: MARC21, AACR2, DDC23,...;

- Thuc hién cong tac sb hoa tai lidu;

- Xt Iy tai lidu va quan trj hé théng tai nguyén mén hoc;

- Phét trién co sé dit liéu m6n hoc cho chuong trinh Pai hoc va Sau dai hoc;

- Kiém tra va cp nhét slide bai giang 1én hé théng ctia TV;

- Cén b0 tai nguyén chuyén trach cdc Khoa/Trudng (faculty/school) d& hd tro truc tiép va co
chiéu séu cho ngudi st dung theo timg nganh hoc cu thé;

- Phat trién b6 co s& dir liéu tai nguyén gido duc mé.
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Phong Dién
todn - M4y tinh

02 Chuyén vién

01 Chuyén vién Phat trién Website

Cong viéc:

- Phat trién va quén tri hé théng website toan Truong.

- Thiét ké, x4y dung website theo yéu cAu.

Yéu céu:

- T6t nghiép PH céc nganh Cong nghé théng tin, Khoa hoc may tinh, Coéng nghé phén mém hoic
céc nganh li€n quan;

- C6 kién thitc co ban v& 1ap trinh PHP, JavaScript, thanh thao HTML/CSS;

- C6 kién thirc v& Drupal va mot s6 nén tang lién quan dén quan tri ndi dung website;
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TT | Don vi tuyén Chi tidu M ta cdng viée, yéu cau
- C6 kha ning thiét ké layout cho website, tim hiéu xu huéng va cong nghé mdéi cho website;
- Am hiéu vé& SEO va c4c hé théng thanh toan truc tuyén 1a mét lgi thé;
- C6 kha ning giao tiép tiéng Anh, tudi dudi 35.
01 Chuyén vién Hb tro nguoi ding
Cong viéc:
- Khai thac hé théng may chil, thiét bi mang, thiét bi wifi, camera va cac thiét b cong nghé;
- Trién khai céc dich vu cOng nghé thong tin cho ngudi dung;
- H trg ngudi ding xit Iy cac sy ¢b may tinh;
- Trién khai dich vu, quén ly phong méy tinh thuc hanh.
Yéu ciu:
- Tét nghiép DPH/CP Céng nghé thong tin, Mang may tinh hodc cdc nganh lién quan;
- C6 kinh nghiém trién khai hé théng mang mdy tinh, am hiéu vé phan cting may tinh;
- C6 kha niing phén tich, xir Iy cac su ¢b vé may tinh;
- C6 kinh nghiém quéan ly phong may tinh véi quy mo 16n;
- C6 kha ning giao tiép tiéng Anh, tudi dwéi 30.

Trung tim Hop - K:ét n(’%i dérhqp tac véi ‘doanP ngﬁhiép 101} trong va;ngoé% .nuéc-..n ' -
téc doanh - T6 chirc cac cihuong trinh va cuge thi lién quan dén khdi nghiép cho sinh vién.
17 i v G 01 Chuyén vién - Ttr 28 - 40 tudi, trinh d6 tot nghiép D’ai hoc tré 1én. 7
Sil"ﬂ’l vien | - U’u, tién ing vién I?Iatr} va ¢6 quan moi hé vdi cac doanh nghiép va t6 chirc x& hoi.
- Tiéng Anh giao tiep tot.
01 Pho hiéu trwéng
T’ru(‘)'ng Quéc 01 P i i : ;f;tf; ;{Z I:f;cg lwe, chuyén moén, nghiép vu ciia vi tri cong vige: Thac si.
18 | té Viét Nam - i )

Phéan Lan

01 Chuyén vién

- Phu trach chuyén mon Nha truong.

- Quan ly Chét lwong day va hoc toan trudng (Theo doi tong hop chit lugng timg giai doan);
Chiu trach nhiém chét lwong gido duc khéi 1,2,3 va cong tac day hoc; Theo ddi phan céng chuyén
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moén hang thang, theo doi day thay ciia GV, céc td khdi, cac bd phan trong Nha truong; Phu trach
céac céu lac bd, cong tacy té, thu vién, céng doan, chi bo.

- Tham muu Hiéu trudng x4y dung ké hoach va phu trach cdc phong ban, cac bd phén: Phong
nghién ctru phat trién, Phong hoc vu va Phong hd trg hoc tép.

- Thay Hiéu trudng giai quyét nhitng céng viéc chung clia trudng khi Hiéu trudng uy quyén.

- Quan Iy didu hanh céng tac céng doan trudng. Theo doi nam bat viéc thue hién céc ché o
chinh sach, chim lo doi séng vat chét, tinh than va ning cao trinh d chinh tri, chuyén mén cho
doan vién lao ddng trong trudong.

- Panh gia nang lyrc va két qua 1am viéc clia nhén vién trong trudng.

- Thuc hién cac bdo cdo 1én trudng chii quan, co quan quan ly gido duc dia phuong.

- Phu trach viéc tuyén dung nhan su cho Nha trudng.

- Dai dién BGH nha trudng trao d6i cac cong tdc v6i Phong va S& gido duc.

01 Chuyén vién truyén théng sw kién va quan hé céng chiing:

* Yéu ciu vé ning lwe, chuyén mén, nghiép vu ciia vi tri cdng viée:

- Trinh &6 CG nhan trd 1én chuyén nganh Marketing, Truyén thong, Quan hé cong ching, B4o
chi hodc cac chuyén nganh c6 lién quan.

- Téi thidu 1 nam kinh nghiém truyén thong, t& chirc sy kién.

- K§ nang wu tién: Dich thuét; Phan tich thong tin; Thiét ké d6 hoa; Dan chuong trinh.

* M6 ta cong viéc:

- D& xut va trién khai cac hoat déng quang ba thuong hiéu nhim thiic d4y chi tiéu tuyén sinh
cua Nha trudng.

- Dénh gia hiéu qua hoat dong truyén thong va deé xuét giai phép cai tién.

- T4 chitc phong trio, su kién nham muc dich quang b4 tuyén sinh, gép phén da dang trai nghiém
ctia hoc sinh taj truomg va két ndi nodi bd cong déng VFIS trong mdi nim hoc.

- Bién tip, sang tao ndi dung cho cac kénh truyén thong truc tuyén (Website, Fanpage,
Youtube,...) va cdc 4n phim truyén thong ctia Nha trudng, nhim gi6i thiéu va cap nhét nhip song
hoc dudng VFIS dén x4 hoi.

=
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- Dén tiép va huéng dan cac doan khac dén tham quan truong.
- HO trg cong tac tu van tuyén sinh trong nhitng tinh huéng can thiét.

- Xdy dung va duy tri moi quan h¢ véi cdc d6i tac than hitu bao gom: To chire gido duc, Trudng

hoc, co quan truyén thong, bao chi, phdng vién.
- Kiém so4t rui ro, phdi hop xir 1y khiing hoéang truyén théng c6 lién quan.
- Thue hién céc cdng viéc khéc do cép trén giao cho.

.:a&ff'



