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14 Giang vién

1. Giang vién B¢ mon Co dién ti:

- Giang vién trinh d6 Tién si, Thac si (wu tién dang hoc nghién ctru sinh) chuyén nganh Co dién
tr, Co khi, Cong nghé ché tao hodc céc nganh c6 lién quan.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vue Co dién tir, Co khi, Cong nghé ché tao
Hodc céc nganh c6 lién quan.

2. Giang vién Bé mén Dién t& - Vién thong:

- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodc ¢d hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cbng tdc trong linh vuc dién tir - vién thong.

- U tién tng vién c6 kinh nghiém trong linh virc cong nghé ban dan/ thiét ké vi mach.

3. Gidng vién B§ mon K¥ thuat dién:

- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodc ¢6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vure k¥ thuét dién, ndng luong téi tao,...

4. Giang vién B mon K¥ thuat didu khién va tw dong hod:

- C6 hoc ham Gido su/Phé Gido su hodic ¢6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gidng day va cong tac trong linh vuc diéu khién va tr dong hoa.

* Cac giang vién, vién chiic ¢6 hoc vi tir Tién si tré 18n phai ¢6 kha ning nghién ctru va c6 cong
b it nhét 02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gin nhét.

Khoa Cong
ngh¢ thong
tin

06 Gidng vién
03 Giang vién co
hitu 2/c6 van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc.
- Trinh @0 Thac sT tré 1én (¢ng vién ngudi nude ngoai phai ¢6 hoc vi Tién si) chuyén nganh Toén
- Tin hoc, Cong ngh¢ thong tin.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

MG ta cong viéc, yéu cau

- C6 néng lyc giang day, nghién ctru khoa hoc. Uu tién tmg vién c6 thé gidng day bing tiéng
Anh.

- C6 chinh sach thu hiit d3c biét cho tng vién Tién si, Phé Gido su, Gido su.

- Chuén mue, yéu nghé, ¢6 thé gén b6 1au dai.

Khoa Duogc

05 Giang vién

1. Giang vién ciac mon chuyén nganh Dwoc:

- Trinh d¢ Thac si tr¢ 1€n, ding chuyén nganh tai cic Truong Dugc nude ngoai va tai cac Trudong
Duoc ¢é truyén théng dao tao Duoc nhu Trudng Pai Hoc Y Duge TP. HCM, Truong Pai Hoc
Dugc Ha N6i, Khoa Duoc trudmg Pai hoc Cén Tho. ..

- Céc gidng vién c6 hoc vi tir Tién s trd 1én phai c6 kha ning nghién ctru va c6 cong bd it nhét
02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gén nhét.

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 khé niang giang day dugce cdc mdn hoc sau: Phan tich
- kiém nghiém, Dugc ly - Dugce 14m sang, Béo ché - Cong nghiép Duoc.

- Uu tién c6 kinh nghiém giang day va/hoic c6 kinh nghiém lam viéc thuc té.

- Sinh vién t6t nghiép tir Trudong Pai hoc Toén Pirc Thing dugc vu tién tuyén dung dé dao tao.
2. Gidng vién cac mon co s& nganh

- Trinh @6 Thac s1 tr¢ 1€n, ding chuyén nganh tai nwée ngoai va tai cidc Trudng co truyén théng
dao tao nganh Héa nhu Truong Pai hoc Khoa Hoc Ty Nhién, Trudmg Dai hoc Bach Khoa,
Trudng Pai hoc Su Pham TP. HCM, Truong Pai hoc Cén Tho, Pai hoc Hué. ..

- Céc gidng vién ¢6 hoc vi tir Tién s trd 18n phai c6 kha ning nghién ciru va cé cong bd it nhét
02 bai WoS/Scopus trong 03 nim gin nhét.

- C6 kinh nghiém lam vi¢c lién quan va c6 kha ning giadng day duoc cac mén hoc sau: Hoa hitu
co, Hoa dai cuong - v6 co, Hoa ly, Hoa sinh.

- C6 kha nang nghién ciru va cong bd khoa hoc.

- Sinh vién tét nghiép tir Trudng Pai hoc Tén Dirc Thing duoe wu tién tuyén dung dé dao tao.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

M0 ta cong viéc, yéu cau

Khoa Ké& toan

03 Giang vién
02 Giang vién co
hitu 2/cb vén

- C6 trinh d6 Thac si trd 1én, chuyén nganh phi hop. Riéng vi tri Giang vién cd vén tir Pho Gido
su tré 1én.

- Tin hoc van phong thanh thao.

Uu tién:

+ C6 kha nang giang day bang tiéng Anh.

+ C6 kinh nghiém giang day va/hoac ¢6 kinh nghiém 1am viéc thuc té.

+ C6 kha ning c6éng bb khoa hoc.

+ Sinh vién tbt nghiép tr Truong Dai hoc Tén Dirc Th.:fmg co6 kinh nghiém lam viéc thue té duoc
wu tién tuyén dung dé dao tao.

+ Ung vién c6 hoc vi Tién st hodic ¢4 hoc ham Gio su, Phé gido su.

Khoa K¥
thuét cong
trinh

04 Giang vién

1. Giang vién B$ mén Kién tric:

- Trinh &9 Thac s1 trd 1én, chuyén nganh phu hop.

- C6 kinh nghiém giang day hodc 1am viée lién quan trong linh vue kién tric.

- Uu tién tmg vién: c6 thé giang day bang tiéng Anh; c6 kha ning nghién ctru khoa hoc; ¢6 kinh
nghiém lam viéc thuc té trong cac linh vuc thiét ké kién tric, quy hoach, ndi that; tt nghiép Thac
s1 nuwde ngoai, co ké hoach hoc 1én Tién si.

- Uu tién tuyén dung cuu sinh vién Truomg Dai hoc Tén Pirc Thing.

2. Giang vién cac b mdén Xay dyng, Quy hoach, Thi cong va Quan ly dw 4n:

- Trinh d6 Tién s céc nganh: X4y dung, Quy hoach, Thi c6ng va Quan ly dir 4n.

- Uu tién chuyén nganh Quan ly du 4n x4y dung.

- Uu tién tmg vién t6t nghiép nudc ngoai, cé cdng bd bai bao qubc t€ (WoS/Scopus).

Khoa Khoa
hoc thé thao

02 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/c6 vén

1. GS/PGS nganh Thé thao (C6 vin)

- 86 lwong: 01.

- C6 vAn chuong trinh dao tao, nghién ciu khoa hoc, dinh hudng chién lugc phét trién, ...
- Hoc ham: Gido su, Phé gido su.
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TT | Pon vituyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu cau
- Trinh @6 Tién s tro 1én dung chuyén nganh: Quén Iy thé thao, Gido duc thé chit, Huln luyén
thé thao, Gigo duc hoc (chuyén nganh thé thao).
2. Tién si nganh Thé thao
- S6 lugng: 01.
- Giang vién giang day cac mén ctr nhan, cao hoc chuyén nganh Quan ly thé duc thé thao.
- Trinh d¢ Tién si tré 1én ding chuyén nganh: Quan Iy thé thao, Gido duc thé chét, Huén luyén
thé thao, Gido duc hoc (chuyén nganh thé thao),...
- U tién c6 kha niing nghién ctru khoa hoc, cong bd cic bai béo trén céc tap chi thude danh muc
WoS/Scopus va cac tap chi twong duong khac; hodic ¢6 nang lwe nghién ciru cc dé tai tng dung
trong linh vuc thé thao, cac @ tai cé‘ip B3, Nha nudec.
3. Giang vién giang day cac mon sw kién:
-84 luong: 01.
- Giang vién giang day cdc mon cir nhan vé Quan Iy t§ chue sy kién, Quéan 1y t6 chire su kién xa
hoi, Sang tao sy kién, Quan ly rui ro su kién, Bién tép su kién, Pao dién su kién, Din chuong
trinh su kién.
- Tét nghi€p Thac sT tré 1én, chuyén nganh Pao dién san khéu, Thé thao,...
- Co kinh nghiém it nhéit 03 nim trong linh vuc su kién hodc d timg 1a dao dién cia it nhét 05
chuong trinh, su kién c6 su tham gia cia 3.000 nguoi tré 1én.
1. Giang vién bd mén X3 héi hoc (s6 Iwgng: 01 Gidng vién)
- Trinh @6 Tién si nganh X4 héi hoc.
Khoa Khoa - C6 it nhét 03 nam kinh nghiém giang day bac Dai hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).
7 | hoc x4 hoi va | 05 Giang vién - C6 kinh nghiém nghién ctru dugce thé hién qua s6 luong cac du an/ d@ tai nghién ctu va sb

nhén van

lugng bai ding tap chi trong va ngoai nudec.
2. Gidng vién by moén Cong tac xa hoi (s6 lwgng: 01 Gidng vién)
- Trinh @ Thac sT tré [én nganh Cong tac xa hdi tot nghiép nude ngoai.
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Pon vi tuyén

Chi tiéu

M6 ta cong viéc, yéu cau

- C6 kinh nghiém thuc té, thue hanh trong linh vire Cong tac xa hdi.

- C6 kha nang nghién ctiru/ kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua sé lwong cac du an/ dé
tai nghién ctru va s6 lwong bai dang tap chi trong va ngoai nude.

3. Gidng vién bd mén Viét Nam hoc (s6 lwgng: 01 Giang vién)

- Trinh d6 Tién si nganh Viét Nam hoc (c6 thé xem xét d6i véi tng vién dang hoc nghién ciru
sinh nganh Viét Nam hoc).

- C6 kha ning giang day mén Tiéng Viét va it nhat 03 nim kinh nghiém giang day bac Dai hoc
(minh chtng cu thé khi ndp hd so).

- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua sb lugng cac du an/dé tai nghién ciru va sb
luvong bai déng tap chi trong va ngoai nudc.

4. Giang vién bd mén Ly luin chinh trj (s6 lirong: 02 Giang vién)

- 01 Giang vién trinh dé Tién si nganh Chinh tri hoc.

- 01 Giang vién trinh d% Tién si nganh/chuyén nganh Triét hoc/kinh té chinh tri (c6 thé xem xét
d6i véi tmg vién dang hoc nghién ctru sinh).

Yéu ciu:

+ C6 it nhét 03 nim kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).

+ Co kinh nghiém nghién ciru dugc thé hién qua sb Iuong cac du an/ a2 tai nghién ctru va sb
lugng bai dang tap chi trong va ngoai nudec.

* Tiéu chuén chung dbi v6i Giang vién:

- V& tiéng Anh: Giang vién c6 chimg chi IELTS 5.5 tr& 1én hodc céc vin bang/ching chi khac
¢0 trinh d¢ trong duong.

- Giang vién c6 kha nang giang day tiéng Anh tbt.

Khoa Khoa
hoc rng dung

03 Giang vién/ giang
vién co hitu 2/¢d van

- Giang day dai hoc, sau dai hoc.
- 01 PGS nganh Ky thudt héa hoc.
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Chi tiéu

Mo ta cong viéc, yéu cau

- 01 TS nganh K¥ thudt hoa hoc; c6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha nang giang day
dugc cdc mon hoc thude nganh Ky thuét hoa hoc; uu tién mang hoa phén tich, cac phuong phap
phén tich c4u tric hop chit; hodc cdc mdn hoe qua trinh thiét bi.

- 01 PGS/TS nganh Céng nghé sinh hoc: chuyén mén Céng nghé thuc phim, t&t nghiép Tién si
toan thoi gian & nuwéc ngoai va cé cdc cong trinh khoa hoc cong bd trong linh vie Cong nghé
thue phém uu tién linh vye Dinh dudng - Thuce Phém chire nang.

- Hodc 01 PGS/TS nganh Cong nghé sinh hoc: ¢6 kinh nghiém lam viéc lién quan va c¢6 kha nang
giang day dugc cidc mon hoc thudce linh vee Khoa hoc y sinh, ¢6 cac c¢dng trinh khoa hoc cong
bé trong linh vue Khoa hoc y sinh, wu tién linh vuc Hop chét tu nhién trong y sinh, Mién dich
hoc, Xét nghiém Sinh hoa.

- C6 chiing chi TOEIC 605 hodc IELTS 5.5 tré 1én.

- C6 kha ning nghién ctru khoa hoc va ¢6 cong bd trong 02 nim gén nhét 13 01 bai WoS/nam.

- Yéu nghé, ¢6 kha ning gin b6 lau dai.

Khoa Luét

02 Giang vién

1. Gidng vién B¢ mon Phap luit Cong:

- Giang day h¢ dai hoc cac hoc phﬁn vé Luat Hién phéap, Ludt Hanh chinh, Ly ludn Nha nuréce
va Phép luét, Luit Hinh sy va T tung hinh su,...

- Ngoai ra, giang vién Tién si: tham gia c6ng téc dao tao cao hoc Luat Kinh té, nghién cttu khoa
1o T |

- Uu tién: Tét nghiép & nude ngoai, ¢é kinh nghiém giang day hoic ¢6 kinh nghiém lam viéc
tai cic co quan Nha nudc, ¢6 kha nang giang day bang tiéng Anh.

2. Gidng vién B6 mon Phap luit Quéc té:

- Giang day hé dai hoc c4c hoc phan vé Luat Thuong mai qudc té, Phép luat diu tu quéc té, Tu
phap quéc té, Giai quyét tranh chép trong thwong mai quéc té, ...

- Nigoai ra, giang vién Tién si: tham gia céng tac dao tao cao hoc Luét Kinh té, nghién ctru khoa
hoc,...




TT | Pon vi tuyén Chi tiéu MBS ta cong viéc, yéu cdu
- Uu tién: Tht nghiép & nude ngoai, c6 kinh nghiém 1am viée hodc cé kinh nghiém giéng day,
nghién ciru, c6 kha ning giang day bang tiéng Anh.
* Yéu cdu chung:
- C6 trinh d6 Thac sT trd 1én chuyén nganh Luat va c¢6 bang Ctt nhan chinh quy chuyén nganh
Luat.
- Ul tién: Tién si Luat hoc; Thac si Luat hoc tét nghiép Pai hoc va Thac si ctia cic co s& dao
tao: Truong DH Tén Pirc Thing, Trudng PH Luat TP. HCM, Trudng PH Luat Ha Ngi,
Trudng PH Luat — DH Québc gia Ha Noi.
3. Giang vién B4 mon Phap luit Dan sy - Kinh té:
- Hoc ham: Gido su/Pho gido su.
- C6 vAn cho Chuong trinh dao tao nganh Luét, b4c cir nhén va cao hoc.
- Giang day hé dai hoc cac hoc phan v& Luat Dan su - TS tung dén sy, Chi thé kinh doanh,
Luét Thuong mai, Luét Kinh 4, ...
- Tham gia cdng tac dao tao cao hoc Luéat Kinh té, nghién ctru khoa hoc, ...
- Trinh d0 Thac s trd 1én cic nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguoén nhén lue, Hanh vi t6 chire,
Khoa Lao Quaén tri kinh doanh, Tam ly td chire, Kinh té Lao déng, Cong doan.
10 | dong va Coéng | 03 Giang vién - C6 chitng chi TOEIC 605/1ELTS 5.5 trd 1én.
doan - Uu tién Gng vién tdt nghiép tir nude ngoai, cé ké hoach nghé nghiép trd thanh Giang vién, tiép
tuc hoc 1én Tién si.
1. Nganh Bdo ho lao dong
Khoa Mbi - Trinh d6: Gido su/Phé gido sw/Tién si/Thac si.
i1 truong 02 Gidng vién - Uu ti?n tuyén dung ting vién tét nghiép ding chuyén nganh va nganh gén (Co khi, Dién, Y té
va Béo hd lao cdng dong) tai cac tredng dai hoc trong va ngoai nudc.
dong 2. Nganh K¥ thuit méi truong, Ky thuit ha ting do thi

- Ttinh d9: Gido su/Phé gido sw/Tién si.
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TT | Pon vi tuyén Chi tiéu M3 ta cong viée, yéu clu
- Kinh nghiém 1am viéc, nghién ctru ti thiéu 02 nim 1am viéc ding chuyén nganh tai céc co
quan/Trudng dai hoc/Vién nghién ciu.
- Kha ning nghién ctru doc 1ap, ¢6 cdng bd qudc té it nhit 01 nam/bai tac gia chinh (tinh dén
thoi diém hién tai).
- C6 kha ning thyc hién cac @ tai/du 4n chuyén giao cong nghé véi dbi tac trong va ngoai nuée.
1. Giang vién nganh Thiét ké @b hoa: giang day cic mén thudc Chuong trinh dao tao clia nganh
Thiét ké d0 hoa: Phuong phép thiét ké, Ky thuét in,...
- C6 trinh d6 Thac si chuyén nganh Thiét ké dd hoa, MY thuét img dung.
2. Giang vién nganh Thiét ké thoi trang: giang day cac mon thude Chuong trinh dao tao cta
nganh Thiét ké Thoi trang: Phuong phép thiét ké, Phuong phép séng tao, Thiét ké rp - Gerber,
Lectra, Quan tri kinh doanh thoi trang,...
- C6 trinh d6 Thac st chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M§ thuét Ung dung.
- Co kha nang hoat ddng nghién ctru khoa hoc trong linh vuc Thiét ké thoi trang va lién két cac
Khoa M¥ 05 Giang vién doanh nghiép thudc linh vyc thoi trang va may mic.
12 thut cong | 01 Giang vién co | 3. Giang vién Thiét ké cong nghiép: giang day cic mon thude Chuong trinh dao tao clia nganh

nghiép

hitu 2/¢6 van

Thiét ké cong nghiép: Phuong phap thiét ké, trién khai thiét ké va céc db 4n chuyén nganh,...

- C6 trinh d6 Thac st My thuét Gng dung, Thiét ké cong nghiép.

- C6 kha ning thiét ké c4c san pham cong nghiép, k§ ning v& tay va v& may; am hiéu vé k¢ thuat,
vit liéu v6i chuyén nganh thiét ké cong nghiép nhu gd, gbm, composite,...; c6 kha nang nghién
ctru trong linh vire Thiét k& céng nghiép.

- Tham gia thuc hién céc muc tiéu ciia Khoa va Nha trudmg dugce phan b bai 1anh dao Khoa.

4. Giang vién Thiét ké ndi that: giang day cdc mén thudc chuong trinh dao tao ciia nganh Thiét
ké ndi thét: cdc mon D6 an chuyén nganh Thiét ké noi that, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may
tinh, K¥ nang vé tay, vé phéi canh, vé kién truc,. ..




TT | Pon vituyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu cau
- Co trinh d0 Thac sT chuyén nganh Thiét ké ndi that, M§ thuat tng dung, nganh tuong tu trong
thiét ké m¥ thuat.
- C6 kha nang lién két doanh nghiép nganh Thiét ké noi thit, lién két cac trudng trong va ngoai
nudc, kha nang nghién ctru khoa hoc tng dung.
- Tham gia thue hién muc tiéu ctia Khoa va Nha Truong duge phén bd baéi 1anh dao Khoa.
5. Giang vién Bo mon kj niing chuyén nganh: giang day cac mon co s& nganh thude kién thire
k¥ thuat va k¥ nang céng nghé théng tin cho 04 chwong trinh dao tao: Thiét ké @6 hoa, Thiét ké
thoi trang, Thiét ké cong nghiép, Thiét ké noi tht,
- Co trinh @0 Thac si chuyén nganh tr& 1én.
6. Giang vién by mon My thuit co ban: gidng day cic mén: Hinh hoa, Chuyén d& nhap mon,
Nghién ctru thién nhién, Lich st M§ thuét, Lich sit Design, Nguyén ly thi giac nang cao 1,
Nguyén 1y thi giac ndng cao 2,...
- Cé trinh d6 Thac si M¥ thuét tao hinh, Ly luén lich st m¥ thuét,...
7. Vi tri Tién st
- 01 Tién sT tét nghiép chuyén nganh M thudt img dung (hodc nganh gén).
- 01 Tién si t6t nghiép chuyén nganh My thuét (hodc nganh gén).
* Céc giang vién phai c6 kinh nghiém trong gidng day va chuyén giao cong nghé. Tham gia thuc
hién cac muc tiéu cia Khoa va Nha truong: Thiét k€ nhan dién thuong hiéu, thuc hién trao dbi
hoc thuét v&i cc trudng trén thé gidi,...
1. Giang vién Tiéng Anh:
6 Giz " - C6 trinh @ Thac si trd 1én tot nghiép cdc nganh Ngon ngit Anh/Ngit van Anh, Phuong phép
3 Khoa Ngoai 8 5 éigﬁ;fién o giang d?y Tiéng Anh/?u pham Anh. ,
ngit - Y&u ciu chung: C6 bang ctt nhén loai KHA tr& 1én thude cac chuyén nganh Ngon ngit Anh/Ngit

hitu 2/c6 van

vén Anh, Phuong phap giang day Tiéng Anh/Su pham Anh.
- Uu tién:
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Chi tiéu

Mb ta cong viée, yéu cau

+ Ung vién ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc.

+ Ung vién ¢6 tiém ning hoic kinh nghiém viét bai cong bd quéc té.

+ Tin hoc vdn phong thanh thao.

2. Giang vién Tiéng Trung:

- C6 trinh @ Thac si trd 1én tbt nghiép cdc nganh Ngén ngit Trung Qudc, Vian hoc Trung Qudc,
Gido duc Han ngit québc té, Thuong mai quéc té (c6 Ctr nhan tiéng Trung).

- Uu tién (mg vién c6 kinh nghiém giang day dai hoc.

14

Khoa Quéan
tri kinh doanh

05 Giang vién
06 Giang vién co
hitu 2/c¢d vén

1. Gidng vién by mdn co sé:

- C6 trinh d6 Thac s trd 1én chuyén nganh Kinh té hoc hodc Kinh té phat trién hodc Tai chinh.

- S6 lwong: 02 Giang vién.

- Cong viéc: Gidng day, nghién ctru va hanh chinh.

- Cac mon ¢6 nhu ciu tuyén dung: Kinh té vi mé, Kinh t& vi mo, Phurong phap nghién clru trong
kinh doanh, Tai chinh trong kinh doanh.

- Uu tién: Tién si va nhitng tng vién c6 tiém ning hoic kinh nghiém viét bai cng bd qudc té.

- C6 kinh nghiém thye t€ tbi thiéu 03 nim (lién quan dén vi tri tmg tuyén) va/hoic ¢6 kinh nghiém
giang day.

2. Gidng vién b{ mén Nha hang khach san:

- Co trinh d¢ Thac si trd 1&n chuyén nganh Nha hang khéach san hodc Quan tri kinh doanh.

- $6 lwong: 02 Giang vién.

- Cong viéc: giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- Yéu cdu mdi chuyén mén:

+ Chuyén mén Budng phong (Nghiép vu budng phong, Quan tri budng phong): Yéu ciu Thac si
trér 18n, c6 kinh nghiém lam viéc quan 1y tai b phan budng phong tdi thiéu 02 nim tai cac khach
san 4 sao tr¢ 1én hodc ¢6 kinh nghiém gidng day mon twong duong.
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Chi tiéu

Mb ta cong viée, yéu cau

+ Chuyén mdn Quan tri chat luong dich vu: Yéu ciu Thac si trd 18n, ¢6 kinh nghiém 1am viéc
quan ly tai b phén kiém so4t chét lugng dich vu nha hang khach san t&i thiéu 02 nam tai céc
khéch san 4 sao tré 1én hodc ¢ 01 bai nghién cttu Scopus trd 1én hodc ¢6 kinh nghiém giang day
mon tuong duong.

+ Chuyén mén Quan trj doanh thu: Yéu cau Thac s trd 1én, ¢6 kinh nghiém lam viéc Quan 1y tai
bd phén kidm soat doanh thu t&i thiéu 02 nim tai cdc khach san 4 sao tr& 1én hoiic ¢6 kinh nghiém
giang day moén twong duong.

3. Giang vién b§ mén Kinh doanh québe té:

- §6 lugng: 03 Giang vién bao gdm:

+ 01 giang vién gidng day cac mon lién quan dén Kinh doanh thuong mai.

+ 01 giéng vién gidng day cdc m6n hoc Quan trj vén hanh, quan tri chudi cung tng (Anh), giao
nhén vén tai qubc té (Anh), nghiép vu hai quan (Anh).

+ 01 giang vién giang day hoc phén Heé théng thong tin trong kinh doanh.

- Cong viéc: Giang day, nghién ctru va hanh chinh.

- Kinh nghiém: D3 tham gia giang day it nhat 01 nim. C6 kinh nghiém thuc té 1a mot 1oi thé.

- Yéu cdu béng cép: Trinh d6 tir Thac si trd 18n, diing nganh hodc nganh gé”m, ru tién ung vién
¢6 hoc vi Tién st.

4. Giang vién b mon Quan tri ngudn nhén lye:

- Co trinh d0 Thac si trd 1én.

- 86 lugng: 02 Giang vién.

- Cong viéc: Giang day, nghién cru va hanh chinh. Céc mén gidng day: cac mén chuyén

nganh (tiéng Anh, tiéng Viét): Tién luong, Tuyén chon ngudn nhan lyc, Dao tao va phat trién,
Quan tri ngu@m nhan luc quéc t€, Quan hé lao dong,...

- Yéu cau:

+ Hoc vi Thac si/Tién si.
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+ Bing Quan trj kinh doanh hodc Quén tri ngudn nhan luc.
+ Ul tién ¢6 kinh nghiém thyc té (T6i thiéu 01 nim l1am viéc tai vi tri cong viée lién quan dén
mon giang).
+ C6 kha ning va yéu thich nghién ciru khoa hoc.
S. Giang vién by moén Marketing:
- C6 trinh do Thac si tr& 1én chuyén nganh Marketing hodic Truyén thong hodc Quan tri kinh
doanh.
- S6 lwvgng: 02 Giang vién (Hoc vi Thac si/Tién si).
- Cong viée: Giang day, nghién ctru va hanh chinh. C4c mén giang day: Tiép thi B2B, Quan tri
bén 1€, Quan tri quan hé khach hang (CRM), Gi4 c4, Kénh tiép thi.
- Yéu cu:
+ Uu tién: Tién sf va nhimg g vién c6 tiém ning hoic kinh nghiém viét bai coéng b québce té.
+ C6 kinh nghiém thuc té t&i thiéu 03 nam lién quan dén vi tri tng tuyén va/hodc ¢6 kinh nghiém
giang day.
* Yéu cu chung cho tit ca cac GV ciia cc bd mon:
- Tiéng Anh IELTS >= 6.5 ( khong c6 k¥ ning < 6.0) hoic twong duong.
- Tin hoc vin phong thanh thao.
Giang day va nghién cttu theo phén céng ciia Lanh dao Khoa va ké hoach cna trudng. Céc cdng
tac hanh chinh va chuyén mén khéc theo sy phan céng ctia Lanh dao Khoa. Yéu cu cu thé:
Khoa Tai | 03 Gidng vién L Gling vienb) mon Nggnbang: =~~~
15 | chinh-Ngan |01 Giing vién co - "'frot nghiép Thac si tro:len khoi nganh.Kmh te, Tai chl@ ngén hang. Uu tién ing ”\.flen tot ng?}rl@p
. P Tién st hodc Thac si tai cac truong dai hoc nuée ngoai ¢b uy tin. C6 kha ning giang day tiéng
hang hitu 2/¢6 vén

Anh tét.
- U tién {mg vién ¢6 kinh nghiém trong linh vyc bao hiém.
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2. Giang vién b moén Tai chinh:

- Tét nghiép Thac i trd 18n khéi nganh Kinh té, Tai chinh ngén hang. Uu tién Gng vién t6t nghiép
Tién s hodc Thac s tai cac trudong dai hoc nude ngoai ¢6 uy tin. Co kha néng giang day tiéng
Anh tét,

- Uu tién g vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghi€ém lam viéc thuc té
trong céc linh vyc tai chinh, ngén hang, ching khoan, thdm dinh gia.

3. Giang vién bd mén Pau tu:

- T4t nghiép Thac si tr& 18n khdi nganh Kinh t&, Tai chinh ngan hang. Uu tién tng vién tot nghiép
Tién st hodc Thac si tai cac trudng dai hoc nudce ngoai ¢ uy tin. C6 kha nang giang day tiéng
Anh tbt.

- Uu tién ting vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh nghi¢m lam vi€c thuc té
trong céc linh vuc tai chinh, ngdn hang, chimg khoan, tham dinh gi4.

16

Khoa Toan -
Théng ké

03 Giang vién
01 Giang vién co
hitu 2/¢ van

- C6 hoc vi Thac s trd 1€n chuyén nganh Toéan/Théng ké.

- Giang vién day dai hoc, sau dai hoc/nghién ctru vién cua Khoa.

- C6 hoc ham/hoc vi Gido su/Phé Gido sw/Tién si, uu tién chuyén nganh Toéan tng dung/Théng
ké/Toan Giai tich/Giai tich s&/Ti uvu/Dai sb: ¢ kha ning nghién ctru khoa hoc, trong 03 nam
tror lai dAy 14 tac gia chinh cua it nhit 03 cong b WoS.

17

Phong Cong
tac hoc sinh —
sinh vién

01 Giang vién

- C6 trinh d6 Thac s trd 1én;

- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day k§ nang mém cho sinh vién dai hoc;

- C6 kinh nghiém nghién ciru dugc thé hién qua s6 luong céc du 4n/dé tai nghién ciru va s6 luong
bai ding tap chi trong va ngoai nudc;

- C6 kha ning nghién ciru va phat trién chwong trinh dao tao.

18

Trung tdm
Ngbn ngit
sang tao

02 Giang vién Viét
Nam

1. Giadng vién Viét Nam:
* Yéu cdu cong viéc: C6 trinh @6 Thac si chuyén nganh: Ngon ngit Anh, Ngén ngit hoc tng
dung, Ly luén va phuong phdp giang day tiéng Anh;

r_}\df‘iy'
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04 Giang vién nudc
ngoai

- C6 mdt trong cac ching chi sau (con hiéu luc): IELTS 7.0+; TOEFL PBT 243+/TOEFL CBT
600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, ho#c tuong duong;

- Uu tién c6 kinh nghiém giang day trinh d6 Pai hoc tir 03 nam trd 1én.

* Mo ta cong viéc:

- Nghién ctru va nim vimg muc tiéu giang day, ndi dung, chuong trinh, phuong phép giang day
IELTS, quy ché thi, kiém tra, danh gi4, muc tidu va yéu ciu cia cfip do gidng day duoc phén
cong ddm nhiém, nim bat kha nang, kién thic cia hoc vién.

- X4y dung bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day.

- Piém danh sinh vién trong gio 1én 16p; thue hién ding céc quy dinh ctia Truong dé bao dam
sinh vién 16p minh gidng day phai di hoc chuyén cén.

- Huéng dan ngudi hoc tham gia d4nh gid hoat ddng day hoc, thuong xuyén cip nhét théng tin
tir ngudi hoc, tir x& hoi dé xit ly, bd sung, hoan chinh phuong phép, ndi dung gidng day nhim
nang cao chat lugng, hidu qua dao tao.

- Hoc tép, bdi dudng dé lién tuc néng cao trinh d9, phwong phap giang day theo quy dinh.

- Tham gia c4c hoat dong tw nguyén khéc do Trung tAm va Nha trudng t chie.

- X4y dung ké hoach day hoc, d& cuong bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang
day theo cip d6 duoc phan cong.

-Tham gia bién soan ngan hang dé thi va thuc hién qué trinh d4nh gia két qua hoc tép cia nguoi
hoc theo quy dinh Nha trudng.

- Bién soan tai lidu dé phuc vu cong tac gidng day.

- Dy gid va tham gia danh gid hoat dong giérig day cla giang vién khéc; tham gia x4y dung, trién
khai va gidm sat viéc thue hién ké hoach giang day, ké hoach hoc tap.

- Tham gia c4c hoat dong quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén sinh hang nam; coi thi tt
nghiép, thi hoc k¥ do Nha truong t chirc (néu co).
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- Tham gia tryc tai Trung tam dé tiép va hudng dan ngudi hoc nhitng vén dé lién quan dén viée
hoc, cach cai thién hiéu qua hoc tap tiéng Anh.
- T chitc cac hoat ddng ngoai khoa cho sinh vién; cc hoat dong b sung kién thirc,... ma Trung
tam ¢6 ké hoach.
- Nhiing céng viéc khac do Trudéng don vi phin cong (néu co).
2. Giang vién ngwdi Nwdce ngoai: |
* Yéu cdu cong viéc:
- Giang vién 1a nguoi ban nglt (Anh, Uc, Hoa Ky,...): Thac si tré 1&n va c6 ching chi gidng day
tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...).
- Giang vién 1a ngudi nudce ngoai thoa man mdt trong cac tiéu chuén sau:
+ Thac sT Su pham tiéng Anh tré 1én.
+ Thac s chuyén nganh tiéng Anh trd 1én va c6 chimg chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL;
CELTA; DELTA,...).
+ Thac si trd 1én, ¢6 ching chi tiéng Anh quéc té twong dwong IELTS 7.0 tré 1én va chimg chi
giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA,...).
+ Giang vién co it nhéit 03 nam kinh nghiém giang day tiéng Anh tai Pai hoc.
* Mo td cong viéc:
- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung tdm.
- Phat trién hoc liéu, x4y dung bai giang video.
- Doc proofreading van ban dich thudt sang tiéng Anh cho Trung tim.
- Diéu phdi churong trinh tiéng Anh hoc thuét cua Trung tAm.
- Hb trg cac hoat d6ng cua c4u lac bd Trung tdm va cac hoat dong quéc té hoa cla truong.
- Nhimg c¢6ng viéc khac do Trudng don vi phan céng (néu c6).

19

Trung tdm
Giao duc

02 Giang vién

* Mo td cong viéc:
- Thuc hién giang day va quén Iy sinh vién &n ¢ tép trung.
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qudc phong - Thyc hién cdc cong téc lién quan dén chuyén mén giang day va céc cdng tdc hanh chinh khac
va an ninh do lanh dao phéan cong.
* Yéu ciu cong viéc:
- Tét nghiép cir nhan Gido duc qudc phong an ninh hod#c cir nhan quén su.
- C6 kinh nghiém giang day Gido duc qubc phong va an ninh.
- Tin hoc vén phong thanh thao, dat chuén tiéng Anh theo quy dinh cua Nha trudng.
- C6 kinh nghiém vé cdng tdc quan 1y sinh vién/quin nhan/chién si, kha ning giao tiép, tng x,
nim bt tdm 1y sinh vién/quan nhan/chién si.
- Chiu dugc 4p luc cao trong cong viée, 1am viéc ngoai gidr hanh chinh, thir 7, CN va ngay 18, tét
theo tinh chét cong viée dic thi va phén cdng cta 1anh dao don vi.
- Uu tién: C6 kha niing t6 chire sy kién, hoat ddng phong trao van nghé, thé duc thé thao va hoat
dong ngoai khoa.
* Yéu ciu cong vigc:
- Tét nghiép Thac sT ding chuyén nganh tré 1én;
- C6 céc chimg chi MOS (Microsoft Office Specialist) gdm Microsoft Word va Microsoft Excel,
Microsoft PowerPoint v&i mite diém tir 850/1000 diém trd 1én hoic phai dat muc Master/Expert;
- C6 phuong phép giang day tich cuc, t6 chirc 16p hoe sinh dong, thu hat duge sinh vién tham
Triag i gia hoc tdp; mé r@ng hé théng bai tap lién quan dén kién thire bai giang gitp sinh vién duoc thue
20 Tin hoc 01 Giang vién hanh va luyén tap tot k¥ nang Tin hoc vin phong;

- Chua bi ky luét v6i bat ¢t hinh thirc nao lién quan dén hoat dong gidng day;

- Thadm nién: ¢6 kinh nghiém giang day tir 02 ndm tr& 1én.

* M6 ta cong viée:

- Phuy trach dao tao, giang day cac mdén Co s tin hoc cho sinh vién toan Trudng.

- Phu trach x4y dung va hoan thién ndi dung, chuong trinh, gido trinh cho mén hoc.

- Chiu trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day va hoc tép cho moén hoc.
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- T4 chic cac 16p ngan han MOS, Céng nghé thong tin.

- T4 chtrc cac 16p tin hoc cho ngudi khong chuyén, cho cac Phong ban, don vi trong va ngoai
Trudng.

- T chirc hoat dong nghién ctlru, chuyén giao cong nghé va cung ting céc dich vy, dao tao CNTT
cho dbi tac bén ngoai Trudng.

- Nghién ctru khoa hoc.
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Trudng Qudc
té Viét Nam -
Phén Lan

01 Gido vién Viét

Nam

09 Gido vién nudc

ngoai

1. Gido vién ngwdi Viét Nam:

+ Gi4o vién chi nhiém:

* Yéu cdu cong vige: Ctt nhan su pham/Thac s gido duc, c6 kinh nghiém giang day va chu
nhiém, cé ching chi su pham.

* Mo td cong viéc:

- Giang day cac mon bang tiéng Viét, hd tro hoc tip cdc mon bang tiéng Anh cho hoc sinh.

- Phu trach céc céu lac bd theo ning luc.

- Day thay cho gido vién khac khi dwgc yéu ciu.

- Thue hién cac su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc.

- H3 trg cac hoat ddng tuyén sinh ctia Nha truong.

- Quén 1y va hudéng dan céng viéc cho céc trg giang.

- Hop téc véi gido vién gido duc dic biét dé hd trg hoc sinh ¢6 nhu céu dic biét.

+ Gi4o vién by mon:

* Yéu cdu cong viéc: Bang ctr nhan trd 1én trong nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén hoc
tmg tuyén, ¢ ching chi sur pham.

* Mo td cong viéc:

- Giang day céc mén bing tiéng Viét, tiéng Anh.

- Lam gi4o vién cht nhiém néu ¢ phén cong.

- Phu trach céac cdu lac b¢ theo nédng luc.
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- Day thay cho gido vién khéc khi dugc yéu cau.

- Thue hién cac su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- Hb tro cac hoat déng tuyén sinh cua nha truomg.

- Quén Iy va huéng din cong viée cho cac trg giang .

- Hop tdc véi gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoe sinh ¢6 nhu cAu dic biét.,
2. Gido vién nguoi nwée ngoai:

* Yéu citu cong viée: Bing ct nhan trd 1én trong nganh Su pham/Giang day theo vi tri mén hoc
ting tuyén, ¢ chimg chi su pham.

Ut tién: Ung vién 1a ngudi ndi tiéng Anh ban ngit, tot nghiép cac chuong trinh dao tao bang
tiéng Anh, t6t nghiép tir cac trudong dai hoc cia cac qudc gia phat trién.

* Mo td cong viéc:

- Giang day hd trg hoc tip cic mén bang tiéng Anh cho hoc sinh.

- Lam gido vién cht nhiém néu c6 phén cong.

- Phy trach cac céu lac bd theo nang lyc.

- Day thay cho gido vién khac khi duoc yéu cau.

- Thure hién cdc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phy huynh trong nam hoc.

- Hb trg cac hoat dong tuyén sinh ctia Nha trudmg.

- Quan ly va huéng dan cong viée cho cac tro giang.

- Hop tdc voi gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoc sinh ¢6 nhu ciu dic biét.
- Lam vi¢c v6i mot nhém nhé hoce sinh, hoc sinh ¢4 biét.

- Cac nhiém vu khéc theo su phén céng clia lanh dao don vi.
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Vin phong
Ban gidm
hiéu

01 Chuyén vién

* Mo ti cong viéc:

- Theo ddi téng hop, bdo cdo dinh ky vé tinh hinh thwe hién nhiém vu cda cac don vi, bdo cdo
tham muu cho Lanh dao Vian phong va Ban Gidm hiéu.

- Chuén bi cho céc cude hop: thw moi, tai liéu hop, co s& vat chét, trang thiét bi cho phong hop.

- Quan Iy céc loai ho so luu trix, gidy to cia Vian phong va Ban Gidm hiéu.

- Chui dong trong viée xir Iy (nhan, tra 1&i, luu chuyén) vin thu dén va di, dién thoai, thu tin, fax.
- Cht ddng hd trg trong viée td chire 18 tan, tiép khéch; xdy dung ké hoach t6 chire cdc su kién,
hoat déng cép Trudng; thie hién hd so luu trit tin hoc héa.

- Soan thdo védn ban, bdo céo, tham gia cdng tac gidm sat céc hoat dong trong Truong theo phan
cong cua Lanh dao Véan phong va Ban Gidm higu.

- Thuc hién cdc cong viéc khac do Ban Gidm hiéu va Lanh dao Van phong phéin céng.

* Yéu cdu cong viéc:

- D6 tudi tir 22 dén 30;

- Tét nghiép dai hoc trd 1én cac chuyén nganh: Quan tri/Marketing/Truyén théng/Ngdn ngit
Anh/Kinh doanh/Quan hé qudc té/Hanh chinh van phong/Luwu trit vin thu/Thu ky van phong/Giao
duc hoc/Xa hoi hoe/Luét/Tai chinh/Ké toan/Cong nghé thong tin va mot sb nganh

thuge Kinh té - X4 hoi;

- Phdm chét dao dirc: Cén thén, tinh té, trung thyc, nhanh nhay, biét cach quan ly thoi gian hisu
qud va chiu dung dugc 4p luc cong viéc;

- K§ nang giao tiép tét, sit dung tiéng Anh giao tiép, biét cach phéi hop nhém va kha nang lam
vige doc 1ap;

- Tiéng Anh: ¢6 ching chi TOEIC 500 tré 1én hodc c4c chimg chi khac c6 trinh do tuong duong;
- Tin hoc: Pat chuén k§ ning sit dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Théng tin va truyén thong;
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- Nang luc tbng hop, phan tich, déanh gia, phan bién, k§ ning xay dung moi quan hé, ngoai giao
t6t, k§ ning td chirc va quén ly thoi gian hidu qua;
- Uu tién Ung vién c6 ngoai hinh, thanh thao tiéng Anh giao tiép, cyu sinh vién Trudng, ing
vién c6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc dai hoc hodc c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
lién quan dén c4c ndi dung cong viée cia Van phong.
* Mo td cong viéc:
- Quan ly va xay dung céac kénh truyén thong ctia vién: Facebook, Website, Youtube, Cong déng
(Group), Tiktok,..
- M& rong cée kenh chwa khai théc néu cé;
-Lép ké hoach san xudt ndi dung mdi thang cho céac kénh truyen théng cia Vién;
- Lap ké hoach, san xudt va bién tap ndi dung marketing bao odm: bai viét, video, sy kién truyén
thdng quéang ba céc chuong trinh ctia Vién;
- T4 chre, didu phédi cac chuong trinh/hoat dong trao ddi sinh vién ngén han, giao luu van hoa cho
Vién Hop tac, sinh vién quéc té va cac chuong trinh hoc tap/thyc tip tai nudc ngoai cho sinh vién Viét Nam;
Nghién ctru N - Tham gia quang ba tuyén sinh cac chwong trinh lién két qudc té, tuyén sinh sinh vién qudc té va
2 . 01 Chuyén vién % . B .. 5 .
va Pao tao tir van tuyén sinh cho d6i tuong nguoi hoe ti€ém nang;
qubc té - Tham gia cac chwong trinh tuyén sinh sinh vién quéc t& dén hoc tai TDTU;

- Céc nhiém vu khac lién quan dén quang b4 hinh anh ctia Nha truong ra bén ngoai.

* Yéu ciu cong vige:

- C6 kinh nghiém tir 1- 2 nam §& vi tri tuong duong;

- Tudi tir 25 dén 45;

- Tét nghiép céc chuyen nganh: Marketing/Truyén thong/Ngon ngit Anh/Kinh doanh/Quan hé
qudc té/Béo chi - truyen théng tir cac trudng dai hoc cong lap hodc dai hoc qubc té;

- Ham hoc hdi, nang nd, nhiét tinh, cham chi, nang dong, cén than, 1am viéc nhom t6t va c6 kha

ning lam viéc duéi &p luc cao;

Dl
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- Kha ning viét tdt (tiéng Viét va tiéng Anh), vu tién céc Ung vién c6 trinh do tiéng Anh twong
duong IELTS > 6.0;
- C6 chimg chi tiéng Anh t8i thiéu IELTS 6.0 hoic twong duong (hoac tot nghiép dai hoc chuyén
nganh Anh vin, truong PH nude ngoai,...);
- Kha ning sir dung Word, Excel, Powerpoint t6t (biét photoshop 12 mét loi thé). Luén quan tim
va cdp nhat cac xu huéng, ndi dung ndi bat trén phwong tién truyén théng dai ching.
*Mo ta cong viéc:
- Vi tref: Thu ky
- Thuc hién cong tac van thu, luu trit, thu ky, phu trach ISO, 58S tai Vién;
- Tiép nhan codng vin, cong viée Nha trudng giao, xit 1y va theo ddi tién do;
- Sép xép lich lam viéc, lich hop, lich cdng tac ciia Vién;
- Soan thao céc vin ban (td trinh, dé xut, céng vin,...) khi ¢6 yéu cau ctia Lanh dao Vién;
- Thyc hién cdng tac dén tiép khach dén lam viée tai Vién;
- Theo ddi, nhéc nhé, quan 1y tién do cong viéc nhan sy Vién;

Vien Cong - Thuc hién c4c bao cdo cong viéc hing thang cia Vign;
3 X 01 Chuyén vién - Thyre hién cong tic nghiém thu, thanh todn cdc san pham nghién ctru khoa hoc cta Vién;

nghé tién tién

- Hd trg cac dé tai nghién ciru khoa hoc cac cAp;

- Thue hién cac cong tac dao tao ciia Vién;

- Thure hién cdc cong tac khac theo sy phén cdng ctia Lanh dao Vién.
*Yéu ciiu cong viéc:

- Hiéu biét v& nghién ciru khoa hoc va dao tao sau dai hoc;

- Trinh d¢: Tét nghiép Dai hoc tré 1én.

- K¥ néng:

+ K§ ning giao tiép va viét tiéng Anh tét;

+ Thanh thao tin hoc vin phong;
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+ K¥ ning giao tiép va 1am viéc nhém tot;

+ Chiu dugc ép luc cong viec;

+ C6 tinh hé théng tét;

+ Nhay bén trong xtr 1y cdng viéc.

- Thai do:

+ C6 trach nhiém, trung thue, ning ddng, nhiét tinh, can thén trong cong viée;
+ C6 tinh than phung su, gén b6 lau dai véi cdng viéce.

Ut tién: ¢6 kinh nghiém lam viéc trong moi trudng gido duc.

Ban Truyén
thong va
Quan hé cong
ching

02 Chuyén vién

* Mo td cong viéc:
- Thu thap va bién tép hinh anh, video truyén théng.

- Phat trién hinh 4nh trén c4c kénh truyén thoéng truc tiép, truc tuyén chinh thitc ctia Trudng.

* Yéu ciiu cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc cdc nganh My thudt da phuong tién, truyén thong, marketing hodc céc nganh

lién quan: Béo chi, Luét, Ngoai ngf.

- Duéi 35 tudi, séng tao, yéu thich va c6 kinh nghiém trong linh vuc truyén théng trong gi4o duc,
k¥ nang chup anh, st dung thanh thao cac phén mém lién quan dén cong viéc, kha nang tiéng Anh

tot.

- Sinh vién tét nghiép tir Trudong Pai hoc Tén Dic Théng da co kinh nghiém lam viéc tai céc

phong ban duge uu tién tuyén dung dé dao tao.

Phén higéu
Truong Dai
hoc Tén Ptic
Théng tai tinh
Khanh Hoa

01 Chuyén vién

01 Nhan vién k¥

thuat

1. Chuyén vién hanh chinh phu trach b$ phén Cong tic hoc sinh — sinh vién
- D6 tubdi: tir 25 — 40 tudi.

- Trinh d6: Tt nghiép Pai hoc tré 1én.

*Mo ta cong viéc:

- Tham muu cac ndi dung lién quan dén mang Céng téc sinh vién;

- X&y dung dugec cac ké hoach lién quan dén cOng tac sinh vién;
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- Thuc hién téng hop béo cao dinh k¥: thang, quy, so két, tdng két;

- Thue hi€n cdc cong viée khéc theo sy phan cong cua 1anh dao don vi.

* Yéu cau cong viéc:

- Kién thtre: C6 kién thirc v& cong tac sinh vién;

- K¥ néng: Soan thao van ban, tin hoc vin phong, cé kha niang noéi chuyén trude dam déng, c6 kha
ning t6 chirc cdc hoat dong;

- Uu tién ung vién c6 kha néing 1am viéc ngoai gid, thir bay, Chi nhat.

- Chiu dugc 4p luc cong vide va c6 thé 1am viéc ngoai gid, cudi tudn (thir bay, Chi nhat).

- Uu tién trg vién nam c6 it nhit 01 nam kinh nghiém trong cung linh vue.

2. Nhan vién k¥ thuit

- (3161 tinh: Nam.

- D4 tudi: tir 22 — 40 tudi.

- Tét nghiép Cao déng trd 1€n, chuyén nganh Dién cdng nghiép, Pién dong luc, Pién lanh, Xay
dung.

* M6 ti céng viée: thuc hién cong tdc vin hanh, kiém tra, giam sat, stra chira, bo tri trang thiét
bi, co s& vat chit toan Phan hiéu.

* Yéu ciiu khdc: sttc khée tot, chiu kho, nhanh nhen, chiu duge ap luc khi [am viée véi cudng @6
cao.

- U tién ting vién c¢6 it nhat 01 ndm kinh nghiém trong ciing linh vue.

Khoa Quan tri
kinh doanh

01 Chuyén vién

* Mé td cong viée: Phy trach cdng tac gido vu, cong tac quéan Iy sinh vién.

* Yéu ciu cong viéc:

- Nam/nit tir 25 dén 35 tudi.

- Trinh &6 dai hoc trd 1én.

- Kién thirc: Am hiéu nghiép vu v& Quan trj vin phong, Quan hé lao déng, T6 chite su kién, ddu
thau, kiém dinh.
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- K§ nadng: Nghiép vu tin hoc tbt, co tinh hé thng tt, nhay bén trong xit ly cong viéc.
- Trinh d6 tiéng Anh: C6 chiing chi TOEIC 550 tr& 1én hodc trong dwong.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong.-

- Uu tién Gng vién ¢6 kinh nghiém.

Phong Ké
hoach du 4n

01 Chuyén vién

- T6t nghiép dai hoc cac nganh nganh Xéy dung dén dung va cong nghi¢p, Xay dung cau duong,
Kinh té x4y dung, Kién tric.

- Biét st dung céc phé‘m mém tin hoc vin phong va soan thao dugc vin ban.

- C6 k¥ nang doc hiéu céc tai liéu, quy dinh ctia phép luét (Luét, Nghi dinh, Thong tu...) lién
quan dén céng tac d4u thau, ddu tu cong...

- C6 nang luc tdng hop, phén tich, danh gia, phan bién, k¥ ning td chitc va quan ly thoi gian, co
tinh cén thén, trung thuc trong cong viéc.

- Uu tién tng vién ¢6 kinh nghiém trong Iinh vye d4u thdu mua sam cong.

- Uu tién Gng vién c6 k¥ ndng doc hiéu ban v& ky thuét, biét sir dung phin mém Auto Cad va
cac ph?m mém dd hoa k¥ thuit. Poc hiéu cac tai lidu vé quén ly du an, dau tu xdy dung.

Phong Quan
tri thiét bi

02 Chuyén vien

03 Nhan vién k¥

thuét

1. Vién chirc hanh chinh thudc T6 Nha thi ddu — Sin vin djng:

* Yéu ciu cong viéc: c¢6 chung chi dao tao ctru dubi (d6i v6i ing vién tng tuyén ctru dudi) hozc
bang cép co lién quan; c6 tinh can than, tich cuc, nghiém tac trong coéng viéc, tdc phong chuyén
nghiép, lich su, ¢ stre khoe tbt, thuc hién ding va day du cac yéu cau tir lanh dao don vi.

- Uu tién: Cyu sinh vién Truong Pai hoc Toén Duc Thing, ¢ kha ning giao tiép t6t bing tiéng
Anh.

- Gi6i tinh: Nam, Nit. B tudi: tir 22 tudi tr& 1én.

- Tét nghiép dai hoc, cac nganh thé thao hoic twong duong, c6 kinh nghiém quan ly, giam sat hoat
dong tai cac cong trinh thé duc thé thao.

* Mo td cong viéc: Truc clru dudi hodc thuc hién cong viéc khac theo su phin cong cuia Nha
trudng tai cac cong trinh thé duc thé thao ctia Trudng (quan Ly, kiém tra, gidm sat cac hoat dong

k-
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dién ra tai khu vic hd boi va cac cOng trinh thé thao lan can; ho tro céc 16p hoc gido duc thé chét,
céc CLB ciia SV~ GVVC, ddm bao co s& vat chit ludn trong tinh trang sach s& - gon gang — ngan
nip,...) va céc cong viée khac theo su diéu dong cda trudng don vi. Truc tiép chiu trach nhiém
trirde Lanh dao va Nha truong vé cAc hoat dong tai khu vuc dugc giao phu trach.

2. Nhan vién k¥ thuit:

* Yéu ciu cong viéc: stc khoe tot, chiu kho, c6 kha nang lam theo ca, nhanh nhen, chiu duoc 4p
lyc trong céng viée, wu tién c6 kinh nghiém trong cling 1inh vue.

- Gi6i tinh: Nam. D tudi: tir 22 — 40 tubi.

-t nghiép Cao déng tr¢ 1én, chuyén nganh Dién tir, K¥ thuét dién, Co dién tir, Dién lanh, Xay
dung.

* M6 td cong viéc: thuc hién kiém tra, giam sat, stra chita, bao tri trang thiét bi, co sé vt chét
toan Trudng theo sy phan cong va didu dong cua don vi.

Phong Tai
chinh

01 Chuyén vién

Ké toan phu trach trung tim:

- Thyc hién/Kiém tra hd so thanh toan.

- Lap phiéu thu — chi, 18p Gty nhiém chi, di giao dich v6i Ngan hang va hach to4n vio phin mém
ké toan.

- Thye hién ddi chiéu, xac nhan céc khoan cbng ng.

- Thye hién tinh lwong va ndp cac loai BHXH, BHYT, BHTN, KPCD theo quy dinh.

- Tinh céc loai thué phai nép nhu Thué mén bai, GTGT, TNCN, TNDN,... va thuc hién ké khai,
ndp thué hang thang/quy/nam theo quy dinh.

- Tinh nghia vu trich nop khéu hao co sé vat chét, dién, nudc cla trung tAm va ndp vé trudng theo
quy dinh.

- R4 so0dt bd sung Quy ché chi tiéu noi bd.

- Lap dy toan thu — chi hing nam.

- Thue hién quyét toan, béo cdo tai chinh hing nam.
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- Thuc hién béo cao tinh hinh hoat ddng cta trung tam.

- In sb sach ké toan va luu chimg tir ké toan theo quy dinh.

- Thuc hién céc béo céo khac clia trung tAm theo yéu cau ctia Truong Pai hoc Toén Diic Thing.

- Phu trach ké toan trung tdm truc tiép ky toan bd hd so va bo céo cla Trung tdm, chiu trach
nhiém dam bao sd sach ké toan chinh xdc va dy du, cling nhu cac hoat dong ké toan, tai chinh,
thué ctia trung tAm phit hop véi quy dinh ctia phép lut.

10

Phong Sau
dai hoc

01 Chuyén vién

Chuyén vién tuyén sinh va quan 1y lwu hoe sinh:

* Mo td cong viéc:

- Xdy dung ké hoach va td chire, diéu phéi cac chuong trinh/hoat dong tuyén sinh Thac si, Tién
sT trong nude va quéc té;

- Tiép nhan, théng ké hd so du tuyén va tién hanh tha tuc xét tuyén, huéng dan thi sinh ndp ho so
du tuyén Thac si, Tién si;

- Quan 1y luu hoc sinh vé hoc tap va hd trg thi tuc vé Visa cho nguoi hoc;

- Két ndi, 1am viéc va quan 1y cac ddu mdi/déi tac qudc té dugce phéan cong dé thuc hién c4c hoat
dong tuyén sinh va quan ly luu hoc sinh;

- Thuec hién cac cong viéc khac theo phén cong cha 1anh dao don vi.

* Yéu cdu cong viéc:

- Nam/nit tit 25 dén 40 tudi;

- T6t nghiép dai hoc céc chuyén nganh: Marketing/Truyén thong/Ngdn ngltr Anh/Kinh
doanh/Quan hé quéc t&/Bdo chi - truyén thong tir céc trudng Dai hoc cong 1ap hodc Dai hoc quéc
té;

- Biét quan 1y th&i gian hiéu qua va chiu dugce dp luc cong viée;

- K¥ nang giao tiép tbt, sir dung tiéng Anh thanh thao (ndi va viét), biét cach phdi hop nhém va
kha nang lam viéc doc lap;

- C6 chiing chi tiéng Anh t6i thiéu TOEIC 600 hoic céc chimg chi khac c6 trinh d9 turong duong;

-
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- Tin hoc: Dat chudn k¥ ning st dung cong nghé théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bd Thdng tin v truyén thong;

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan dén cac ndi dung céng viéc tdi thiéu 01 nam;

- Uu tién Gmg vién c6 kinh nghiém trong linh vuc gido duc sau dai hoc, 14 cyu sinh vién/cuu hoc
vién trudng.

11

Phong Pai
hoc

01 Chuyén vién

Chuyén vién Tam ly

* Mo td cong viéc:

- Tham vén tm ly ¢4 nhan/nhém.

- Tham gia céc cong tac 1ap ké hoach, quan 1y, to chirc, truyén théng hoat ddng cho don vi trong
viéc phong ngira, can thiép va chuyén giri tri lidu.

- Thuc hién cdc cong viéc khac theo sy phan cdng cia 1dnh dao don vi.

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh d6 Thac si tr¢ 1én cdc nganh tdm ly 1am sang, tAm 1y hoc duong, tAm 1y gido duc, cOng tac
x4 hoi 1am sang. Dbi v6i img vién dang 14 hoc vién cao hoc can 1a ngudi da hoan tht cac chuong
trinh va sin sang t6t nghiép trong 6 thang ké tir ngay hoan thanh hd so. Péi véi tmg vién 14 Thac
sT nganh cong tac xa hoi yéu cau ¢ nang luc tham van c4 nhan.

- D6 tudi: 27 — 35 tudi.

- Kinh nghiém lam viéc: trén 03 nam.

- K§ néing: C6 kha ning giao tiép tot bang tiéng Anh; kha nang néi chuyén trude dam déng; gidng
day, c6 khé nang nghién ctru, thue hién duoc cic thang do danh gi4 strc khoe tAm théan; chiu duoc
ap luc cong viéc va c6 thé 1am viéc ngoai gio, cudi tudn (thi bay, Chi nhat).

- Uu tién: Nam, kinh nghiém lam viéc trong méi trudng trudng hoc, tbt nghiép nudce ngoai.

12

Phong Cong
tac hoc sinh -
sinh vién

03 Chuyén vién

1. Chuyén vién phu trach quén ly ngui hoc:
* Mo td cong viéc:
- Nam bét va quan Iy ngudi hoc;




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

MO td cong viéce, yéu cau

- Cap nhit, quan ly dir liéu nguoi hoc;

- Tham muu cé4c ndi dung lién quan dén mang quan ly ngudi hoc;

- Thuc hién cac cdng viée khac theo sy phén cdng cta ldnh dao don vi.

* Yéu ciu cong viéc:

- Nam, tét nghiép trinh d6 Pai hoc trd 1én (wu tién nganh Khoa hoc may tinh va Céng nghé
théng tin); '

- C6 kha ning giao tiép tét bang tiéng Anh;

- C6 kha ning no6i chuyén trudc ddm dong;

- Chiu duoc ap luc cong viée va c6 thé 1am viéc ngoai gid, cudi tuan (tht bay, Chu nhat).

2. Chuyén vién phu trich cong tac doan:

* Mo td cong viéc:

- X4y dung ké hoach thuc hién ding ky chuong trinh cong tic Poan, Hoi va phong trao thanh
nién, sinh vién; cac hoat dong phat sinh va duoc phén cong;

- Tiép nhan va xtt Iy cdc vin ban tir Poan - Hoi cp trén (Thanh Poan TP. HCM, Hoéi sinh vién
TP. HCM);

- Tham gia du hop theo lich phén cdng;

- Quén Iy (nhan, xtt 1y, chuyén) vén thu, dién thoai, thu tir;

- Theo d&i, giam sat hoat dong, ké hoach thuc hién chuong trinh ddnh gid céng tac Poan - Hoi
va phong trao thanh nién cép Trudmg, cip Khoa;

- Thuc hién tdng hop béo céo dinh ky: thang, quy, so két, tong két;

- Thue hién cac cong tac khac do déng chi Bi thu Poan Thanh nién va Lanh dao Phong Cong tac
hoc sinh — sinh vién phén cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- D5 tudi: tir 22 dén 30 tudi; Uu tién 12 Pang vién Pang Cong san Viét Nam;

- Trinh d6: Pai hoc trd 1én;

;?we/fi’
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- Kién thic: Am hiéu nghiép vuy, kién thirc vé cong tac Poan - Hoi;

- K¥ néang: Soan thao vén ban, tin hoc van phong, ¢d kha nang néi chuyén truée dam dong, cé
kha ning trong céng tac truyén thdng, quan tri fanpage;

- Uu tién ing vién c6 kha ning lam viéc ngoai g10, thir bay, Chu nhat.

3. Chuyén vién phu trach té chirc hoat ddng, sw kién, phong trao:

* Mo ta cong viéc:

- Xay dung, 1én ké hoach tb chirc su kién cua Trudng; cac hoat dong phong trao cho sinh vién.
- Phéi hop v6i céc don vi lién quan (trong va ngoai truong) to chite cic hoat dong theo su phéan
cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- Nam, d tudi: tir 23 dén 35 tudi;

- Tét nghiép dai hoc trd 1én;

- Am hiéu v& t6 chire su kién va c6 it nhét 01 kinh nghiém td chire su kién, hoat ddng phong trao
sinh vién;

- C6 kha ning giao tiép, chiu duge 4p luc coéng viée; C6 kha nang x4y dung team va lanh dao;
- C6 kha ning phdi hop v6i don vi bén ngoai dé tb chirc hoat dong, su kién tai Trudng.

- Thai d6: Nang nd, sang tao, ¢d trach nhiém véi cdng viée, ¢b tinh than tap thé.

13

Phong Thanh
tra, phap ché
va An ninh

03 Giam thi
04 Bao vé

1. Gidm thi:

- Nam/ntt, c6 stic khoe tét.

- Tét nghiép dai hoc, ¢6 kinh nghiém lam vi&c thuc tién tir céc co s& gido duc 1a mét loi thé.

- Biét tiéng Anh giao tiép.

- Am hiéu c4c quy ché, vin ban, quy dinh vé cong téc dao tao va quan ly giang vién, sinh vién.
- C6 kha ning giao tiép, thuong lugng, tinh than 1am viée tich cuc, tin tuy.

- C6 kinh nghiém trong cong tic quan 1y sinh vién.




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu
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2. Bao vé:

- Nam tir 25 - 45 tudi, chiéu cao tlir Im67 va can ning tir 57kg trd 1én.

- Tét nghiép 16p 12, khong c6 tién 4n, tién su.

- C6 stic khoe tbt, k§ ning giao tiép t6t, trung thuc.

- C6 kién thirc v& nghiép vu bao v&, wu tién tmg vién d& qua céc khoa huén luyén bao vé va/hoic
timg cong tac trong nganh Codng an, phuc vu nghia vu quén sy.

- Tuan thi quy tic ky luét, nghiém tuc, tan tuy trong cbéng viéc.

- T4c phong nhanh nhen, chuyén nghiép, chiu dugc mdi truong lam viée ap luc cao.

- Cé tinh than trach nhiém trong cong viéc.

14

Phong T
chirc hanh
chinh

02 Chuyén vién

1. Chuyén vién nhéan sy

* Mo td cong viéc:

- Thyc hién cong tac tuyén dung, ky két hop dbng 1am viéc/hop dbng lao dong.

- Soan thao, cdp nhat hd so lao dong.

- Thuc hién thu tuc didu dong, luan chuyén, bd nhiém, mién nhiém, quy hoach.

- Thye hién thi tuc hop nhét, chia tach, thanh 18p bo phén.

- B4o c4o tong hop theo yéu ciu.

- Thue hién céc thu tuc voi chuyén gia, lao dong nudce ngoai gbm: hd so xin cip VISA, gidy phép
lao dong, ky két hop dong, ...

- Tham muu cong tac dio tao, phét trién ngudn nhén lyc.

- Tham muu tr vAn phép ly.

- Tham muu c¢6ng tac xay dung cac quy dinh, quy ché, thi tuc, quy trinh.

2. Chuyén vién dit liéu:

* M td cong viéc

- T6t nghiép clt nhan Cong nghé thong tin, phan mém. Uu tién Umg vién c6 kinh nghiém trong

phin mém lién quan dén nhén su.
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- Cép nhét, xay dung hé théng co s& dir liéuy, ph?m mém lién quan dén nhan Sur.

- X4y dung phan mém, phat trién phan mém trong linh vuc nhan su.

* Yéu ciu chung:

- Tét nghiép Pai hoc chinh quy tré 1én, wu tién cdc nganh Quan hé lao ddng, Quan tri nhan su,
Quan tri nguén nhén lyc, Ludt (dac biét chuyén nganh Luat lao dong).

- Nam/nit tir 25 dén 40 tudi.

- Ning luc téng hop, phén tich, danh gi, viét bao céo.

- C6 kinh nghiém Iam viéc lién quan dén c4c noi dung cbng viée it nhét 02 nim.

- Pham chét dao dac: Cén than, nhay bén, tinh té, trung thuec.

- Uu tién tng vién c6 kha ning giao tiép va xir Iy cbng viée bang tiéng Anh, ¢6 kinh nghiém lam
viéc trong linh vire gido duc, 13 cyu sinh vién/cuu hoc vién trudmg.

i)

Thu vién

01 Chuyén vién

Chuyén vién T4 dich vu thong tin

* Yéu cdu cong vigc:

- Tét nghiép dai hoc trd 1én;

- Tiéng Anh giao tiép;

- C6 kha ning giai quyét van dé;

- Vén hanh thanh thao cdc phin mém tmg dung trong thu vién (quan ly may tinh, dat phong,...);
- Nim vitng va thanh thao k¥ nang tra ctru Primo, CSDL va cdng cu tim tin khéc, t6 chirc sép xép
ngudn tai nguyén va dich vu ctia Thu vién;

- C6 k¥ ning giao tiép tét, tan tuy, ky luat;

- Chju kho hoc hoéi, ¢6 tinh than ciu tién, cdng hién;

- C6 giong ndi dé nghe, truyén cam, chan thanh, kién nhin;

- Cé tinh thén trach nhiém, cin trong trong cong viéc, bao mat thong tin;

* Vién chirc hanh chinh ¢6 khé ning chiu dugc ap luc cong viée va co thé 1am viée ngoai gid (thi
bay, Chu nhét,...)
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*Mo td cong viéc:

- Biét sir dung céc phin mém thiét ké (Adobe photoshop, Adobe Illustrator,...) dé thiét ké cac san
phdm truyén thong;

-Lép ké hoach, sang tao va x4y dung cac ndi dung li€n quan dén truyén théng cho don vi;

- Tao ndi dung, dang tai va quéan ly ndi dung trén cac trang truyén théng ctia Thu vién (Website,
Fanpage, Youtube,...);

- Lap ké hoach, 1én y tudng va didu phdi thuc hién cdc chuong trinh thuc ddy van hoa doc;

- Cé van cho hoat déng ctia CLB Pdng hanh ciing sach;

- Thue hién céc chuong trinh tip huan st dung Thu vién danh cho ngudi ding la giang vién, hoc
vién quéc té;

- Tham gia tiép dén cac doan khéch trong va ngoai nudc;

- Quan Iy ngudi dung va tai nguyén Thu vién tai khu vuc duge phan cong;

- C4n b6 tai nguyén chuyén trach cac Khoa/Trudng @ hd tro true tiép va ¢ chiéu siu cho ngudi
stt dung theo tiig nganh hoc cu thé.

16
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03 Chuyén vién

1. Chuyén vién quan tri hé théng (S6 lwgng 01)

* Md td cong viéc:

- Véan hanh, quén tri hé théng méy ch, thiét bi luu tri¥, thiét bi an ninh mang,. ..

- Xay dung ké hoach phat trién ha tAng cong nghé thong tin.

* Yéu cu cong viéc:

- Tét nghiép dai hoc Khoa hoc may tinh hogc cac nganh lién quan.

- C6 kién thtre chuyén sau vé quan trj hé théng, an ninh mang va bao mét thong tin.
- C6 kinh nghiém quén tri hé théng quy m6 vira va lon.

- C6 kha ning giao tiép tiéng Anh, tudi duéi 40.

Dlup
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2. Chuyén vién Hb tro ngwdi ding (S6 lwgng 02)
* Mo td cong viée:
- Lép dat, bdo tri may tinh, cac thiét bi mang, camera va céc thiét bi cdng nghé.
- Trién khai céc dich vu cong nghé thong tin, hé tro k§ thuit cho ngudi ding.
- Quan ly phong mdy tinh thyc hanh.
* Yéu cdu cong viéc:
- Tét nghiép dai hoc nganh Khoa hoc mdy tinh hodc céc nganh lién quan.
- Am hiéu vé phin clmg mdy tinh va céc thiét bi mang.
- C6 kinh nghiém trién khai dich vu va hd trg ngudi ding.
* M6 td cong viéc:
- Kiém tra dit liéu sinh vién, lam quyét dinh cp chimg chi Gido duc qudc phong v an ninh.
- Lam céc tht tuc, t& trinh mua, thiét k&, in 4n phoi chimg chi cép cho sinh vién.
- Phu trach cdng tac in, luu trit, quan Iy chimg chi Gido duc qudc phong va an ninh.
- Phéi hop véi cc Trudng lién két td chirc phat chiing chi Gido duc quée phong v an ninh cho
sinh vién.

Trung tdm - Lam béo cdo tinh hinh sir dung chting chi Gi4o duc quéc phong va an ninh cho co quan cip trén

p | PO s theo quy dimh. o
qudc phong - X1 ly vén ban/cong vin di/dén va soan thdo céc van ban lién quan.
va an ninh - Thye hign cac nhiém vy va cong tdc khac trong linh vuc thu ky va gido vu do 18nh dao don vi

phén cong.

* Yéu cdu cong viéc:

- Nam (Nif): 25 — 35 tudi.

- Tét nghiép trinh d6 dai hoc tr& 1én. (U tién: tét nghiép nganh Toan - tin, Cong nghé théng tin).
- Tiéng Anh: ¢6 chimg chi TOEIC 500 tré 1én hodic céc chimg chi khéc c6 trinh d6 tuong duong.
- Tin hoc: dat chudn k§ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb
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03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B§ Thong tin va Truyén théng.
- C6 k¥ néng soan thado van ban tdt: thure hién céc bao céo dinh ky (quy, nim) theo yéu cdu ctia
co quan cép trén va soan thao cac vin ban nhu: dé xuét, to trinh, ké hoach, quyét dinh,...
- C6 k¥ ning xdy dung mdi quan hé, ngoai giao tbt.
- C6 kinh nghiém lam viéc it nhit 01 nim & ciing hoéc gén vi tri tuyén dung.
- Phdm chit dao dirc: cin thén, nhay bén, tinh té, trung thuc, chdm chi, nhanh nhen trong cdng
viée, c6 tinh than trach nhiém va gén b6 1au dai v6i cong viée.
- Ning déng, nhay bén trong xir ly cdng viéc.
- Chiju dugc ap luc cao trong cong viée, lam viéc ngoai gid hanh chinh, thir 7, CN theo tinh chét
cobng viéc dac thu va phén cong ctia lanh dao don vi.
1. Lap trinh vién .NET:
* Mo td cong viéc
- Thiét ké, xay dung va phat trién cac dy 4n phin mém. Thye hién céc cong viée lién quan dén
ngdn ngit 1ap trinh ASP.NET MVC, C#, WPF, Winform. Tham gia vao qua trinh phén tich, thiét
ké va phat trién hé théng trén nén tmg dung web ASP.NET MVC, NET CORE.
* Yéu cdu céng vigc: Thanh thao ngbn ngit l4p trinh NET (C#, ASP.NET), MVC,

Trung tam Javascript/Jquery, CSS3, HTMLS, APL Bootstrap ... Hiéu biét vé NET core, Entity Framework,

18 Tin hoo 01 Chuyén vién Angular, ¢6 kinh nghiém vé Database: SQL Server, MySQL, mongoDB la mot l¢i thé.
' 2. Lap trinh vién iOS:

* Mo td cong viéc
- Phat trién tng dung ngudi ding trén nén tang iOS. Nghién ctru, phat trién cdc k¥ thust méi vé
linh vuc di dong va dao tao cho céc thanh vién.
* Yéu cdu céng viéc: Thanh thao v& Swift, Objective-C, Dart. C6 kinh nghiém véi SDK iOS,
Biometrics, framework Flutter va thu vién cta bén thit ba (UIKit, Push Notification, Cocoa Touch,
Core Data, Core Location, etc).

&

oulh—
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* Yéu cdu chung:
- Trinh @6 Thac sf, ¢6 kinh nghiém it nhit 01 nim lam viéc.
- Hidu biét c4c nguyén tic trong 1p trinh huéng dbi tuong, ciu tric dit lidu, thuét toan, giai quyét
van dé va best practices.
- C6 kha niing hoan thanh céng viéc theo tiéu chuén k§ thuat chuyén mén.
- Clean Code, well-commented, c6 thé tai st dung, dé& bao tri va mé rong.
- C6 kha ning xé4c dinh 15i chuong trinh va cong tic véi cc thanh vién trong nhom & khéc phuc
céc su ¢b k¥ thuat.
- Tiéng Anh: c6 kha ning doc hiéu tai lidu chuyén nganh tét. TOEIC >=500.
- Két ndi dé hop tac véi td chirc/doanh nghiép 16n trong va ngoai nude.
Trung tim - T4 chitc cac chuong trinh va cudc thi lién quan dén khéi nghiép cho sinh vién.
Hop tac - Trinh d8: Tét nghiép dai hoc trd 1én.
19 | doanh nghiép | 02 Chuyén vién - Tiéng Anh giao tiép tét.
va Cyu sinh - Uu tién Ging vién nit, tir 28 - 40 tudi.
vién - C6 kha nang giao tiép tbt.
- Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém va mébi quan hé véi céc doanh nghiép va td chitc x hoi.
* Mo td cong viéc:
- Thyre hién céc cong viée thu ky cho Ban bién tép: quan Iy hd so, sdp xép lich hop, soan thao van
: ban hanh chinh,...
Tap chi Cong A n .z o G AR G L s o 1a
nghs tién tién - - :Thucj' Ahl@l’l bién tép, 505.111. thao,q kiém trai stra 101 chinh ta, ngtt phap va dinh dang cdc ban théo
20 . ) 01 Chuyén vién bang tiéng Anh theo quy dinh cta Tap chi.
va tinh toén e i L P PP S
(JAEC) - Thuc hién céc cong viée lién quan dén xuat ban bai viét: Lién hé tac gia, chinh stra ban thao cudi

cung, ding bai 1én website,...
- Tim kiém, phén tich va tdng hop céc thong tin.
- Thue hién cdc cOng viée khac theo yéu cAu clia Ban bién tap.




TT

Pon vi tuyén

Chi tiéu

MG ta cong viéc, yéu cau

* Yéu cdu teng vién:

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh truyén thong, bdo chi, marketing, quan hé coéng ching,... va
cac chuyén nganh khac co lién quan.

- C6 k¥ nding viét tdt, va sir dung thanh thao tiéng Anh.

- Sir dung thanh thao phi“m mém Latex va tin hoc vin phong (Word, Excel, PowerPoint).

- C6 kién thirc v& Iinh vuce khoa hoc, ddc biét 14 linh virc ma Tap chi dang tap trung.

- C4 tinh than trach nhiém cao, cin thén, ti mi va c¢6 kha ning lam viéc doc 14p.

- Ning dong, séng tao va c6 trach nhiém dé tham gia vao ddi ngfi bién tap vién clia ching t6i.

- C6 k¥ nédng giao tiép tét, bién tdp va tinh than 1am viéc d6i nhém, ning dong, sang tao.

21
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02 Chuyén vién
01 K¥ thuat

1. Chuyén vién Thiét ké db hoa (Phong tuyén sinh — truyén thong):

* Yéu cdu cong vigc:

- Tét nghiép Pai hoc cac nganh truyén thong da phuong tién, thiét ké do hoa hoidc céc nganh lién
quan.

- Téi thiéu 01 nim kinh nghiém lién quan dén c6ng vide thiét ké @ hoa, wu tién trong linh vuc
giao duc.

- Nim vimng kién thirc vé thiét ké, bd cuc, mau sic, Typographys,...

- St dung thanh thao cac cong cu thiét k& hau ky clip nhu Adobe Creative Suite (Photoshop,
[llustrator, Premiere Pro, After Effects), Motion Graphic Design hodc cic cong cu thiét ké twong
tur.

- Str dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- Trach nhiém, nhiét thanh, ciu tién va quan 1y thoi gian hiéu qua.

- U tién @ng vién c6 kién thirc, kinh nghiém va trai nghiém trong linh vuc tw vén tuyén sinh,
Digital Marketing, sdng tao ndi dung, chup anh, hau ky clip.

- Sinh vién tét nghiép tir Trudng Pai hoc Tén Ptic Thing da c6 kinh nghiém lam viée tai cic
phong ban dugc uu tién tuyén dung dé dao tao.

-_”?_r‘j,‘”
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- Ung vién gtri kém Portfolio ctia ban than.

* Mo td cong viéc:

- Hoan thién, phét trién va quang b4 nhan dién thuong hiéu.

- Chju tréch nhiém thiét ké tat ca 4n phim, tAi liéu phuc vu cho cong tic quan Iy ndi boi, quing
ba tuyén sinh, tuyén sinh, hoc vu va té chie su kién.

- Két hop v6i b phan cung tmg nhim dam béo céc thibt ké duoc san xuét déng ¥ tuéng, tinh thim
m§ va tiéu chuan k¥ thuat.

- Tham gia trién khai c4c hoat dong quang bé tuyén sinh, tu vn tuyén sinh va td chirc su kién

- Tham gia bién tép, sang tao ndi dung, hinh anh, clip cho cic kénh truyén théng truc tuyén.

- Nghién ctru thi trudng, x4c dinh céc xu huéng thiét ké phi hop véi dinh huéng va chién luge
thuong hiéu.

- Quan ly va luu trit ngudn dix liéu lién quan dén thiét ké dd hoa.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau.

2. Chuyén vién hoc vu:

* Yéu cdu cong viéc:

- Trinh d6 Ct nhén tré 1én chuyén nganh quan ly Gido duc hodc cac chuyén nganh cé lién quan.
- Téi thiéu 01 nim kinh nghiém lam vi€c trong linh vire quéan ly gido duc. Lam viéc trong méi
trudong quéc té 1a mdt loi thé.

- Sir dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc.

- K§ ning uu tién: T6 chire tét, Thai d6 tich cwe va Thanh thao tin hoc vin phong.

* Mo td cong viéc:

- Sép xép thai khéa bidu, ludn phién gidm sat.

- Tb chirc dang ky céc hoat ddong ngoai giv 1én 16p, hoat dong tu chon.

- Ghi bién ban cudc hop hang tuén. |

- Ghi lai don xin nghi, xép lich day bl hodc gido vién day thay, tro gidng.
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- XAy dung cac chinh sach va thu tuc hoc tap.

- B4o céo chuyén cin ciia hoc sinh (xin phép nghi hoc, bao luu, tam dimg,...).

- Cap nhét thong tin cha hoc sinh trén trang web (portal).

- Phén bd hoc sinh va cap nhit cac 16p hoc.

- Cung cip Gidy chting nhan nhap hoc clia trudng.

- B4o cdo vi tri xép hang trong hoc tap/ hoc thi.

- Thong béo dinh chi hoc tap.

- B4o cdo gio lam viée cla gido vién.

- T4 chirc cho hoc sinh 1am cac bai kiém tra/ thi chuén héa (chimg chi tiéng Anh, chimg chi hoc
thudt, thi t6t nghiép).

- Quén 1y hé théng vin ban cuia hoat dong gido duc: Sb dang ky mén hoc, sb theo ddi hoc sinh
chuyén dén, s goi tén, sb diém, hoc ba, sd quan ly cdp phat vin bang chimg chi, hd so kiém tra
danh gi4 gi4o vién, hd so ky luat.

- Giit cc tai lidu luu trit ciia trudmg lién quan dén hoc vu.

- Chudn bi hd so kiém dinh chét lvgng, thuc hién kiém dinh chit lvgng gido duc.

3. K§ thuat:

* Yéu cdu cong viéc:

- Gi6i tinh: Nam. D6 tudi: tir 22 — 45 tudi.

- T8t nghiép Cao ding trd 1én, chuyén nganh Dién tir, K§ thuat dién, Co dién tir, Pién lanh, Co
khi,...

* Mo td cong viéc:

- Bao tri thiét bi may moc, thiét bi dién nude, co so vat chét clia nha trudng.

- Stra chira vé sinh mday lanh, quat hut.

- Son stta cac phong ban 16p hoc - néu dugce yéu cau.

- Kiém tra may bom, phong chay chita chay, nude sinh hoat.
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- Thudng xuyén kiém tra co s& vat chét hing ngay dé kip thoi hd trg khic phuc.
- Bao tri 16p hoc, phong thuc hanh néi chung.

- Yéu céu khéc: strc khée tot, chiu kho, c6 khéa niing lam theo ca, nhanh nhen, chindugc 4p luc khi

lam vi€c v6i cudng dd cao, ¢ it nhat 01 nim kinh nghiém trong cung linh vuec.
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